9. VISI STRUENI SURADNIK ZA ZDRAVSTVO, SOCIJALNU SKRB , SKOLSTVO | PREDSKOLSTVO
broj izvrsitelja: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACISKI RANG
1. VISI STRUCNI SURADNIK - 6.
Opis poslova radnog mjesta
OPIS POSLOVA | ZADATAKA Priblizan postotak vremena potreban za
obavljanje pojedinog posla
vodi upravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima iz podrucja predskolstva, Skolstva, socijalne skrbi i prava obuhvacenih 80

Odlukom o posebnim oblicima pomodi, rjeSava i prati izvrSavanje prava ostvarenih temeljem javnog natjecaja za dodjelu
stipendija ucenicima i studentima

priprema dokumentacije iz razlicitih evidencija u nadleznosti odsjeka za potrebe ostvarenja pojedinih prava korisnika iz svog 15
djelokruga rada

daje misljenja, tumacenja i odgovore po predmetima u okviru svoje nadleznosti, prima stranke i rjeSava po zahtjevima istih u 3
okviru svoje nadleZnosti

izvrSava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji se odnose na sluzbu 2

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

POTREBNO STRUCNO ZNANIJE sveucilisni diplomski studij ili sveucilisni integrirani prijediplomski i diplomski studij ili stru¢ni diplomski studij pravne struke, najmanje 1
godina radnog iskustva na odgovarajucim poslovima, samostalan rad na racunalu, poloZen drzavni ispit

STUPANJ SLOZENOSTI POSLA stupanj sloZzenosti posla koji ukljuCuje stalne sloZenije upravne i stru¢ne poslove unutar upravnoga odjela;
STUPANJ SAMOSTALNOSTI stupanj samostalnosti koji ukljucuje obavljanje poslova uz redoviti nadzor i upute nadredenog sluzbenika
STUPANJ UCESTALOSTI STRUCNIH stupanj stru¢nih komunikacija koji ukljuc¢uje komunikaciju unutar nizih ustrojstvenih jedinica te povremenu komunikaciju izvan upravnog

KOMUNIKACIJA odjela u svrhu prikupljanja ili razmjene informacija




STUPANJ ODGOVORNOSTI

stupanj odgovornosti koji ukljuCuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi, te pravilnu primjenu utvrdenih postupaka
i metoda rada




