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OPĆINSKA NAČELNICA

15.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 Općine	 Viškovo,	 Općinska	 načelnica	 Općine	
Viškovo		je	dana	28.	srpnja	2023.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	 Općine	 Viškovo“	 broj:	 14/22,	
18/22	 i	 1/23)	 u	 članku	 13.	 briše	 se	 stavak	 2.	 i	 sukladno	
tome	 u	 Sistematizaciji	 radnih	 mjesta	 (u	 daljnjem	 tek-
stu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	u	
Odsjeku	ureda	načelnika	briše	se	radno	mjesto	pod	br.	10.	
„	STRUČNI	SURADNIK	–	VODITELJ	PROJEKTA“.	

Članak	2.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	u	Odsjeku	ureda	načelnika	
redni brojevi radnih mjesta od 11. do 14. postaju redni bro-
jevi	od	10.	do	13.	

Članak	3.
U	 Sistematizaciji	 	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	
računovodstvo,	 iza	 radnog	 mjesta	 pod	 rednim	 brojem	
15.	 koji	 sada	 postaje	 redni	 broj	 14.„	Voditelj	 odsjeka	 za	
proračun,	financije	i	računovodstvo“	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	 rednog	 broja	 15.	 pod	 nazivom	 „SAVJETNIK	ZA	
EU	FONDOVE	“.

Članak	4.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	u	Odsjeku	za	proračun,	fi-
nancije	i	računovodstvo	redni	brojevi	radnih	mjesta	od	15.	
do	19.	postaju	redni	brojevi	od	14.	do	20.	

Članak	5.
U	 Sistematizaciji	 	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	
računovodstvo,	 iza	 radnog	 mjesta	 pod	 rednim	 brojem	
20.	„	Stručni	 suradnik	za	obračun	proračunskih	prihoda“	
dodaje	se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	21.	pod	nazivom	
„STRUČNI	SURADNIK	ZA	EU	FONDOVE“.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	u	Odsjeku	za	proračun,	fi-
nancije	 i	 računovodstvo	redni	brojevi	radnih	mjesta	21.	 i	
22.	postaju	redni	brojevi	22.	i	23.	

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	planiranje	i	razvoj	prosto-
ra,		izgradnju	komunalne	infrastrukture	i	objekata	javne	i	
društvene	namjene,	EU	projekte	i	javnu	nabavu redni bro-
jevi	radnih	mjesta	od	22.	do	29.	postaju	redni	brojevi	od	
24.	do	31.

Članak	8.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 upravljanje	 i	 održavanje	
komunalne	 infrastrukture,	 javnih	 i	 društvenih	 objekata,	
zaštitu	okoliša,	gospodarenje	otpadom	i	poslove	komunal-
nih	djelatnosti	redni	broj	radnog	mjesta	30.	„Voditelj	odsje-
ka	 za	 upravljanje	 i	 održavanje	 komunalne	 infrastrukture,	
javnih	i	društvenih	objekata,	zaštitu	okoliša,	gospodarenje	
otpadom	 i	 poslove	 komunalnih	 djelatnosti“	 sada	 postaje	
redni	broj	32.

Članak	9.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 upravljanje	 i	 održavanje	
komunalne	 infrastrukture,	 javnih	 i	 društvenih	 objekata,	
zaštitu	 okoliša,	 gospodarenje	 otpadom	 i	 poslove	 komu-
nalnih	djelatnosti	briše	se	radno	mjesto	„Viši	savjetnik	za	
upravljanje	objektima	i	uređajima,	grobljem,	za	ažuriranje	
baze	podataka	i	registara	te	poslove	civilne	zaštite“	i	pod	
rednim	brojem	33.	dodaje	se	novo	radno	mjesto	„SAVJET-
NIK	ZA	ODRŽAVANJE KOMUNALNE	INFRASTRUK-
TURE,	 UREĐENJE	 PROMETA	 I	 JAVNI	 PRIJEVOZ	
PUTNIKA“.

Članak	10.
U	Odsjeku	 za	upravljanje	 i	 održavanje	komunalne	 infra-
strukture,	 javnih	 i	 društvenih	 objekata,	 zaštitu	 okoliša,	
gospodarenje otpadom i poslove komunalnih djelatnosti 
iza radnog mjesta pod „Viši	stručni	suradnik	za	održavanje	
komunalne	 infrastrukture,	 uređenje	 prometa	 i	 javni	 pri-
jevoz	putnika“	koji	 sada	postaje	 redni	broj	34.	dodaje	se 
novo	 radno	mjesto	 rednog	broja	 35.	 pod	nazivom	„VIŠI	
STRUČNI	 SURADNIK	 ZA	 UPRAVLJANJE	 OBJEK-
TIMA	 I	 UREĐAJIMA	 KOMUNALNE	 INFRASTRUK-
TURE,	 GROBLJEM,	 ZA	 AŽURIRANJE	 BAZE	 PO-
DATAKA	 I	 REGISTARA	 TE	 POSLOVE	 CIVILNE	
ZAŠTITE“.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	U	Odsjeku	za	upravljanje	
i	održavanje	komunalne	infrastrukture,	javnih	i	društvenih	
objekata,	zaštitu	okoliša,	gospodarenje	otpadom	i	poslove	
komunalnih	djelatnosti	svi	dosadašnji	redni	brojevi	od	34.	
do	37.	postaju	redni	brojevi	od	36.	do	39.	
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Članak	12.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 u	 cijelom	 tekstu	Sistematizacije	 radnih	mjesta	 Je-
dinstvenog	upravnog	odjela,	za	radna	mjesta	I.	kategorije	u	
potkategoriji		glavnog	rukovoditelja	i	u	potkategoriji	višeg	
rukovoditelja	 riječi:	 „magistar	 struke	 ili	 stručni	 specijal-
ist“	 zamjenjuju	 se	 riječima:	 „sveučilišni	diplomski	 studij	
ili	sveučilišni	integrirani	prijediplomski	i	diplomski	studij	
ili	stručni	diplomski	studij“,	za	radna	mjesta	u	II.	kategoriji	
u	 potkategoriji	 višeg	 savjetnika,	 u	 potkategoriji	 savjetni-
ka	 i	potkategoriji	višeg	stručnog	suradnika	 riječi:	„magi-
star	 struke	 ili	 stručni	 specijalist“	 zamjenjuju	 se	 riječima:	
„sveučilišni	diplomski	studij	ili	sveučilišni	integrirani	pri-
jediplomski	i	diplomski	studij	ili	stručni	diplomski	studij“	
u	odgovarajućem	padežu.
Za	radna	mjesta	III.	kategorije	u	potkategoriji	stručnog	su-
radnika	riječi:	„sveučilišni	prvostupnik	struke	ili	stručni	pr-
vostupnik	struke“	zamjenjuju	se	riječima:	„sveučilišni	pri-
jediplomski	studij	ili	stručni	prijediplomski	studij“	i	riječi:	
„stupanj	 složenosti	 koji	 uključuje	manje	 složene	poslove	
s	 ograničenim	 brojem	 međusobno	 povezanih	 različitih	
zadaća	 u	 čijem	 rješavanju	 se	 primjenjuje	 ograničen	 broj	
propisanih	 postupaka,	 utvrđenih	metoda	 rada	 ili	 stručnih	
tehnika“	 zamjenjuju	 se	 riječima:	 „stupanj	 složenosti	 koji	
uključuje	 izvršavanje	 administrativnih	 i	 jednostavnijih	
stručnih	poslova	s	ograničenim	brojem	međusobno	pove-
zanih	 različitih	 zadaća	 u	 čijem	 rješavanju	 se	 primjenjuje	
ograničen	 broj	 propisanih	 postupaka,	 utvrđenih	 metoda	
rada	 ili	 stručnih	 tehnika	 te	 vođenje	 upravnog	 postupka	
i/ili	 rješavanje	 u	 jednostavnijim	 upravnim	 stvarima	 iz	
nadležnosti	upravnog	odjela“.
Za	 radna	mjesta	 III.	 kategorije	 u	 potkategoriji	 višeg	 ref-
erenta	 riječi:	 „sveučilišni	 prvostupnik	 struke	 ili	 stručni	
prvostupnik	 struke“	 zamjenjuju	 se	 riječima:	 „sveučilišni	
prijediplomski	 studij	 ili	 stručni	 prijediplomski	 studij	 ili	
stručni	 kratki	 studij“	 i	 riječi:	 „stupanj	 složenosti	 koji	
uključuje	izričito	određene	poslove	koji	zahtijevaju	prim-
jenu	jednostavnijih	i	precizno	utvrđenih	postupaka,		metoda	
rada	ili	stručnih	tehnika“	zamjenjuju	se	riječima:	„stupanj	
složenosti	 koji	 uključuje	 izričito	 određene	 poslove	 koji	
zahtijevaju	 primjenu	 jednostavnijih	 i	 precizno	 utvrđenih	
postupaka,	metoda	rada	 i	stručnih	 tehnika	 te	vođenje	up-
ravnog	postupka	i/ili	rješavanje	u	jednostavnijim	upravnim	
stvarima	iz	nadležnosti	upravnog	odjela“.	

Članak	13.
U	preostalom	dijelu	Pravilnik	o	unutarnjem	redu	Jedinst-
venog	upravnog	odjela	sa	Sistematizacijom	radnih	mjesta	
ostaje neizmijenjen.

Članak	14.
Ovaj	Pravilnik	o	izmjenama	i	dopunama	Pravilnika	stupa	
na	 snagu	 osmog	 dana	 od	 dana	 objave,	 a	 objavit	 će	 se	 u	
„Službenim	novinama	Općine	Viškovo“.

KLASA: 010-01/22-01/02 
URBROJ: 2170-35-04/01-23-13
Viškovo, 28. srpanj 2023. godine

Općinska	načelnica:
Sanja Udović dipl. oec., v.r.
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