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10.

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima i
namjesStenicima u lokalnoj i podruc¢noj (regionalnoj) sa-
moupravi (“Narodne novine” broj: 86/08., 61/11., 4/18. i
112/19.), na prijedlog Proc¢elnika Jedinstvenog upravnog
odjela Op¢ine Viskovo, Opéinska nacelnica Opcine Visko-
vo je dana 07. lipnja 2021. godine donijela

PRAVILNIK O IZMJENI I DOPUNI PRAVILNIKA
O UNUTARNJEM REDU JEDINSTVENOG
UPRAVNOG ODJELA

Clanak 1.

U ¢lanku 13. u sastavnom dijelu Pravilnika, Sistematizaciji
radnih mjesta (u daljnjem tekstu: Sistematizacija), u Odsje-
ku za upravljanje i odrzavanje komunalne infrastrukture,
javnih 1 drustvenih objekata, zastitu okolisa, gospodarenje
otpadom i poslove komunalnih djelatnosti, iza radnog mje-
sta ,,33. Upravni referent- prometni redar” dodaje se novo
radno mjesto pod nazivom ,,34. Stru¢ni suradnik za odrza-
vanje komunalne infrastrukture, uredenje prometa i javni
prijevoz putnika“.

Clanak 2.

Ove izmjene 1 dopune Pravilnika stupaju na snagu osmog
dana od dana objave, a objavit ¢e se u ,,Sluzbenim novina-
ma Op¢ine Viskovo®.

KLASA: 003-05/20-01/3
URBROJ: 2170-09-07/05-21-9
Viskovo, 07. lipnja 2021. godine

Op¢inska nacelnica:

Sanja Udovié dipl. oec., v.r.
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34. STRUCNI SURADNIK ZA ODRZAVANJE KOMUNALNE INFRASTRUKTURE, UREPENJE PROMETA I JAVNI

PRIJEVOZ PUTNIKA

broj izvrSitelja: 1

Osnovni podaci o radnom mjestu

KATEGORIJA POTKATEGORIJA RAZINA KLASIFIKACIJSKI RANG
111. STRUCNI SURADNIK - 8.
Opis poslova radnog mjesta
OPIS POSLOVA I ZADATAKA Priblizan postotak vremena
potreban za obavljanje
pojedinog posla

obavlja poslove u vezi odrzavanja gradevina i uredaja komunalne infrastrukture i opreme, a Sto 30
ukljucuje tekuée, izvanredno i investicijsko odrzavanje (javne i zelene povrsine, nerazvrstane ceste
i cestovni objekti, parkirali$ta, turistiCka i prometna signalizacija, autobusne ¢ekaonice, komunalne
oprema), organizira pravovremeno izvodenje radova i vrsi kontrolu kvalitete i vrsi financijsku
kontrolu, kontrolira stanje objekata, poduzima mjere za otklanjanje utvrdenih nepravilnosti i oStecenja,
vodi police osiguranja, prijavljuje Stete na osiguranim objektima, brine o naplati odstetnih zahtjeva
za nastale Stete, vodi evidenciju Steta; priprema i izraduje planove i prijedloge programa vezane uz
odrzavanje komunalne infrastrukture te prati i sudjeluje u ostvarenju programa, planova i ugovora te
priprema izvjes¢a o njthovom ostvarenju
rukovodi radom zimske sluzbe te organizira i kontrolira ¢iS¢enje i uklanjanje snijega i poledice te 10
posipnog materijala sa prometnica i javnih povrsSina
organizira i vodi poslove te vrsi kontrolu kvalitete, uskladenosti sa propisima i financijsku kontrolu 10
nad izvodenjem radova poboljSanja tehnickih elemenata oborinske odvodnje u naseljima, te obavlja
poslove uredenja ulica i obavlja poslove vezano uz radove za koje nije potrebno ishodenje gradevne
dozvole
obavlja poslove nabave i postave nove komunalne opreme 10
suraduje i prati realizaciju komunalne djelatnosti javnog prijevoza putnika na podrucju opéine te prati 5
rad komunalnog drustva Autotrolej
obavlja struéne poslove uredenja prometa na podrucju opéine te upravljanja i odrzavanja prometne 10
signalizacije na nerazvrstanim i drugim cestama na podrucju opcine, obavlja poslove povezane sa
planiranjem i upravljanjem prometa u mirovanju i poslove povezane sa planiranjem i upravljanjem i
odrzavanjem parkiraliSta, izraduje troSkovnike za izvodenje radova te pokrece postupke nabave radova
i usluga
provodi upravne ili neupravne postupke vezano za zauzimanje javnih povrSina, prekope i sli¢no, 5
rjeSava o upravnoj stvari i sudjeluje u Zalbenom postupku na navedena rjeSenja i postupku pokrenutom
po tuzbi, priprema obrazloZenja,
prati propise iz upravnog podrucja koje prati te predlaze pravovremeno dono$enje novih opé¢ih ili 5
posebnih akata ili uskladenje istih sa novim propisima, izraduje prijedloge tih akata, vodi evidenciju
kapitalnih i drugih projekata i aktivnosti ¢iju realizaciju prati, predlaze i prati dinamiku realizacije istih
obavlja poslove vezano uz stvaranje ugovornih obveza za odsjek te obavlja poslove vezane uz javnu 5
nabavu na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi
daje miSljenja, tumacenja i odgovore po predmetima u okviru svoje nadleznosti, prima stranke i rjeSava 5
po zahtjevima istih u okviru svoje nadleznosti
izvr§ava naloge procelnika i voditelja odsjeka koji se odnose na sluzbu 5

Opis razine standardnih mjerila za klasifikaciju radnih mjesta

STRUCNO ZNANJE sveucili$ni prvostupnik struke ili struéni prvostupnik struke gradevinskog smjera, najmanje tri godine
radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima, samostalan rad na ra¢unalu, polozen drZzavni ispit

STUPANJ SLOZENOSTI | stupanj slozenosti koji uklju¢uje manje sloZene poslove s ograni¢enim brojem medusobno povezanih

POSLA razli¢itih zadaca u Cijem rjeSavanju se primjenjuje ograni¢en broj propisanih postupaka, utvrdenih
metoda rada ili stru¢nih tehnika;

STUPANJ stupanj samostalnosti koji je ograni¢en povremenim nadzorom i uputama od strane nadredenog

SAMOSTALNOSTI sluzbenika

STUPANJ UCESTALOSTI |stupanj struéne komunikacije koji ukljuéuje kontakte unutar upravnog odjela, a povremeno i izvan

STRUCNIH upravnoga odjela u prikupljanju ili razmjeni informacija

KOMUNIKACIJA

STUPANJ stupanj odgovornosti koji ukljucuje odgovornost za materijalne resurse s kojima sluzbenik radi te

ODGOVORNOSTI ispravnu primjenu postupaka, metoda rada i struénih tehnika
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