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31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Petak, 12. rujan 2025. 283 – broj16/25.

54.
Na temelju članka 37. Zakona o dadiljama („Narodne novi-
ne“ broj 37/13, 98/19) i članka 34. Statuta Općine Viškovo 
(„Službene novine Općine Viškovo“ broj 3/18, 2/20, 4/21, 
10/22, 9/23, 24/24, 3/25), Općinsko vijeće Općine Viškovo 
na 4. sjednici održanoj 11. rujna 2025. godine donijelo je

Odluku o izmjenama i dopunama
Odluke o uvjetima i načinu sufinanciranja  

djelatnosti dadilja

Članak 1.
U Odluci o uvjetima i načinu sufinanciranja djelatnosti da-
dilja („Službene novine Općine Viškovo“ broj 14/19, 7/20, 
9/23) (dalje u tekstu: Odluka) članak 3. mijenja se i sada 
glasi:
„(1)	 Pravo na sufinanciranje djelatnosti dadilja iz članka 2. 

ove Odluke ostvaruju roditelji koji su u braku odnosno 
izvanbračnoj zajednici ukoliko ispunjavaju sljedeće uvjete:

1.	 ukoliko dijete nakon provedenog upisnog postupka u 
ustanovama predškolskog odgoja obuhvaćenih Pla-
nom mreže dječjih vrtića na području Općine Viškovo 
(„Službene novine Općine Viškovo“ broj 15/24) nije 
moguće upisati u iste, a za pedagošku godinu za koju je 
podnesen zahtjev za sufinanciranje djelatnosti dadilja,

2.	 dijete i oba roditelja koji su hrvatski državljani imaju 
prijavljeno prebivalište na području Općine, odnosno 
boravište na području Općine pod uvjetom da nemaju 
prebivalište na području Republike Hrvatske, a za stra-
ne državljane da dijete i oba roditelja kojima je odobren 
stalni boravak imaju prijavljeno prebivalište na područ-
ju Općine, odnosno kojima je odobren privremeni bo-
ravak imaju prijavljeno boravište na području Općine,

3.	 za oba roditelja adresa prebivališta, odnosno boravišta 
kod privremenog boravka stranca, evidentirana u evi-
denciji Ministarstva unutarnjih poslova jednaka je adre-
si iskazanoj u evidenciji Ministarstva financija, Porezna 
uprava,

4.	 oba roditelja nemaju iskazano dospjelo dugovanje pre-
ma Općini u trenutku podnošenja zahtjeva za sufinan-
ciranje,

5.	 oba roditelja su zaposlena,
6.	 ukoliko je dijete na čuvanju, brizi i skrbi u trajanju od 

5 do 11 sati dnevno, odnosno istovjetno dužini trajanja 
programa koji se provode u ustanovama iz stavka 1. 
točke 1. ovog članka,

7.	 ukoliko zbog specifičnih potreba zaposlenih roditelja 
(noćni rad, smjenski rad i sl.) nije moguće smjestiti di-
jete u ustanove iz stavka 1. točke 1. ovog članka.

(2)	 Uvjeti iz stavka 1.točke 1.- 6. ovog članka moraju biti 
ispunjeni kumulativno.

(3)	 Roditelji koji imaju status studenta, a mlađi su od 27 
godina u trenutku podnošenja zahtjeva, izjednačavaju 
se sa zaposlenim roditeljima.“

Članak 2.
Članak 4. Odluke mijenja se i sada glasi:
„(1)	Pravo na sufinanciranje djelatnosti dadilja iz članka 2. 

ove Odluke ostvaruje roditelj koji nije u braku odnosno u 
izvanbračnoj zajednici ukoliko ispunjava sljedeće uvjete:

1.	 ukoliko dijete nakon provedenog upisnog postupka u 
ustanovama predškolskog odgoja obuhvaćenih Pla-
nom mreže dječjih vrtića na području Općine Viškovo 
(„Službene novine Općine Viškovo“ broj 15/24)  nije 
moguće upisati u iste, a za pedagošku godinu za koju je 
podnesen zahtjev za sufinanciranje djelatnosti dadilja,

2.	 dijete i roditelj s kojim dijete živi koji su hrvatski držav-
ljani imaju prijavljeno prebivalište na području Općine, 
odnosno boravište na području Općine pod uvjetom da 
nemaju prebivalište na području Republike Hrvatske, 
a za strane državljane da dijete i roditelj s kojim dijete 
živi kojima je odobren stalni boravak imaju prijavlje-
no prebivalište na području Općine, odnosno kojima je 
odobren privremeni boravak imaju prijavljeno boravi-
šte na području Općine,

3.	 za roditelja s kojim dijete živi adresa prebivališta, od-
nosno boravišta kod privremenog boravka stranca, evi-
dentirana u evidenciji Ministarstva unutarnjih poslova 
jednaka je adresi iskazanoj u evidenciji Ministarstva 
financija, Porezne uprave,

4.	 roditelj s kojim dijete živi nema iskazano dospjelo du-
govanje prema Općini u trenutku podnošenja zahtjeva 
za sufinanciranje,

5.	 roditelj s kojim dijete živi je zaposlen,
6.	 ukoliko je dijete na čuvanju, brizi i skrbi u trajanju od 

5 do 11 sati dnevno, odnosno istovjetno dužini trajanja 
programa koji se provode u ustanovama iz stavka 1. 
točke 1. ovog članka,

7.	 ukoliko zbog specifičnih potreba zaposlenog roditelja 
s kojim dijete živi (noćni rad, smjenski rad i sl.) nije 
moguće smjestiti dijete u ustanove iz stavka 1. točke 1. 
ovog članka.

(2)	 Uvjeti iz stavka 1.točke 1.- 6. ovog članka moraju biti 
ispunjeni kumulativno.

(3)	 U smislu ove Odluke roditelji koji nisu a braku, a prijav-
ljeni su na istoj adresi smatrat će se da su u izvanbrač-
noj zajednici.

(4)	 Roditelj koji ima status studenta, a mlađi je od 27 go-
dina u trenutku podnošenja zahtjeva, izjednačava se sa 
zaposlenim roditeljem.“

Članak 3.
Članak 4.a Odluke mijenja se i sada glasi:
„(1)	 Pravo na sufinanciranje djelatnosti dadilja iz članka 2. 

ove Odluke ostvaruje roditelj koji je u postupku razvo-
da braka ukoliko ispunjava sljedeće uvjete:

1.	 ukoliko dijete nakon provedenog upisnog postupka u 
ustanovama predškolskog odgoja obuhvaćenih Pla-
nom mreže dječjih vrtića na području Općine Viškovo 
(„Službene novine Općine Viškovo“ broj 15/24) nije 
moguće upisati u iste, a za pedagošku godinu za koju je 
podnesen zahtjev za sufinanciranje djelatnosti dadilja,



Ponedjeljak, 28. listopada 2024. SLUŽBENE NOVINE Stranica 587 – broj 20.

31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.
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2.	 dijete i roditelj s kojim dijete živi koji su hrvatski držav-
ljani imaju prijavljeno prebivalište na području Općine, 
odnosno boravište na području Općine pod uvjetom da 
nemaju prebivalište na području Republike Hrvatske, a 
za strane državljane da dijete i roditelj s kojim dijete živi 
kojima je odobren stalni boravak imaju prijavljeno pre-
bivalište na području Općine, odnosno kojima je odo-
bren privremeni boravak imaju prijavljeno boravište na 
području Općine,

3.	 za roditelja s kojim dijete živi adresa prebivališta, od-
nosno boravišta kod privremenog boravka stranca, evi-
dentirana u evidenciji Ministarstva unutarnjih poslova 
jednaka je adresi iskazanoj u evidenciji Ministarstva 
financija, Porezne uprave,

4.	 roditelj s kojim dijete živi nema iskazano dospjelo du-
govanje prema Općini u trenutku podnošenja zahtjeva 
za sufinanciranje,

5.	 roditelj s kojim dijete živi je zaposlen,
6.	 ukoliko je dijete na čuvanju, brizi i skrbi u trajanju od 

5 do 11 sati dnevno, odnosno istovjetno dužini trajanja 
programa koji se provode u ustanovama iz stavka 1. 
točke 1. ovog članka,

7.	 roditelj s kojim dijete živi dokaže da je kod nadležnog 
suda pokrenut postupak za razvod braka,

8.	 ukoliko zbog specifičnih potreba zaposlenog roditelja 
s kojim dijete živi (noćni rad, smjenski rad i sl.) nije 
moguće smjestiti dijete u ustanove iz stavka 1. točke 1. 
ovog članka.

(2)	 Uvjeti iz stavka 1.točke 1.- 7. ovog članka moraju biti 
ispunjeni kumulativno.

(3)	 Roditelj koji ima status studenta, a mlađi je od 27 go-
dina u trenutku podnošenja zahtjeva, izjednačava se sa 
zaposlenim roditeljem.“

Članak 4.
Članak 9. Odluke mijenja se i sada glasi:
„Uvjet iz članka 3. stavka 1. točke 1., članka 4. stavka 1. 
točke 1. i članka 4.a stavka 1. točke 1. ne odnosi se na ko-
risnike usluga dadilja, kojima se radi zdravstvenih razloga 
djeteta preporučuje da navedenu uslugu nastave koristiti u 
obrtu kojeg već od ranije pohađaju, a što dokazuju potvrdom 
nadležnog liječnika.“

Članak 5.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u 
„Službenim novinama Općine Viškovo“.
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VIŠKOVO, 11. rujna 2025. godine
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