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31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Petak, 25. srpanj 2025. 234 – broj12/25.

46.
Na temelju članka 13. stavka 4. Zakona o zaštiti od požara 
(„Narodne novine“ broj 92/10 i 114/22) i članka 34. Statuta 
Općine Viškovo („Službene novine Općine Viškovo“ broj 
3/18, 2/20, 4/21, 10/22, 9/23, 24/24 i 3/25), Općinsko vije-
će Općine Viškovo, na 3. sjednici održanoj 24. srpnja 2025. 
godine donosi

Godišnji provedbeni plan 
unapređenja zaštite od požara za područje

Općine Viškovo u 2025. godini

Članak 1.
U cilju unapređenja i postizanja učinkovitije i efikasnije za-
štite od požara na području Općine Viškovo donosi se Go-
dišnji provedbeni plan unapređenja zaštite od požara za po-
dručje Općine Viškovo u 2025. godini (dalje u tekstu: Plan).

Članak 2.
Za unapređenje zaštite od požara na području Općine Viško-
vo potrebno je provesti slijedeće mjere:
1.	 Na temelju članka 13. Zakona o zaštiti od požara („Na-

rodne novine“ broj 92/10 i 114/22) uskladiti procjene 
ugroženosti od požara i planove zaštite od požara s 
eventualno novonastalim uvjetima za svoje područje. 

Izvršitelji: Jedinstveni upravni odjel Općine Viškovo i Sto-
žer civilne zaštite Općine Viškovo
Sudionici: MUP PU primorsko- goranska, Vatrogasna zajed-
nica PGŽ  
2.	 Na temelju Procjene ugroženosti od požara Primor-

sko-goranske županije i Procjene ugroženosti od poža-
ra i tehnoloških eksplozija Općine Viškovo potrebno je 
osigurati dovoljan broj operativnih vatrogasaca, te vodi-
ti računa o organiziranosti i opremljenosti vatrogasnih 
postrojbi, sukladno važećim propisima.

Izvršitelji: Općina Viškovo, Javna vatrogasna postrojba Gra-
da Rijeke i Vatrogasna postrojba DVD Halubjan.
Sudionici: Vatrogasna zajednica PGŽ
3. Na temelju Programa aktivnosti u provedbi posebnih mje-

ra zaštite od požara od interesa za Republiku Hrvatsku 
u 2025. godini izrađeni su slijedeći planski dokumenti u 
2025. godini:

	- Plan motrenja, čuvanja i ophodnji građevina i prostora za 
koje prijeti povećana opasnost od nastanka i širenja požara 
za požarnu sezonu 2025.,

	- Plan operativne provedbe Programa aktivnosti u provedbi 
posebnih mjera zaštite od požara od interesa za Republiku 
Hrvatsku u 2025. godini na području Općine Viškovo,

	- Plan aktivnog uključivanja svih subjekata zaštite od poža-
ra na području Općine Viškovo u protupožarnoj sezoni u 
2025. godini,

	- Plan rada Stožera CZ Općine Viškovo po pojedinim točka-
ma Programa aktivnosti u provedbi posebnih mjera zaštite 

od požara od interesa za Republiku Hrvatsku u 2025. go-
dini, a koje se odnose na obvezu jedinica lokalne samou-
prave,

	- Projekcija korištenja financijskim planom osiguranih sred-
stava za provođenje zadataka tijekom požarne sezone 2025.

Izvršitelji: Stožer civilne zaštite Općine Viškovo i Općinski 
načelnik Općine Viškovo
Sudionici: Jedinstveni upravni odjel Općine Viškovo
4. 	 Na temelju Programa aktivnosti u provedbi posebnih 

mjera zaštite od požara od interesa za Republiku Hr-
vatsku u 2025. godini provesti potrebne aktivnosti na 
pripremi požarne sezone u 2025. godini, te ustrojiti:

	- motriteljsko dojavnu službu s ciljem ranog i pravovreme-
nog otkrivanja i dojave požara;

	- izviđačko preventivnu ophodnju s ciljem obilaska terena u 
svrhu utvrđivanja eventualne opasnosti od požara.

Izvršitelji: Općina Viškovo i Vatrogasna postrojba DVD Ha-
lubjan
5.	 Na temelju Procjene ugroženosti od požara i tehnološ-

kih eksplozija Općine Viškovo i Plana zaštite od poža-
ra i tehnoloških eksplozija Općine Viškovo potrebno je 
utvrditi uvjete, ustroj i način korištenja teške građevin-
ske mehanizacije za eventualnu žurnu izradu prosjeka 
i probijanja protupožarnih putova radi zaustavljanja ši-
renja šumskog požara, te utvrditi popis pravnih osoba s 
pregledom raspoložive teške građevinske mehanizacije.

Izvršitelji: Općina Viškovo i pravne osobe utvrđene popisom
6.	 Na temelju Plana intervencija kod velikih požara otvo-

renog prostora na teritoriju Republike Hrvatske („Na-
rodne novine“ broj 25/01 i 125/19) potrebno je odrediti 
pogodne lokacije i prostore te izvršiti sve potrebne pre-
dradnje radi uspostave zapovjednih mjesta kod zapovi-
jedanja i koordinacije u gašenju velikih požara otvore-
nog prostora.

Izvršitelji: Stožer Civilne zaštite Općine Viškovo i Vatroga-
sna postrojba DVD Halubjan
7.	 Na temelju članka 20. stavka 3. Pravilnika o zaštiti šuma 

od požara („Narodne novine“ broj 33/14) potrebno je:
	- izvršiti kontrolni pregled šumskih i drugih puteva koji su 
potrebni za prolaz vatrogasnih vozila te u slučaju uočenih 
nedostataka urediti potrebne dionice;

	- izvršiti kontrolni pregled na trasama elektroenergetskih 
vodova (naročito dalekovoda) te u slučaju nedostataka od 
nadležnih subjekata zatražiti saniranje istih;

	- redovito provoditi mjere održavanja rubnih pojaseva uz 
javne i nerazvrstane ceste.

Izvršitelji: Vatrogasna postrojba DVD Halubjan i Jedinstve-
ni upravni odjel Općine Viškovo
8.	 Na temelju članka 44. Zakona o šumama („Narodne no-

vine“ broj 68/18, 115/18,98/19, 32/20, 145/20, 101/23 
i 36/24) Hrvatske šume d.o.o. i pravne osobe kojima je 
povjereno gospodarenje šumama dužne su osigurati za-
štitu šuma i šumskih zemljišta te provoditi šumski red. 
U šumama privatnih šumoposjednika šumski red dužni 
su provoditi privatni šumoposjednici. 
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31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Petak, 25. srpanj 2025. 235 – broj12/25.

Izvršitelji: Hrvatske šume d.o.o. i drugi šumoposjednici
Sudionici: Jedinstveni upravni odjel Općine Viškovo
9.	 Po potrebi ažurirati akte kojima se propisuju potrebne 

mjere za uređivanje i održavanje poljoprivrednih rudina 
koji se odnose na zaštitu od požara, a temeljem odredbi 
članka 12. Zakona o poljoprivrednom zemljištu („Na-
rodne novine“ broj 20/18, 115/18, 98/19 i 57/22).  Tije-
kom 2024. godine donesena je nova Odluka o agroteh-
ničkim mjerama i mjerama za uređivanje i održavanje 
poljoprivrednih rudina, a koja je objavljena u „Službe-
nim novinama Općine Viškovo“ broj 3/24, a po kojoj se 
svake godine podnosi izvješće o provedbi agrotehničkih 
mjera.

Izvršitelj: Jedinstveni upravni odjel Općine Viškovo i Op-
ćinsko vijeće Općine Viškovo
10.	 Utvrditi lokacije „divljih deponija“ na području Općine 

Viškovo te pratiti stanje na takvim lokacijama. Poduzi-
mati stalne mjere s ciljem sprječavanja utvrđenih divljih 
deponija te provoditi mjere sanacije sukladno godišnjim 
planovima. 

Izvršitelj: Jedinstveni upravni odjel Općine Viškovo
11.	 Vezano uz provođenje potrebnih mjera tijekom požarne 

sezone održati sjednicu Stožera civilne zaštite Općine 
Viškovo te organizirati informativno-savjetodavne sa-
stanke sa svim subjektima koji su dužni provoditi mjere 
zaštite od požara. Posebnu pozornost usmjeriti informi-
ranju stanovništva o uvjetima loženja vatre na otvore-
nom prostoru tijekom požarne sezone.

Izvršitelji: Stožer civilne zaštite Općine Viškovo, Jedin-
stveni upravni odjel Općine Viškovo i Vatrogasna postrojba 
DVD Halubjan
12.	 Nastaviti s ulaganjima u Vatrogasnu postrojbu DVD 

Halubjan s ciljem održavanja potrebnih vozila i tehnike, 
nabave potrebne opreme te nužnog uređenja vatroga-
snog doma.

Izvršitelji: Općina Viškovo i Vatrogasna zajednica PGŽ 

13.	 Od distributera vode na području Općine Viškovo – 
Komunalnog društva „Vodovod i kanalizacija“ Rijeka 
tražiti redovito provođenje ažuriranja podataka o javnoj 
hidrantskoj mreži (položaj i ispravnost hidranata), redo-
vito provođenje geodetskog snimanja vanjskih hidrana-
ta, ucrtavanja lokacija hidranata kao i segmenata naselja 
na odgovarajuće karte te dostavu istih na korištenje sre-
dišnjim vatrogasnim postrojbama.

Izvršitelj:  Jedinstveni upravni odjel Općine Viškovo
Sudionici: Javna vatrogasna postrojba Grada Rijeke i Vatro-
gasna postrojba DVD Halubjan
14.	 Osigurati odgovarajuću dimnjačarsku službu na područ-

ju Općine Viškovo koja je dužna voditi sve potrebne 
poslove uključujući i evidencije o stanju dimnjaka na 
području Općine Viškovo.

Izvršitelj:  Jedinstveni upravni odjel Općine Viškovo
Sudionik: ovlaštena dimnjačarska služba

Članak 3.
Ovaj Plan dostavit će se svim izvršiteljima i sudionicima.

Članak 4.
Ovaj Plan stupa na snagu osmog dana od dana objave u 
„Službenim novinama Općine Viškovo“
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