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31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.
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21.
Na temelju članka 49. stavka 3. Statuta Općine Viškovo 
(„Službene novine Općine Viškovo“ broj: 3/18, 2/20, 4/21, 
10/22, 9/23, 24/24, 3/25) Općinska načelnica Općine Viško-
vo dana 25. kolovoza 2025. godine donijela je sljedeći

Pravilnik
o uvjetima i načinu privremenog korištenja 

medicinskih pomagala u vlasništvu Općine Viškovo

I. OPĆE ODREDBE
Članak  1.

(1)	Ovim Pravilnikom o uvjetima i načinu privremenog ko-
rištenja medicinskih pomagala u vlasništvu Općine Viš-
kovo (u daljnjem tekstu: Pravilnik) utvrđuju se korisnici, 
uvjeti, način i postupak za ostvarivanje prava na privre-
meno korištenje medicinskih pomagala u vlasništvu Op-
ćine Viškovo (u daljnjem tekstu: Općina).

(2)	Medicinskim pomagalima iz stavka 1. ovog članka sma-
traju se: elektromotorni bolesnički krevet, madrac za bo-
lesnički krevet, antidekubitalni madrac s kompresorom, 
invalidska kolica, hodalica i ostala pomagala koja služe 
u svrhu liječenja ili ublažavanja posljedica bolesti (u 
daljnjem tekstu: medicinska pomagala).

Članak 2.
(1)	Redovno održavanje, skladištenje, kontrola, popravak, 

evidencija o preuzimanju, povremenom pregledu i vra-
ćanju ortopedskih pomagala te davanje uputa i savjeta 
korisnicima o korištenju ortopedskih pomagala, Opći-
na će povjerit pravnoj ili fizičkoj osobi registriranoj za 
obavljanje djelatnosti s medicinskim pomagalima (u 
daljnjem tekstu: Ovlaštenoj osobi).

(2)	S Ovlaštenom osobom iz stavka 1. ovog članka Općina 
će sklopit Ugovor o nabavi usluga tekućeg odražavanja 
opreme za invalidne i bolesne osobe.

II. KORISNICI
Članak 3.

(1)	Korisnik iz članka 1. ovog Pravilnika je bolesna osoba, 
(u daljnjem tekstu: Korisnik)  kojoj je zbog starosti, pri-
vremenih ili trajnih promjena u zdravstvenom stanju pri-
jeko potrebno korištenje određenih medicinskih poma-
gala u svrhu liječenja ili ublažavanja posljedica bolesti. 

Članak 4.
(1)	Privremeno korištenje medicinskih pomagala može se 

odobriti hrvatskom državljaninu koji ima prebivalište na 
području Općine te strancu i osobi bez državljanstva s 
odobrenim stalnim boravkom na području Općine.

Članak 5.
(1)	Medicinska pomagala daju se na privremeno korištenje 

Korisniku prema trenutnoj raspoloživosti preporučenog 
medicinskog pomagala i redu prvenstva zaprimljenog 

pisanog urednog zahtjeva i odobrenja za privremeno ko-
rištenje istog (lista čekanja).

III. POSTUPAK I OSTVARIVANJE PRAVA NA PRI-
VREMENO KORIŠTENJE MEDICINSKIH PO-
MAGALA

Članak 6.
(1)	Postupak za ostvarivanje prava na privremeno korištenje 

medicinskih pomagala pokreće se na propisanom obras-
cu zahtjeva osobno, poštom ili e-mailom.

(2)	Pismeni zahtjev iz stavka 1. ovog članka može podnijeti 
Korisnik.

(3)	Ukoliko Korisnik zbog promjena u zdravstvenom stanju 
nije u mogućnosti sam podnijeti pismeni zahtjev iz stavka 
1. ovog članka, umjesto njega to može učiniti druga oso-
ba: punoljetno dijete, roditelj, srodnik Korisnika, njegov 
skrbnik i sl. (u daljnjem tekstu: Podnositelj zahtjeva).

Članak 7.
(1)	Uz zahtjev za odobravanjem privremenog korištenja 

medicinskih pomagala Korisnik, odnosno Podnositelj 
zahtjeva dužan je priložiti ovjerenu pismenu preporuku 
nadležne patronažne sestre ili liječnika o potrebi korište-
nja i vrsti medicinskih pomagala.

(2)	Preporuka iz stavka 1. ovog članka, uz osobne podatke 
Korisnika, treba obavezno sadržavati podatke o vrsti bo-
lesti Korisnika koja je osnova za utvrđivanje potrebe za 
korištenje medicinskih pomagala te naziv medicinskih 
pomagala koja se Korisniku preporučuju za privremeno 
korištenje.

Članak 8.
(1)	Medicinska pomagala daju se na privremeno korište-

nje za razdoblje dok za to postoji potreba, a Korisnik/
Podnositelj zahtjeva dužan je jednom godišnje u toku 
privremenog korištenja medicinskih pomagala Općini 
dostaviti novu preporuku patronažne sestre ili liječnika i 
zapisnik o pregledu medicinskih pomagala kojeg sastav-
lja Ovlaštena osoba.

Članak 9.
(1)	Prilikom predaje medicinskih pomagala na privremeno 

korištenje, Ovlaštena osoba će  Korisnika/Podnositelja 
zahtjeva upoznati s ispravnim načinom korištenja me-
dicinskog pomagala, a Korisnik/Podnositelj zahtjeva je 
dužan medicinsko pomagalo koristiti samo u svrhu za 
koju je određen i na način kako je upoznat od strane 
Ovlaštene osobe.

(2)	Ukoliko tokom privremenog korištenja medicinskih po-
magala nastanu vidljive promjene na medicinskom po-
magalu ili se ono više ne može koristiti na način na koji 
je Korisnik/Podnositelj zahtjeva upoznat od strane Ovla-
štene osobe prilikom preuzimanja medicinskog pomagala 
(dalje u tekstu: nedostaci), Korisnik/Podnositelj zahtjeva 
o tome će, bez odgode obavijestiti Ovlaštenu osobu.

(3)	U slučaju nedostataka iz stavka 2. ovog članka Ovlašte-
na osoba će u najkraćem mogućem roku utvrditi razloge 
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31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.
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koji su doveli do nastanka nedostataka te iste otkloniti, 
ukoliko je to moguće. 

Članak 10.
(1)	Privremeno korištenje medicinskih pomagala neće se 

odobriti ukoliko su Korisnik ili članovi kućanstva Ko-
risnika pušači cigareta u prostorijama kućanstva o čemu 
Korisnik/Podnositelj zahtjeva potpisuje Izjavu koja je 
sastavni dio propisanog obrasca zahtjeva.

(2)	Korisnik/Podnositelj zahtjeva je dužan u toku privre-
menog korištenja medicinskih pomagala Općini i/ili  
Ovlaštenoj osobi u svako doba omogućiti pristup u svr-
hu  kontrole stanja i ispravnosti medicinskih  pomagala 
dobivenih na privremeno korištenje.

IV. UGOVORNI ODNOS
Članak 11.

(1)	O uvjetima i načinu privremenog korištenja medicinskih 
pomagala sklopit će se Ugovor o privremenom korište-
nju medicinskih pomagala kojim se reguliraju međusob-
na prava i obaveze (u daljnjem tekstu: Ugovor).

(2)	Ugovor iz stavka 1. ovog članka u ime Korisnika sklapa 
Podnositelj zahtjeva ili druga osoba.

(3)	Ugovor se sklapa između Općine, Korisnika i Ovlaštene 
osobe.

(4)	Ugovor se sklapa na neodređeno vrijeme, dok postoje 
okolnosti iz članka 3. ovog Pravilnika.

(5)	Ugovorni odnos prestaje ispunjenjem obveza iz članka 
13. stavka 4. i. 5. ovog Pravilnika, neovisno o razlozima 
prestanka korištenja medicinskih pomagala navedenih u 
članku 12. Pravilnika.

V. PRESTANAK KORIŠTENJA MEDICINSKIH PO-
MAGALA

Članak 12.
(1)	Korištenje medicinskih pomagala može prestati  iz slije-

dećih razloga:
1. Sporazumnim raskidom Ugovora, u svako vrijeme
2. Prestankom korištenja medicinskih pomagala
3. Jednostranim otkazom Ugovora zbog  neispunjavanja 

ugovornih obaveza

VI. POVRAT MEDICINSKIH POMAGALA
Članak 13.

(1)	Nakon nastupa okolnosti predviđenih člankom 12. stav-
kom 1. točkom 1.-3. Korisnik/Podnositelj zahtjeva je 
dužan/na obavijestiti Ovlaštenu osobu o namjeri vraća-
nja medicinskih pomagala u roku od  pet radnih dana od 
dana zaprimanja pismene obavijesti od strane Ovlaštene 
osobe te s Ovlaštenom osobom dogovoriti mjesto, vrije-
me i način vraćanja medicinskih pomagala.

(2)	Potpisnik Ugovora koji jednostrano raskida Ugovor du-
žan je o tome pismeno obavijestiti ostale dvije strane 
potpisnice Ugovora.

(3)	Obavijest iz stavka 2. ovog članka obavezno mora sa-

državati prijedlog za mjesto, vrijeme i način vraćanja 
medicinskih pomagala, a predloženi rok za vraćanje 
medicinskih pomagala ne može biti duži od pet radnih 
dana od dana zaprimanja obavijesti od strane druge dvije 
potpisnice Ugovora. 

(4)	Korisnik/Podnositelj zahtjeva je dužan medicinska po-
magala vratiti očišćena, uredna, neoštećena, u isprav-
nom stanju kako su preuzeta.

(5)	U trenutku povrata pomagala Ovlaštena osoba utvrđu-
je stanje, ispravnost i eventualna oštećenja medicinskih 
pomagala o čemu se sastavlja zapisnik kojeg potpisuje 
Korisnik i Ovlaštena osoba.

VII. NAKNADA ŠTETE
Članak 14.

(1)	Troškove redovnog održavanja koji uključuju troškove 
transporta, montaže ili demontaže elektromotornog kre-
veta uz dostavu bolničkog i antidekubitalnog madraca i 
stavljanja u funkciju, održavanja antidekubitalnog ma-
draca (provjera ispravnosti i čišćenje), pronalaženja i lje-
pljenja rupica na antidekubitalnom madracu i ponovnu 
provjeru ispravnosti te hitnih izlazaka na teren po pozivu 
korisnika, snosi Općina.

(2)	Izvanredne troškove koji nastanu uslijed korištenja me-
dicinskih pomagala protivno uputama i savjetima dobi-
venih u trenutku preuzimanja pomagala od strane ovla-
štene osobe, dužan je snositi Korisnik.

(3)	Ukoliko u trenutku povrata pomagala ili detaljnog pre-
gleda pomagala Ovlaštena osoba utvrdi oštećenja na 
psomagalima koja su otklonjiva i koja se mogu popra-
viti  da se pomagalo može ponovno staviti u funkciju, 
Korisnik je dužan platiti trošak popravka pomagala, na 
temelju računa izdanog od strane Ovlaštene osobe.

(4)	 Ukoliko Ovlaštena osoba utvrdi da je šteta neotklonjiva, 
da se pomagala više ne mogu popraviti niti koristiti, Ko-
risnik je dužan Općini nadoknaditi štetu u visini od 40% 
vrijednosti novog pomagala istih karakteristika i kvalitete.

(5)	Neotklonjiva šteta odnosi se i na miris dima cigareta koji 
se uvuče u antidekubitalni ili bolnički madrac.

(6)	Visina vrijednosti novog pomagala određuje se prema 
ponudi Ovlaštene osobe, ispostavljene Općini za nabav-
ku novog pomagala iz stavka 4. ovog članka.

VIII. PRIJELAZNE I ZAKLJUČNE ODREDBE
Članak 15.

(1)	Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana 
objave u „Službenim novinama Općine Viškovo”. 
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31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.
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