Na temelju ¢lanka 15. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine” broj 120/16, 114/22) i ¢lanka 34. Statuta
Op¢ine Viskovo (,Sluzbene novine Opéine Viskovo” broj 3/18, 2/20, 4/21, 10/22, 9/23), Opcinsko vijeée
Opcine Viskovo na 22. sjednici odrZanoj dana 26. listopada 2023. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

1. OPCE ODREDBE

Clanak 1.
Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduju se
pravila, uvjeti i postupak jednostavne nabave u skladu s nacelima javne nabave u svrhu zakonitog,
namjenskog i svrhovitog troSenja proracunskih sredstava Opcine Viskovo.

Clanak 2.
(1) Jednostavhom nabavom za potrebe ovog Pravilnika smatra se svaka nabava roba i/ili usluga
procijenjene vrijednosti manje od 26.540,00 eura i nabava radova procijenjene vrijednosti manje od
66.360,00 eura.
(2) 1znosi nabave koji se u ovom Pravilniku koriste kao kriterij za primjenu odredbi ovog Pravilnika i odabir
vrste postupka nabave koji ée se provesti iskazani su bez ukljuenog poreza na dodanu vrijednost.

Il. NACELA JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
(1) U provedbi postupka nabave iz ovog Pravilnika, Opcina Viskovo (u daljnjem tekstu: naruditelj) je duzna
poticati trziSno nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim gospodarskim
subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupka kao i uzeti u obzir mogucnost
primjene elektronickih sredstava komunikacije.
(2) Narucitelj je duzan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nacin koji omogucava ucinkovitu nabavu
te ekonomicno i svrhovito troSenje proracunskih sredstava.

I1l. SPRECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.
(1) Naruditelj je obvezan poduzeti sve potrebne mjere da ucinkovito sprijeci, prepozna i ukloni sukobe
interesa u vezi s postupkom jednostavne nabave kako bi se izbjeglo narusavanje trZiSnog natjecanja i
osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.
(2) Radi ostvarenja cilja iz stavka 1. ovog ¢lanka u postupku provedbe jednostavne nabave primjenjuju se
odredbe posebnih propisa koji ureduju to podrucje.



(3) Prilikom definiranja predmeta nabave naruditelj je duzan postupati s paZnjom dobrog
gospodarstvenika i u tom smislu ne smije dijeliti nabavu s namjerom izbjegavanja primjene ovog
Pravilnika, zakona i drugih propisa.

IV. KRITERI ZA ODABIR PONUDE

€lanak 5.

(1) Kriteriji za odabir gospodarskog subjekta u postupku jednostavne nabave su:

a) najniza cijena, ili

b) ekonomski najpovoljnija ponuda.
(2) Ukoliko je kriterij odabira ponuditelja ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti i razli¢iti drugi kriteriji povezani s predmetom nabave poput kvalitete, tehnicke prednosti, estetske
i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i rok
isporuke ili rok izvrSenja i dr.
(3) U sluéajevima iz stavka 2. ovog ¢lanka u dokumentaciji za nadmetanje obrazlozit ¢e se kriteriji koji ¢e
se uzeti u obzir prilikom odabira ponude ponuditelja.

Clanak 6.
(1) Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave narucitelja, osim predmeta
nabave procijenjene vrijednosti manje od 2.650,00 eura.
(2) Ukoliko predmet nabave nije planiran u planu nabave za tekucu kalendarsku godinu u iznosu
procijenjene vrijednosti, izvrsit ¢e se izmjene i dopune plana nabave, a prije pokretanja postupka
jednostavne nabave.

V. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 7.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:
1. izravno ugovaranje,
2. javno prikupljanje ponuda.

ODJELJAK 1.

IZRAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 8.
(1) Izravno prikupljanje ponuda je postupak nabave roba i/ili usluga i/ili radova procijenjene vrijednosti
manje od 9.300,00 eura, proveden na temelju istraZivanja trzista.
(2) Nabava roba i/ili usluga i/ili radova provodi se temeljem zahtjeva sluzbenika zaduZenog za iniciranje
nabave unutar odsjeka Jedinstvenog upravnog odjela, sadrzaj kojega ¢e se propisati posebnom
procedurom Opcinskog nacelnika.



(3) Uz zahtjev iz stavka 2. ovog ¢lanka potrebno je priloZiti potpisanu i ovjerenu ponudu najmanje jednog
gospodarskog subjekta.

Clanak 9.

(1) Nabava izravnim prikupljanjem ponuda provodi se izdavanjem narudzbenice ili sklapanjem ugovora s
jednim gospodarskim subjektom po izboru.

(2) Iznimno, za gotovinske racune do iznosa od 130,00 eura, za raune vezane uz reprezentaciju do iznosa
od 650,00 eura, za rac¢une za usluge javnih biljeznika i upravne pristojbe te za sve troskove koji su placeni
poslovnom kreditnom karticom nije potrebno ispunjavati zahtjev iz ¢lanka 8. stavka 2. niti prikupiti
ponudu te nije potrebno ispunjavati narudzbenicu ili sklapati ugovor s gospodarskim subjektom koji
ispostavlja racun.

ODJEUJAK 2.

JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 10.
(1) Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog poziva za
prikupljanje ponuda na mreznim stranicama narucitelja svaki zainteresirani gospodarski subjekt moze
podnijeti ponudu.
(2) Postupak nabave javnim prikupljanjem ponuda moZze se provesti za svu jednostavnu nabavu, a mora
se provesti u svim slu¢ajevima kada je procijenjena vrijednost nabave roba i/ili usluga i/ili radova veca od
9.300,00 eura.
(3) Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave javnim prikupljanjem ponuda donosi Opcinski
nacelnik, a kojom ¢e se imenovati ovlasteni predstavnici, odrediti njihove obveze i ovlasti u postupku te
utvrditi ostali podaci bitni za provedbu postupka nabave.
(4) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave javnim prikupljanjem ponuda moraju sudjelovati
najmanje tri ovlastena predstavnika naruditelja.
(5) Ovlastene osobe iz stavka 4. ovog ¢lanka ne moraju posjedovati vazedi certifikat u podrudju javne
nabave.

Clanak 11.
Op¢cinski naéelnik odluku iz ¢lanka 10. stavka 3. donosi temeljem zahtjeva sluzbenika zaduzenog za poslove
iniciranja nabave unutar odsjeka Jedinstvenog upravnog odjela, sadrZaj kojega Ce se propisati posebnom
procedurom Opcinskog nacelnika.

Clanak 12.
(1) Poziv za javno prikupljanje ponuda objavit ¢e se na sluzbenim internet stranicama Opcine Viskovo.
(2) Istodobno sa objavom poziva za prikupljanje ponuda poziv se moZe uputiti i na registrirane adrese
sjedista najmanje pet gospodarskih subjekata.

Clanak 13.
(1) Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u Pozivu na dostavu ponude.
(2) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od 5 (pet) dana od
dana objave pozive za dostavu ponuda, osim u slucaju Zurne nabave.
(3) Ponude se otvaraju na na¢in odreden u Pozivu za dostavu ponuda istodobno s istekom roka za dostavu

ponuda.



Clanak 14.
(1) Ovlasteni predstavnici narucitelja koji provode postupak nabave pregledavaju, ocjenjuju i rangiraju
ponude sukladno kriteriju za odabir ponude te sastavljaju Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda
kojim daju prijedlog Opcinskom naéelniku za odabir najpovoljnijeg ponuditelja ili ponistenje postupka
jednostavne nabave.
(2) Ako iznos najpovoljnije valjane ponude prelazi osigurana sredstva za nabavu, ovlasteni predstavnici su
obvezni od osobe koja je inicirala postupak nabave zatraziti pisanu potvrdu o
0 mogucnosti preuzimanja obveza i sklapanja ugovora $to se navodi kao biljeska u zapisniku o otvaraniju,
pregledu i ocjeni ponuda uz prijedlog odabira najpovoljnije ponude.
(3) Potvrda iz stavka 2. ovog ¢lanka nije prilog zapisniku o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda.

Clanak 15.
(1) Opcinski nacelnik donosi Obavijest o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili o ponistenju postupka
jednostavne nabave temeljem Zapisnika iz stavka 1. prethodnog ¢lanka.
(2) Obavijest o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili o poniStenju postupka jednostavne nabave, zajedno
s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, naruditelj je obvezan bez odgode dostaviti
svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku nabave u roku od 30 dana od dana isteka roka za dostavu
ponuda, osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden duzi rok kada se obavijest dostavlja u skladu s
propisanim rokom.
(3) Istodobno s dostavom obavijesti iz stavka 2 ovog ¢lanka, Obavijest o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja
ili o poniStenju postupka jednostavne nabave objavljuje se na sluzbenim internet stranicama Opéine
Viskovo ¢ime se smatra da je dostava uredno izvrSena.
(4) Protiv Obavijesti o odabiru u predmetu jednostavne nabave ili ponistenju postupka jednostavne
nabave nije dopusteno izjavljivanje Zalbe.
(5) Narucitelji odabrani gospodarski subjekt u postupku nabave, nakon uredno izvr$ene dostave obavijesti
o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja, zakljucit ¢e ugovor o nabavi.

VI. ODBIJANJE PONUDA

Clanak 16.
(1) Narucitelj je obvezan odbiti ponudu za koju se temeljem rezultata otvaranja, pregleda i ocjene ponuda
utvrdi da nije u skladu sa dokumentacijom za nadmetanje.
(2) Narucitelj mora odbiti ponudu ukoliko utvrdi da ista nije u skladu sa ovim Pravilnikom, zakonom i
drugim propisima.

VIII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 17.
(1) Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u “Sluzbenim novinama Opdéine Viskovo” i na sluibenim internet
stranicama Opdine ViSkovo, a stupa na snagu osmog dana od dana objave u “Sluzbenim novinama Opéine
Viskovo”.
(2) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o jednostavnoj nabavi od 20. oZujka 2017.
godine (KLASA: 021-04/17-01/02, URBROJ: 2170-09-04/02-17-18).



KLASA: 011-02/23-01/8
URBROJ: 2170-35-04/01-23-8
VISKOVO, 26. listopada 2023. godine

OPCEINSKO VIJECE OPEINE VISKOVO

Predsjednik Opéinskag vijeé
; Bojan Kureli¢








