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REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO-GORANSKA ZUPANIJA

@ OPEINA VISKOVO

JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

KLASA: 360-02/24-01/65
URBROJ: 2170-35-05/04-24-3
Viskovo, 18. prosinca 2024. godine

POZIV ZA JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA

1. oP¢l PODACI
1.1. PODACI O NARUCITELU:

Narucitelj: Op¢ina Viskovo

Sjediste: Vozisce 3, Viskovo

OIB: 28350474809

Broj telefona: +385 (0) 51 503 770
Internetska stranica: www.opcina-viskovo.hr
Adresa elektronicke poste: pisarnica@opcina-viskovo.hr

1.2. PODACI O OSOBI ILI SLUZBI ZADUZENOJ ZA KONTAKT SA PONUDITEUIMA

Sukladno €élanku 59. ZJN 2016, komunikacija i svaka druga razmjena informacija izmedu Narucitelja i
ponuditelja obavlja se isklju¢ivo na hrvatskom jeziku, elektronickim sredstvima komunikacije, preko:
1. e-mail: pisarnica@opcina-viskovo.hr

2. e-maila osobe zaduZene za komunikaciju s ponuditeljima,

3. odnosno, kombinacijom tih sredstava.

OSOBA ZADUZENA ZA KOMUNIKACIJU S PONUDITEUIMA:

Ime i prezime: Maja Pratengrazer
Broj telefona: +385 51 501 873
Adresa elektronicke poste: maja.pratengrazer@opcina-viskovo.hr

1.3. EVIDENCUSKI BROJ NABAVE
25/24

1.4. VRSTA POSTUPKA NABAVE

Naruditelj provodi postupak jednostavne nabave — javno prikupljanje ponuda sukladno odredbama
Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Opéine Viskovo (,Sluzbene novine Opcine
Viskovo” broj: 14/23.)

1.5. PROCIJENJENA VRIJEDNOST NABAVE
Ukupna procijenjena vrijednost predmeta nabave u ovom postupku jednostavne nabave iznosi
16.800,00 EUR bez PDV-a, od ¢ega:

- pausal za najam 6.325,00 EUR bez PDV-a, a

- trosak dodatnih ispisa 10.475,00 EUR bez PDV-a




1.6. VRSTA UGOVORA
Po provedenom postupku jednostavne nabave sklopit ¢e se ugovor o nabavi usluge.

2. PODACI O PREDMETU NABAVE

2.1. OPIS PREDMETA NABAVE

Predmet ovog poziva je nabava usluga najma mulftifunkcionalnih pisaca i fotokopirnih aparata,
sukladno odredbama ovog javnog poziva.

Usluga najma mulftifunkcionalnih pisaca i fotokopirnih aparata, osim najma uredaja, ukljuCuje
servisiranje uredaja, isporuku i zamjenu rezervnih i potro3nih dijelova, toner i 80-gramski fotokopirni
papir A4 i A3 formata i metalnih spojnica, putne trokove te rad servisera.

2.2. OZNAKA | NAZIV 1Z JEDINSTVENOG RJECNIKA JAVNE NABAVE (CPV)
50313000-2 Odrzavanje i popravak reprografskih strojeva

2.3. OPIS | OZNAKA GRUPA PREDMETA NABAVE

Narucitelj nije podijelio predmet nabave na grupe iz razloga $to predmet nabave predstavlja jednu
jedinstvenu tehnicku i tehnolo$ku cjelinu i s odabranim ponuditeljem namjerava sklopiti jedan ugovor
o jednostavnoj nabavi usluga za cjelovit predmet nabave.

2.4. KOLICINA | OPSEG PREDMETA NABAVE

Najam 10 (slovima: deset) viSenamjenskih pisaca i fotokoprinih uredaja.

Detaljan opis, koli¢ina i opseg predmeta predmeta nabave odredeni su u Troskovnikom (Prilog 2.) koji
je sastavni dio ovog Poziva za javno prikupljanje ponuda.

Koli¢ine predmeta nabave su predvidene (okvirne).

S obzirom da se zbog prirode predmeta nabave ne moZe unaprijed odrediti to¢na kolicina, sve kolicine
navedene u Tro$kovniku su okvirne i ovise o konkretnim potrebama Narucitelja.

Stvaran broj ispisa moZe biti vedi ili manji od predvidene koli€ine.

Ponudene jediniéne cijene primjenjivati ¢e se na isporucene koli¢ine bez obzira u kojem postotku
iste odstupaju od koli¢ine u troSkovniku.

Ponuditelj mora ponuditi nabavu cjelokupne usluge iz Troskovnika. Ponude samo za dio nabave usluga
iz Troskovnika smatrat ¢e se nepravilnim ponudama te e iste biti odbijene.

Ponuditelj je duzan ponuditi i izvr3iti predmet nabave na naéin da isti odgovara svim uvjetima koji
su navedeni u ovom Pozivu.

2.5. TEHNICKE SPECIFIKACIE

Tehni¢ka specifikacija predmeta nabave navedena je u prilog 11. — Specifikacija opreme — minimalne
tehniéke karakteristike i ponuditelj ih mora u potpunosti zadovoljiti.

Kako bi ponuditelj dokazao da u potpunosti zadovoljava traZzeno, za svaki od ponudenih uredaja
navedenih u troskovniku potrebno je priloZiti proizvodacki katalog, broSuru ili drugu tehnicku
specifikaciju iz koje je vidljivo da ponudeni uredaj zadovoljava minimalne funkcionalne i tehnicke
zahtjeve.

Ukoliko iz kataloga ili druge tehnicke specifikacije nije vidljiva ponudena tehni¢ka znacajka /
funkcionalnost, ponuditelj moze dostaviti potpisanu i ovjerenu izjavu proizvodaca ili ovlastenog
zastupnika uredaja u Republici Hrvatskoj s naznakom o ispunjavanju vrijednosti traZenih
karakteristika.

Osim navedenoga, ponuditelj mora dostaviti potvrdu proizvodaca uredaja, ili ovlaStenog zastupnika

proizvodata za Republiku Hrvatsku, kojom ponuditelj dokazuje da je ovlasten za odriavanje
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ponudenih uredaja navedenih u troskovniku.

2.6. TROSKOVNIK

Naruditelj je izradio Tro$kovnik (Prilog 2.), koji €ini sastavni dio ovog poziva za javno prikupljanje
ponuda.

Troskovnik mora biti popunjen na izvornom predlosku bez mijenjanja, ispravljanja i prepisivanja
izvornog teksta. Ponuditelj mora ispuniti sve stavke opisane u TroSkovniku upisivanjem jedinicne cijene
(zaokruZene na dvije decimale) za svaku stavku troSkovnika, na nacin kako je to odredeno u
troskovniku.

Jedini¢na cijena izraZena u Eurima mora biti zaokruzena na dvije decimale.

Ako ponuditelj nije u sustavu poreza na dodanu vrijednost ili je predmet nabave osloboden poreza na
dodanu vrijednost, u Ponudbenom listu i TroSkovniku, na mjesto predvideno za upis cijene ponude s
porezom na dodanu vrijednost, upisuje se isti iznos kao $to je upisan na mjestu predvidenom za upis
cijene ponude bez poreza na dodanu vrijednost, a mjesto predvideno za upis iznosa poreza na dodanu
vrijednost ostavlja se prazno ili se upisuje 0,00.

Ponuditelj je u obvezi u troskovniku navesti ime ponudenog proizvodaca i model ponudene opreme.

Ako ponuditelj promijeni izvorni tekst ili koli¢ine navedene u obrascu Troskovnika, smatrat ¢e se da je
takav troskovnik nepravilan te ¢e ponuda biti odbijena.

Popunjeni Troskovnik, potpisan i ovjeren, dostavlja se uz ponudu.

2.7. MJESTO IZVRSENJA UGOVORA
Mijesto izvr$enja ugovora su sve sluibene prostorije Opcine Viskovo, a narucenu koli¢inu papira
potrebno je isporuciti prema narudzbi narucitelja i to:
- odgovarajudi dio u Pisarnicu Opéine Viskovo u prizemlju zgrade na adresi Vozis¢e 3;
- odgovarajuéi dio u prostor u prizemlju zgrade uz Dom hrvatskih branitelja gdje je smjeSten
Odsjek ureda nacelnice i dio Odsjeka za komunalni sustav i investicije,
- odgovarajuéi dio u prostor koji koristi Opéina na adresi Mariniéi 22;
- odgovarajuéi dio u hodnik na katu zgrade na adresi Vozi$ée 3, kod tajnice nacelnice te ostatak
narudzbe u skladiste desno od ulaza u glavnu zgradu Opéine na adresi Vozisce 3.

2.8. ROK ZA POCETAK | ZAVRSETAK IZVRSENJA UGOVORA
Rok za pocetak izvrsenja predmeta planira se od 1. sije¢nja i traje do 31. prosinca 2025. godine.

3. OSNOVE ZA ISKUJUCENJE GOSPODARSKOG SUBJEKTA
Odredbe iz ove tocke 3. utvrduju se za ponuditelja, odnosno:
- u sluéaju zajednice gospodarskih subjekata (ponuditelja), za sve c¢lanove zajednice
gospodarskih subjekata pojedinacno,
- ukoliko gospodarski subjekt namjerava dati dio ugovora o jednostavnoj nabavi u podugovor
jednomiili vi$e podugovaratelja, za svakog podugovaratelja pojedinacno.

3.1. NEPLACANJE DOSPJELIH POREZNIH OBVEZA | OBVEZE ZA MIROVINSKO | ZDRAVSTVENO
OSIGURANIJE

Narutitelj ée iskljuciti gospodarskog subjekta iz postupka jednostavne nabave ako utvrdi da
gospodarski subjekt nije ispunio obveze plaéanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje:

- uRepublici Hrvatskoj, ako gospodarski subjekt ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ili

- u Republici Hrvatskoj ili u drZavi poslovnog nastana gospodarskog subjekta, ako gospodarski

subjekt nema poslovni nastan u Republici Hrvatskoj.
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Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove tocke gospodarski subjekt u ponudi dostavlja:

- Potvrdu porezne uprave ili drugog nadleZnog tijela u drZavi poslovnog nastana gospodarskog
subjekta kojom se dokazuje da ne postoje osnove za iskljuéenje radi neplac¢anja dospjelih poreznih
obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, koja ne smije biti starija od 30 (trideset)
dana od dana objave poziva za dostavu ponude.

Ponuditelj moZe dostaviti traZeni dokaz i kao neovjerenu presliku. U tom slucaju Narucitelj zadrzava
pravo od odabranog ponuditelja zatraZiti izvornik ili ovjerenu presliku priloZzenog_dokaza.

3.2. IZJAVA O NEKAZNJAVANOSTI
Ponuditelj prilaZze potpisanu Izjavu o nekaZnjavanju (Prilog 3.)

Ponuditelj moZe dostaviti traZeni dokaz i kao neovjerenu presliku; U tom slucaju Naruditelj zadrzava
pravo od odabranog ponuditelja ukoliko bude potrebno zatraZiti ovjerenu presliku prilozenog dokaza
0 sposobnosti.

4, KRITERIJ ZA ODABIR GOSPODARSKOG SUBJEKTA (UVJETI SPOSOBNOSTI)
Ponuditelj u postupku jednostavne nabave mora dokazati sposobnost za obavljanje profesionalne
djelatnosti.

4.1, SPOSOBNOST ZA OBAVLJANJE PROFESIONALNE DJELATNOSTI

Ponuditelj mora dokazati upis u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajuéi registar u drZavi

poslovnog nastana. Za potrebe utvrdivanja okolnosti iz ove toc¢ke gospodarski subjekt u ponudi

dostavlja:

- Ispravu o upisu u poslovni, sudski (trgovaéki), strukovni, obrtni ili drugi odgovarajuéi registar ili
drugu odgovarajuéu potvrdu kojom ponuditelj dokazuje da ima registriranu djelatnost u svezi s
predmetom nabave.

Ponuditelj moZe dostaviti traZzeni dokaz i kao neovjerenu presliku. U tom slu¢aju Narucitelj zadrZava
pravo od odabranog ponuditelja, ukoliko bude potrebno, zatraziti izvornik ili ovjerenu presliku kod
javnog biljeZnika priloZzenog dokaza o sposobnosti.

U sluéaju davanja dijela ugovora o nabavi roba u podugovor, navedena okolnost utvrduje se i za
podugovaratelje.

U sluéaju zajednice gospodarskih subjekata, navedene okolnosti utvrduju se za sve &lanove zajednice
pojedinacno.

4.2. UVIET TEHNICKE | STRUCNE SPOSOBNOSTI - POPIS PRUZENIH USLUGA

Naruéitelj zahtijeva da gospodarski subjekt ima dovoljnu razinu iskustva za izvrSenje predmetnog
ugovora a $to se dokazuje popisom realizirane usluge iz prije izvrSenih ugovora.

Gospodarski subjekt mora dokazati da je u godini u kojoj je zapoceo postupak jednostavne nabave
(2024.) i tijekom tri godine koje prethode toj godini (2021. — 2023.) uredno realizirao jednu uslugu
istu ili sliénu kao $to je predmet nabave, a &ija pojedinaéna vrijednost (bez PDV-a) mora iznositi
najmanje 16.800,00 Eura bez PDV-a.

Kao dokaz o ispunjavanju trazenog kriterija ponuditelj u ponudi dostavlja prilog 4. - popis realiziranih
usluga u godini u kojoj je zapo&eo postupak jednostavne nabave (2024.) i tijekom 3 (tri) godine (2021.-
2023.) koje prethode toj godini a koji sadrzava:

o opis realizirane usluge,

o vrijednost realizirane usluge,

o datum realizacije,

° naziv druge ugovorne strane i kontakt podaci.




Naruditelj zadrzava pravo provjere navedenih podataka kod druge ugovorne strane.

4.3. MJERE UPRAVLJANJA OKOLISEM

Naruditelj zahtjeva da gospodarski subjekt ima rjeseno skupljanje, odvoz i zbrinjavanje otpadnih
tonera, sukladno vaZedoj zakonskoj regulativi.

U skladu s navedenim, ponuditelj mora dostaviti zaklju¢eni vaZeéi ugovor o sakupljanju, odvozu i
zbrinjavanju otpadnih tonera sklopljen izmedu ponuditelja i ovlastenog skuplja¢a opasnog otpada.

5. ODREDBE KOJE SE ODNOSE NA PODUGOVARATEUE
Gospodarski subjekt koji namjerava dati dio ugovora o nabavi roba u podugovor obvezan je u ponudi:
1. navesti koji dio ugovora namjerava dati u podugovor (predmet ili koliCina, vrijednost ili
postotni udio)
2. navesti podatke o podugovarateljima (naziv ili tvrtka, sjediSte, OIB ili nacionalni identifikacijski
broj, broj racuna, zakonski zastupnici podugovaratelja)
U tu svrhu ponuditelj prilaze Podatke o podugovarateljjima (Prilog 9.), u onoliko primjeraka koliko ima
podugovaratelja.

Ugovaratelj moZe tijekom izvrSenja ugovora o nabavi od narucitelja zahtijevati:

1. promjenu podugovaratelja za onaj dio ugovora o nabavi koji je prethodno dao u podugovor,

2. uvodenje jednog ili vise novih podugovaratelja ¢iji ukupni udio ne smije prijec¢i 30 % vrijednosti
ugovora o habavi bez poreza na dodanu vrijednost, neovisno o tome je |li prethodno dao dio ugovora
o nabavi u podugovor ili nije,

3. preuzimanje izvrsenja dijela ugovora o nabavi koji je prethodno dao u podugovor.

Uz zahtjev iz prethodnih tocaka 1. i 2., ugovaratelj Narucitelju dostavlja podatke i dokumente sukladno
to¢kama 1. i 2. ove tocke za novog podugovaratelja.

6. ODREDBE KOJE SE ODNOSE NA ZAJEDNICU PONUDITEUA

Zajednica gospodarskih subjekata (fizicke ili pravne osobe, uklju¢ujuéi podruznice, ili javna tijela ili
zajednice tih osoba ili tijela) je svako privremeno udruZivanje gospodarskih subjekata koje na trzistu
nudi izvodenje radova ili posla, isporuku robe ili pruzanje usluga.

U sluéaju zajednice ponuditelja, Ponudbenom listu (Prilog 1.) prilaZe se obrazac Podaci o zajednici
ponuditelja (Prilog 10.)

U ponudi zajednice ponuditelja mora biti navedeno koji ¢e dio ugovora o jednostavnoj nabavi
(predmet, koli¢ina, vrijednost i postotni dio) izvrSavati pojedini ¢lan zajednice.

Odgovornost €lanova zajednice gospodarskih subjekata za izvrSenje ugovora o jednostavnoj nabavi je
solidarna. Naruditelj neposredno placa svakom ¢lanu zajednice ponuditelja za onaj dio ugovora o
jednostavnoj nabavi koji je on izvr$io, ako zajednica ponuditelja ne odredi drugadije.

7. SADRZAJ, NACIN IZRADE | NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponuda je izjava volje gospodarskog subjekta u pisanom obliku da ¢e izvrsiti predmet nabave u skladu
s uvjetima i zahtjevima iz ovog javnog poziva.

Pri izradi ponude ponuditelj se mora pridriavati zahtjeva i uvjeta iz ovog javnog poziva i svih njegovih
priloga.

Podno$enjem ponude ponuditelj prihvaéa sve uvjete navedene u ovom javhom pozivu, a $to potvrduje
u Izjavi o prihvacanju op¢ih i posebnih uvjeta (Prilog 7.).

7.1. SADRZAJ PONUDE




Ponuditelji dostavljaju ponudu koja sadrzi sljedede:

1. Ispunjen, potpisan i ovjeren Ponudbeni list (Prilog 1.)

2. Ispunjen, potpisan i ovjeren Troskovnik (Prilog 2.) uz koji mora dostaviti proizvodacki katalog,
bro3uru ili drugu tehni¢ku specifikaciju iz koje je vidljivo da ponudeni uredaj zadovoljava minimalne
funkcionalne i tehni¢ke zahtjeve ponudenog modela, odnosno, ukoliko iz kataloga ili druge tehnicke
specifikacije nije vidljiva ponudena tehni¢ka znacajka / funkcionalnost, ponuditelj moZe dostaviti
potpisanu i ovjerenu izjavu proizvodaca ili ovlastenog zastupnika uredaja u Republici Hrvatskoj s
naznakom o ispunjavanju vrijednosti trazenih karakteristika.

3. Potvrda proizvodaca uredaja, ili ovlastenog zastupnika proizvodaca za Republiku Hrvatsku, kojom
ponuditelj dokazuje da je ovlasten za odrzavanje ponudenih uredaja iz tocke 2.5. ovog javnog poziva.
4, Potvrdu porezne uprave kojom se dokazuje da ne postoje osnove za iskljuenje radi neplacanja
dospjelih poreznih obaveza i obaveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje

5. Potpisanu i ovjerenu lzjavu o nekaZnjavanju (Prilog 3.)

6. Ispravu o upisu u poslovni, sudski (trgovacki), strukovni, obrtni ili drugi odgovarajuéi registar ili
odgovarajucéu potvrdu kojom ponuditelj dokazuje da ima registriranu djelatnost u svezi s predmetom
nabave

7. Potpisanu i ovjerenu Izjavu o ispunjenju uvjeta tehnicke i struéne sposobnosti (Prilog 4.)

8. Zakljuéen vazedi ugovor o sakupljanju, odvozu i zbrinjavanju otpadnih tonera sklopljen izmedu
ponuditelja i ovlastenog skupljaa opasnog otpada.

9. Potpisanu i ovjerenu lzjavu o cijeni za dodatno ispisanu stranicu u crno-bijeloj boji (Prilog 5.)

10. Potpisanu i ovjerenu Izjavu o cijeni za dodatno ispisanu stranicu u boji (Prilog 6.)

11. Potpisanu i ovjerenu Izjavu prihvacéanju opéih i posebnih uvjeta (Prilog 7.)

12. Potpisanu i ovjerenu lzjavu o nepromjenjivosti cijena (Prilog 8.)

13. ako je primjenjivo, zaokruZiti:

a) Potpisan i ovjeren obrazac Podaci o podugovarateljima (Prilog 9.)

- prilaze se samo slucaju ako ¢e ponuditelj angazirati podugovaratelja

b) Potpisan i ovjeren obrazac Zajednica ponuditelja (Prilog 10.)

- prilaZze se samo slucaju ako je ponuditelj u zajednici ponuditelja

Odbit ¢e se ponuda ponuditelja kao nepravilna koji ne dostavi sve priloge sukladno ovom javnom
pozivu.

7.2. NACIN IZRADE PONUDE

Ponuda se zajedno s pripadaju¢om dokumentacijom izraduje i podnosi na hrvatskom jeziku i latinicnom
pismu, u skladu s ovim javnim pozivom.

Ponuda se izraduje na nacin da ¢ini cjelinu.

Stranice ponude se oznadavaju brojem na nacin da je vidljiv redni broj stranice/ukupan broj stranica ili
ukupni broj stranice/redni broj stranica ponude. Ako je ponuda izradena od vise dijelova, stranice se
oznadavaju na nacin da svaki sljedeéi dio zapocinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj
stranice kojim zavrSava prethodni dio.

Ponuda se dostavlja u izvorniku.

Ispravci u ponudi moraju biti izradeni na nacin da su vidljivi (npr. nije dopustivo brisanje, premazivanje
ili uklanjanje slova ili otisaka). Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrdeni potpisom
ponuditelja.

U roku za dostavu ponuda ponuditelj moZe izmijeniti svoju ponudu ili od nje odustati. Ako ponuditelj
tijekom roka za dostavu ponude mijenja ponudu, smatra se da je ponuda dostavljena u trenutku
dostave posljednje izmjene ponude. Izmijenjena ponuda smatra se novom ponudom te mora
sadrzavati sve dijelove, uvjete i zahtjeve propisane ovim Pozivom.

Sve traZene dokumente koji se dostavljaju u ponudi ponuditelj moZe dostaviti u neovjerenoj preslici,
pri éemu se neovjerenom preslikom smatra i neovjereni ispis elektronicke isprave.




- 7.3. NACIN DOSTAVE PONUDE

Ponude se dostavljaju na adresu elektroni¢ke poste nabava@opcina-viskovo.hr s naznakom:
,NABAVA USLUGA NAJMA MULFTIFUNKCIONALNIH PISACA | FOTOKOPIRNIH APARATA“ KLASA:
360-02/24-01/65

7.4. ROK ZA DOSTAVU PONUDA

Krajnji rok za dostavu ponude putem elektronicke poste je 27. prosinca 2024. godine do 10.00 sati. Do
navedenog roka ponuda mora biti zaprimljena, ponude koje ne pristighu u navedenom roku nece se
uzimati u obzir.

8. NACIN ODREDIVANJA CUENE

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u Eurima, a cijena ponude piSe se brojkama.

Ponuditelj je duzan ponuditi, tj. upisati jedini¢nu cijenu i ukupnu cijenu u troskovniku, te cijenu ponude
bez poreza na dodanu vrijednost, na nacin kako je to odredeno troskovnikom, iznos poreza na dodanu
vrijednost i cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost, na nacin kako je to odredeno u
troskovniku, u ponudbenom listu.

Jedini¢ne cijene kao i ukupan iznos ponude mora biti formiran na nacin da ukljucuje sve troskove
realizacije usluge u skladu s vaZze¢im propisima te ostale izdatke ponuditelja za potpuno i cjelovito
izvrSenje ugovora o nabavi usluga.

Ponuditelj ponudi prilaZe Izjavu o nepromjenjivosti cijena (Prilog 8.)

9. KRITERI) ZA ODABIR PONUDE

Kriterij za odabir je ekonomski najpovoljnija ponuda na temelju sljedecih kriterija:

- Cijena mjesecnog najma uredaja s PDV-om

- Cijena po dodatno ispisanoj stranici u crno-bijeloj boji s PDV-om

- Cijena po dodatno ispisanoj stranici u boji s PDV-om

Maksimalni broj bodova koji svaka ponuda moZe ostvariti zbrojem svih kriterija je 100.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, narucitelj ¢e
odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Kriteriji odabira i njihov relativni znacaj prikazani su u tablici u nastavku.

5 Relativni
Redr.n Kriterij Broj bodova il
broj ponder
1. Cijena mjesecnog najma uredaja (Cn) 90 bodova 90%

5 Cu.e:na po dodatno ispisanoj stranici u crno-bijeloj ~ bodova 7%

boji (C1)
3. Cijena po dodatno ispisanoj stranici u boji (C2) 3 boda 3%
Maksimalni broj bodova 100 bodova 100%

9.1. Cijena mjese¢nog najma uredaja (Cijena ponude s PDV-om)

S obzirom na to da ne moze koristiti pravo na predporez, Narucitelj ¢e usporedivati cijene ponuda s
PDV-om.

Naruéitelj kao prvi kriterij odreduje cijenu mjesecnog najma uredaja sukladno uvjetima iz
troskovnika. Maksimalan broj bodova koji svaka ponuda moZe ostvariti u okviru ovog kriterija je 90




bodova. Valjana ponuda s najnize ponudenom cijenom s PDV-om dobiva 90 bodova, a bodovna
vrijednost ostalih valjanih ponuda izra¢unavat ¢e se prema sljedecoj formuli:

Cn = (Cmin/cP) X 90

Pri cemu je:
Cn —broj bodova koje je dobila ponuda za kriterij cijene
Cmin — NajniZze ponudena cijena s PDV-om valjane ponude
C, —cijena s PDV-om promatrane ponude

Izradun broja bodova po ovom kriteriju, dobiven po gore navedenoj formuli, iskazivati ¢e se kao
decimalni broj uz zaokruZivanje na dvije decimale.

9.2. Cijena po dodatno ispisanoj stranici u crno-bijeloj boji (ciiena ponude s PDV-om)

S obzirom na to da ne moZe koristiti pravo na predporez, Narucitelj ¢e usporedivati cijene ponuda s
PDV-om.

Naruditelj kao drugi kriterij odreduje cijenu po dodatno ispisanoj stranici u crno-bijeloj boji izvan
koli¢ina koje su ukljuéene u cijenu mjeseénog najma uredaja. Maksimalan broj bodova koji svaka
ponuda moZe ostvariti u okviru ovog kriterija je 7 bodova. Valjana ponuda s najnize ponudenom
cijenom s PDV-om dobiva 7 bodova, a bodovna vrijednost ostalih valjanih ponuda izradunavat ¢e se
prema sljedecoj formuli:

C1 = (Clmin/C1,) x 7

Pri emu je:
C1- broj bodova koje je dobila ponuda za kriterij cijene
Clmin — Najnize ponudena cijena s PDV-om valjane ponude
C1,—cijena s PDV-om promatrane ponude

IzraCun broja bodova po ovom kriteriju, dobiven po gore navedenoj formuli, iskazivati ¢e se kao
decimalni broj uz zaokruzivanje na éetiri decimale.

Ponuditelj cijenu nudi u obliku izjave u prilogu ovog javnog poziva (Prilog 5.) ili u slobodnoj formi uz
uvjet da sadrzava se elemente navedene u izjavi iz priloga 5.

9.3. Cijena po dodatno ispisanoj stranici u boji (cijena ponude s PDV-om)

S obzirom na to da ne moZe koristiti pravo na predporez, Narucitelj ¢e usporedivati cijene ponuda s
PDV-om.

Narucitelj kao tre¢i kriterij odreduje cijenu po dodatno ispisanoj stranici u boji izvan koli¢ina koje su
ukljuéene u cijenu mjeseénog najma uredaja. Navedeno se zahtjeva za 5 od ukupno 10 uredaja koje
Narucitelj trazi.

Maksimalan broj bodova koji svaka ponuda moZe ostvariti u okviru ovog kriterija je 3 boda. Valjana
ponuda s najniZe ponudenom cijenom s PDV-om dobiva 3 boda, a bodovna vrijednost ostalih valjanih
ponuda izra¢unavat ¢e se prema sljedecoj formuli:

C2 = (C2min/C2,) x 3

Pri Cemu je:
C2 - broj bodova koje je dobila ponuda za kriterij cijene
C2min — Najnize ponudena cijena s PDV-om valjane ponude
C2, - cijena s PDV-om promatrane ponude




Izratun broja bodova po ovom kriteriju, dobiven po gore navedenoj formuli, iskazivati ¢e se kao
decimalni broj uz zaokruZivanje na Cetiri decimale.

Ponuditelj cijenu nudi u obliku izjave u prilogu ovog javnog poziva (Prilog 6.) ili u slobodnoj formi uz
uvjet da sadrzava se elemente navedene u izjavi iz priloga 6.

9.3. Nadin izra¢una bodova ponude
Ukupan broj bodova ponude (E) sastoji se od ukupnog zbroja bodova:

E=Ch+Cl1+C2

10. ROK VALJIANOSTI PONUDE
Ne moZe biti kraéi od 60 (Sezdeset) dana od krajnjeg roka za dostavu ponuda.

11. POSEBNE ODREDBE

Na ovaj postupak ne primjenjuje se Zakon o javnoj nabavi (,Narodne novine®, broj: 120/16,. 114/22).
U postupku pregleda i ocjene ponuda Narucitelj moZe, postujuéi pri tome nacela transparentnosti i
jednakog tretmana, od ponuditelja u primjerenom roku traZiti pojasnjenje odnosno upotpunjavanje
dostavljenih dokumenata, ako su informacije ili dokumentacija koju je dostavio ponuditelj nepotpuna
ili pogresniili se takvim €ine. Navedeno postupanje ne smije dovesti do pregovaranja u vezi s kriterijima
za odabir ponude ili ponudenim predmetom nabave.

Naruditelj zadrzava pravo ponistiti ovaj postupak jednostavne nabave u bilo kojem trenutku,
odnosno ne odabrati niti jednu ponudu, a sve bez ikakvih obaveza ili naknada bilo koje vrste prema
ponuditeljima.

12, OBAVIEST O REZULTATIMA NABAVE

Obavijest o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i
ocjeni ponuda narucitelj ¢e dostaviti svim ponuditeljima koji su sudjelovali u postupku nabave u roku
od 30 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, Narucitelj ¢e
odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

13. BITNI UVIJETI ZA 1ZVRSENJE UGOVORA O JEDNOSTAVNOJ NABAVI

Nakon provedenog postupka Narucitelj ¢e s odabranim ponuditeljem, u skladu s odabranom ponudom
i pod uvjetima odredenim u javhom pozivu, sklopiti ugovor o jednostavnoj nabavi roba.
Mulftifunkcionalni pisaci i fotokopirni aparati moraju biti potpuno funkcionalni.

Odabrani ponuditelj obvezuje se dostaviti i instalirati uredaj na lokaciju Narucitelja, te educirati
ovlastenu osobu Naruditelja za rad s uredajem.

U ponudenu jediniénu cijenu iz troskovnika ukljuceni su svi redovni i izvanredni servisi, svi rezervni i
potrosni dijelovi, toneri i bubnjevi, 80-gramski fotokopirni papir A4 i A3 formata i metalnih spojnica
rad i putni troSak servisera, te svi ostali troskovi redovnog odrZavanja nastali kod pravilnog rukovanja
unajmljenim uredajem od strane Naruditelja.

Odabrani ponuditelj obvezuje se bez naknade aktivirati elektronicki sustav za udaljenu dijagnostiku i
automatsku dojavu kvara, ukoliko je to moguce s obzirom na postavke racunalne mreze.

Odabrani ponuditelj obvezuje se odazvati se na servisni poziv Narucitelja i do¢i na njegovu adresu kako
bi otklonio neispravnost na iznajmljenom uredaju u roku 2 (dva) sata od poziva. U sluaju da
otklanjanje kvara nije moguce na lokaciji Narucitelja, odabrani ponuditelj obvezuje se privremeno
instalirati zamjenski uredaj

Odabrani ponuditelj u obvezi je svaki mjesec ili prema potrebi izvrsiti kontrolni pregled i servis uredaja.
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14. ROK, NACIN | UVJETI PLACANJA

Placanje ¢e se vrsiti temeljem racuna za realiziranu uslugu, prema ponudenoj jedini¢noj cijeni iz
Troskovnika. Uz racun mora biti priloZeno ili raCun mora sadrzavati pisano izvije$ce o realiziranoj usluzi.
Placanje se vrsi u roku od 30 (trideset) dana od dana zaprimanja ispravnog racuna.

Narucitelj ima pravo prigovora na e-raéun ako utvrdi nepravilnosti te pozvati odabranog ponuditelja
da uocene nepravilnosti otkloni. U tom sluéaju rok plad¢anja podinje teéi od dana kada je Narucitelj
zaprimio ispravni e-racun s otklonjenim uoéenim nepravilnostima.

Ako se dio ugovora o jednostavnoj nabavi daje u podugovor, Naruéitelj ée dio ugovora koji je izvréen
od strane podugovaratelja pladati direktno podugovaratelju.

Odabrani ponuditelj je obvezan u e-ra¢unu naznaditi koje iznose i na koji raéun treba plaéati élanovima
zajednice ponuditelja i podugovarateljima.

Ako ¢lanovi zajednice ponuditelja zahtijevaju plaéanje preko jednog &lana, tada taj ¢lan ispostavlja e-
raCune u ime zajednice ponuditelja na nacin kako je navedeno u njihovom medusobnom sporazumu.
Odabrani ponuditelj ne smije bez suglasnosti Naruditelja, svoja potraZivanja prema Naruditelju, po
ugovoru o jednostavnoj nabavi roba, prenositi na treée osobe.

Naruditelj moZe u opravdanim sluéajevima osporiti pla¢anje dijela e-rauna, ali je neosporeni dio duzan
platiti u naprijed navedenom roku.

Predujam je iskljuéen kao i trazenje od Naruditelja sredstava osiguranja placanja.

Sukladno Zakonu o elektroni¢kom izdavanju racuna u javnoj nabavi (,,Narodne novine” broj: 94/2018)
Narucitelj je obavezan od dana 01. prosinca 2018. godine zaprimati i obradivati te izvrsiti placanje
elektronickih racuna i pratedih isprava izdanih sukladno europskoj normi, a izdavatelji elektronickih
racuna su obvezni od 01. srpnja 2019. godine izdavati i slati elektroni¢ke radune i pratede isprave
sukladno europskoj normi.

Narucitelji su obvezni zaprimati elektronicke racune i prateée isprave, obradivati ih, izvrsiti
elektronicko pladanje te ih arhivirati na isti naéin — elektroniéki.

15. POUKA O PRAVNOM LUEKU
Protiv obavijesti o odabiru ne moze se izjaviti Zalba.

16. PRILOZI POZIVU ZA JAVNO PRIKUPLJANJE PONUDA

Sljededi prilozi ¢ine sastavni dio ovog Poziva:

Prilog 1. Ponudbeni list

Prilog 2. Troskovnik

Prilog 3. Izjava o nekaZnjavanju

Prilog 4. Izjava o ispunjenju uvjeta tehnicke i struéne sposobnosti
Prilog 5. Izjava o cijeni za dodatno ispisanu stranicu u crno-bijeloj boji
Prilog 6. Izjava o cijeni za dodatno ispisanu stranicu u boji

Prilog 7. Izjava o prihvacanju op¢ih i posebnih uvjeta

Prilog 8. Izjava 0 nepromjenjivosti cijena

Prilog 9. Podugovaratelji

Prilog 10. Zajednica ponuditelja

Prilog 11. Specifikacija opreme — minimalne tehnicke karakteristike
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