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31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Petak, 28. studeni 2025. 475 – broj20/25.

76.
Na temelju članka 9. stavka 2. Zakona o pogrebničkoj dje-
latnosti („Narodne novine” broj 36/15 i 98/19) i članka 34. 
Statuta („Službene novine Općine Viškovo” broj 3/18, 2/20, 
4/21, 10/22, 9/23, 24/24, 3/25 i 16/25), Općinsko vijeće Op-
ćine Viškovo na 6. sjednici održanoj 27. studenog 2025. go-
dine donijelo je

ODLUKU 
o određivanju poslova prijevoza pokojnika koji se 

financiraju iz Proračuna Općine Viškovo

Članak 1. 
Ovom se Odlukom određuju poslovi prijevoza pokojnika 
koji se financiraju iz Proračuna Općine Viškovo, uvjeti i po-
stupak provedbe javnog natječaja te obvezni sadržaj ugovo-
ra o povjeravanju obavljanja navedenih poslova.

Članak 2. 
Pod poslovima prijevoza pokojnika koji se financiraju iz 
Proračuna Općine Viškovo podrazumijevaju se poslovi pre-
uzimanja i prijevoza umrle osobe ili posmrtnih ostataka oso-
be za koju nije moguće utvrditi uzrok smrti bez obdukcije i 
to od mjesta smrti, odnosno od mjesta na kojem se nalaze 
posmrtni ostaci osobe na području Općine Viškovo pa do 
nadležne patologije ili sudske medicine.

Članak 3.
Općina Viškovo snosit će troškove preuzimanja i prijevoza 
umrle osobe na obdukciju temeljem ispostavljenog računa 
pogrebnika, uz uvjete:
	- da se umrla osoba ili posmrtni ostaci osobe nalaze na po-
dručju Općine Viškovo,

	- da preuzimanje i prijevoz umrle osobe obavlja pogrebnik 
koji s Općinom Viškovo ima  zaključen ugovor o obavlja-
nju tih poslova,

	- da je pogr ebnik uz račun priložio propratnicu za obdukci-
ju izdanu od mrtvozornika nadležnog za područje Općine 
Viškovo,

	- da jedinične cijene iz računa odgovaraju cjeniku usluga koji 
je prilog i sastavni dio ugovora o obavljanju poslova.

 
Članak 4.

Općina Viškovo će sklopiti ugovor o povjeravanju poslova 
preuzimanja i prijevoza pokojnika (u daljnjem tekstu: ugo-
vor o povjeravanju poslova prijevoza pokojnika) s najpo-
voljnijim ponuditeljem na temelju provedenog javnog natje-
čaja (u daljnjem tekstu: natječaj).
Odluku o raspisivanju natječaja te odluku o odabiru najpo-
voljnijeg ponuditelja na temelju provedenog natječaja dono-
si Općinski načelnik.
Natječaj se provodi prikupljanjem pisanih ponuda u zatvo-
renim omotnicama.

Natječaj provodi povjerenstvo koje se sastoji od tri člana 
koje imenuje Općinski načelnik.
Natječaj se provodi javnim otvaranjem pristiglih ponuda.
Postupak i uvjeti natječaja objavljuju se na oglasnoj ploči te 
na web stranicama Općine Viškovo.

Članak 5.
Tekst natječaja iz stavka 1. ovoga članka sadrži naročito 
sljedeće:
1.	 opis predmeta natječaja,
2.	 podatak o tome da se prijevoz pokojnika obavlja u vre-

menu od 0,00 do 24,00 sata tijekom svakog dana kalen-
darske godine,

3.	 rok za podnošenje ponude na natječaj,
4.	 vrijeme i mjesto javnog otvaranja ponuda,
5.	 rok u kojem je odabrani ponuditelj dužan sklopiti ugo-

vor o povjeravanju poslova prijevoza pokojnika,
6.	 razdoblje na koje se sklapa ugovor o povjeravanju po-

slova prijevoza pokojnika,
7.	 odredbu da na natječaju ne može sudjelovati ponuditelj:

	- koji nije ishodio rješenje o ispunjavanju uvjeta za 
obavljanje pogrebničke djelatnosti sukladno zakonu 
kojim se uređuje obavljanje pogrebničke djelatnosti,

	- koji nije registriran za obavljanje pogrebničke djelatnosti,
	- koji na dan podnošenja prijave ima dospjelih nepod-
mirenih obveza prema Općini Viškovo po bilo kojoj 
osnovi,

	- koji ima dospjelih i nepodmirenih obveza prema Re-
publici Hrvatskoj po osnovi javnih davanja,

	- koji je kao fizička osoba ili kao odgovorna osoba u 
pravnoj osobi pravomoćno osuđena za kaznena djela 
i/ili prekršaje sukladno zakonu kojim se uređuje po-
grebnička djelatnost,

	- koji nema na raspolaganju (u vlasništvu ili zakupu) 
najmanje jedno pogrebno vozilo koje zadovoljava sa-
nitarno-tehničke i higijenske uvjete određene poseb-
nim propisima. 

Tekst natječaja može sadržavati i druge uvjete i podatke u 
svezi prijevoza pokojnika.
 

Članak 6. 
Pisana ponuda za sudjelovanje na natječaju mora sadržavati:
1.	 presliku važećeg rješenja o ispunjavanju uvjeta za obav-

ljanje pogrebničke djelatnosti,
2.	 presliku rješenja o upisu u sudski registar za pravne 

osobe odnosno obrtni registar za fizičke osobe ili drugi 
odgovarajući dokaz pravne sposobnosti (ne starijeg od 
30 dana od dana objave natječaja),

3.	 presliku potvrde nadležne Porezne uprave o stanju duga 
(ne stariju od 30 dana od dana objave natječaja) iz koje 
mora biti vidljivo da ponuditelj nema dospjelih i nepod-
mirenih obveza po osnovi javnih davanja,
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31.
Na	 temelju	 članka	 4.	 stavka	 3.	 Zakona	 o	 službenicima	 i	
namještenicima	 u	 lokalnoj	 i	 područnoj	 (regionalnoj)	 sa-
moupravi	 (“Narodne	novine”	broj:	86/08.,	61/11.,	4/18.	 i	
112/19.),	 na	 prijedlog	 pročelnika	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	Općine	Viškovo,	Općinska	načelnica	Općine	Viško-
vo	je	dana	28.	listopada	2024.	godine	donijela

PRAVILNIK O IZMJENAMA I DOPUNAMA 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU 
JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA

Članak	1.
U	 Pravilniku	 o	 unutarnjem	 redu	 Jedinstvenog	 upravnog	
odjela	 („Službene	 novine	Općine	Viškovo“	 broj:	 12/24.)	
u	 članku	 13.	 u	 Sistematizaciji	 radnih	mjesta	 (u	 daljnjem	
tekstu:	Sistematizacija),	u	Jedinstvenom	upravnom	odjelu,	
Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mjesto	pod	rednim	bro-
jem	6.	„Savjetnik	za	društvene	djelatnosti“	mijenja	se	opis	
poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	2.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	ureda	načelnika	za	radno	mje-
sto	pod	rednim	brojem	8.	„Savjetnik	za	zdravstvo,	socijal-
nu	skrb,	školstvo	i	predškolstvo“	mijenja	se	opis	poslova	i	
zadataka	te	se	mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	
za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	3.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	 za	 radno	mjesto	 pod	 rednim	brojem	16.	 „Vo-
ditelj	 Odsjeka	 za	 proračun,	 financije	 i	 računovodstvo“	
mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	
postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	4.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	17.	
„Savjetnik	za	EU	fondove“	mijenja	se	i	sada	glasi:	„Savjet-
nik	za	EU	fondove	i	strateški	razvoj“.

Članak	5.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	18.	„	Savjetnik	
za	pripremu	i	provedbu	EU	projekta“	briše	se.

Članak	6.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo		pod	rednim	brojem	18.	dodaje	se	novo	radno	
mjesto	naziva	18.	 „Savjetnik	 za	proračunsko	 računovod-
stvo	i	financije“.

Članak	7.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	iza	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	18.	„Sa-
vjetnik	za	proračunsko	računovodstvo	i	financije“	dodaje	
se	novo	radno	mjesto	rednog	broja	19.	pod	nazivom	„Viši	
stručni	suradnik	za	pripremu	i	provedbu	EU	projekata“.

Članak	8.
U	Sistematizaciji	radnih	mjesta	svi	dosadašnji	redni	broje-
vi	od	19.	do	39.	postaju	redni	brojevi	od	20	do	40.

Članak	9.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	rednog	broja	19.	„Viši	stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika	i	izvje-
štavanje“	koje	postaje	redni	broj	20.	mijenja	se	broj	izvr-
šitelja	na	način	da	se	broj	3	zamjenjuje	brojem	2,	te	se	mi-
jenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vremena	
potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	10.
U	 Sistematizaciji	 u	 Odsjeku	 za	 proračun,	 financije	 i	 ra-
čunovodstvo	naziv	radnog	mjesta	pod	rednim	brojem	21.	
„Viši	stručni	suradnik	za	financijsko	knjigovodstvo	riznice	
i	izvještavanje“	koje	postaje	redni	broj	22.	mijenja	se	i	sada	
glasi	„Viši	stručni	suradnik	za	financije	 i	proračun“	 te	se	
mijenja	opis	poslova,	zadataka	i	približan	postotak	vreme-
na	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	11.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	22.	„Stručni	
suradnik	za	knjigovodstvo	proračunskih	izdataka“	koje	po-
staje	redni	broj	23.	mijenja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Članak	12.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	24.	„Stručni	
suradnik	za	EU	fondove“	koje	postaje	redni	broj	25.	mije-
nja	se	opis	poslova	i	zadataka	te	se	mijenja	približan	posto-
tak	vremena	potreban	za	obavljanje	pojedinog	posla.

Članak	13.
U	Sistematizaciji	u	Odsjeku	za	proračun,	financije	i	raču-
novodstvo	za	radno	mjesto	pod	rednim	brojem	25.	„Refe-
rent	za	knjigovodstvo	proračunskih	korisnika“	koje	posta-
je	redni	broj	26.	mijenja	se	opis	poslova	 i	zadataka	 te	se	
mijenja	približan	postotak	vremena	potreban	za	obavljanje	
pojedinog	posla.

Utorak, 28. studeni 2025. 476 – broj20/25.

4.	 uvjerenje o nekažnjavanju i uvjerenje o neizricanju pre-
kršajnih kazni za fizičku osobu ponuditelja ili odgovor-
nu osobu u pravnoj osobi ponuditelja (ne stariji od 30 
dana od dana objave natječaja),

5.	 izjavu osobe ovlaštene za zastupanje ponuditelja o spre-
mnosti na zaprimanje poziva mrtvozornika u vremenu 
od 0,00 do 24,00 sata tijekom svakog dana kalendar-
ske godine te o mogućnosti preuzimanja umrle osobe 
ili posmrtnih ostataka najkasnije u roku od dva sata od 
primitka poziva,

6.	 presliku prometne knjižice vozila pogrebnog vozila koje 
ponuditelj ima u vlasništvu ili zakupu, a koje vozilo za-
dovoljava važeće sanitarno-tehničke i higijenske uvjete 
određene posebnim propisima, 

7.	 ponuđenu naknadu za poslove prijevoza pokojnika iska-
zanu po km,

8.	 ostalu dokumentaciju koju je ponuditelj obvezan podni-
jeti sukladno uvjetima iz natječaja.

Članak 7. 
Najpovoljnijom ponudom smatrat će se ona ponuda koja, uz 
ispunjenje svih uvjeta iz natječaja sadrži najniži iznos ponu-
đene naknade za poslove prijevoza pokojnika.
U slučaju da dva ili više ponuditelja, koji ispunjavaju uv-
jete iz natječaja, ponude jednaki iznos naknade za poslove 
prijevoza pokojnika, pravo prvenstva ima ponuditelj čija je 
ponuda ranije zaprimljena u pisarnici Općine Viškovo.
 

Članak 8. 
Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju provede-
nog natječaja donosi Općinski načelnik.

Na temelju odluke iz stavka 1. ovoga članka, Općina Viš-
kovo i odabrani ponuditelj sklapaju ugovor o povjeravanju 
poslova prijevoza pokojnika u roku od 30 dana od dana do-
nošenja odluke.
Ugovor o povjeravanju poslova prijevoza pokojnika sklapa 
se na vrijeme od četiri godine.
Ugovor iz stavka 3. ovoga članka osobito sadrži:
	- ugovorne strane,
	- ugovorene poslove,
	- vrijeme na koje je ugovor sklopljen,
	- naknadu za poslove prijevoza pokojnika iskazanu po km,
	- odredbu o prestanku ugovora,
	- odredbu o spremnosti odabranog ponuditelja na zaprima-
nje poziva mrtvozornika tijekom 24 sata svakoga dana ka-
lendarske godine te o mogućnosti za preuzimanje umrle 
osobe ili posmrtnih ostataka najkasnije u roku od dva sata 
od primitka poziva.

  
Članak 9. 

Praćenje izvršenja obveza pogrebnika iz ugovora o povjera-
vanju poslova prijevoza pokojnika obavlja nadležni odsjek 
Jedinstvenog upravnog odjela Općine Viškovo.

Članak 10.
Ova Odluka stupa na snagu osmoga dana od dana objave u 
„Službenim novinama Općine Viškovo”.
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