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SLUZBENE NOVINE

Sluzbeno glasilo Primorsko-goranske zupanije

SADRZAJ | ZUPANIJA | GRADOVI | OPCINE | OSTALO | ARHIVA |
TRAZILICA | IMPRESSUM

Godina XXI1I. - broj 4. Cetvrtak, 27. veljaée 2014.

OPCINA VISKOVO

12.

Na temeljwtlanka 35. stavka 1. t&e 4. iclanka 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i
podrwnoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine«:#38J01., 60/01- vjerodostojno
tumaienje, 129/05., 109/07., 125/08., 36/09., 150/ #4/12., 19/13. - prasceni tekst) i
¢lanka 35. Statuta @me VisSkovo (»SluZzbene novine Primorsko - goranakeanije«
broj:25/09., 6/13., 15/13.), ®msko vijete Ogtine ViSkovo na 7. sjednici odrZzanoj 20.
veljace 2014. godine donijelo je slijecle

ODLUKU
0 ustrojstvu i djelokrugu rada opéinske uprave
Opé¢ine Viskovo

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom uréuje se ustrojstvo, naziv i djelokrug radatimgke uprave Ofine
Viskovo (u daljnjem tekstu: Gna) organizirane kao Jedinstveni upravni odjetiop (u
daljnjem tekstu: Jedinstveni upravni odjel).

Clanak 2.

Rijeci i izrazi u ovoj Odluci koji imaju rodno zianje, bez obzira jesu li koriSteni u
muskom ili Zenskom rodu, odnose se na jedn&knrmea muski ili Zenski rod.

Clanak 3.

Jedinstveni upravni odjel ustrojava se ovom Odlukadh obavljanja upravnih, sitnih i
drugih poslova iz samoupravnog djelokrugatide te povjerenih mu poslova drzavne
uprave.

Jedinstveni upravni odjel neposredno izvrSava zmagrovedbu ofih i pojedin&nih
akata Opine, zakona i drugih propisa koji se odnose naoHjelg rada Ofine, rjeSava u
upravnim stvarima te obavlja i druge poslove udilklaa zakonom.

ll. SJEDISTE | OBILJEZAVANJE UPRAVNIH TIJELA
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Clanak 4.
Jedinstveni upravni odjel poslove iz svog djelokrafpavlja u sjedistu @me.

Na zgradi sjediSta mora biti istaknuta gddoja sadrzi grb Republike Hrvatske, naziv
Republika Hrvatska, Primorsko-goranska Zupanij&i@pViskovo, te naziv Jedinstveni
upravni odjel.

Clanak 5.
Jedinstveni upravni odjel u obavljanju poslovaviagdjelokruga koristi pgat koji sadrzi
grb Republike Hrvatske i naziv:
Republika Hrvatska
Primorsko - goranska Zupanija
Opcina Viskovo
Jedinstveni upravni odjel

Zaglavlje akta Jedinstvenog upravnog odjela sagriiRepublike Hrvatske, naziv
Republika Hrvatska, Primorsko - goranska Zupagija,Ogine Viskovo, Jedinstveni
upravni odjel, klasifikacijsku oznaku te datum esto izrade akta.

[1l. UNUTARNJE USTROJSTVO | DJELOKRUG RADA JEDINSBNOG UPRAVNOG
ODJELA

Clanak 6.

Unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odjskdadeno je s djelokrugom poslova i
nadleznosti utvdenoj zakonom, Statutom @pe i drugim propisima ili ofim aktima, a u
funkciji u¢inkovitog obavljanja poslova iz samoupravnog djelga Ogine.

Poslovi Jedinstvenog upravnog odjela obavljaju séiion ustrojstvenim jedinicama koje se
mogu ustrojiti kao sluzbe/odsjeci.

Sluzbe/odsjeci se u pravilu ustrojava za visSestals@vljanje istih ili srodnih odnosno
medusobno povezanih upravnih i stnih poslova te ofih tehnikih i pomanih poslova
¢ije obavljanje zahtjeva odienu samostalnost i povezanost u radu.

Clanak 7.

Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove iz sammaupog djelokruga Qjne koji se
odnose na:

-uredenje naselja i stanovanje,
-prostorno i urbanistko planiranje,
-komunalno gospodarstvo,

-brigu o djeci,

-socijalnu skrb,
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-primarnu zdravstvenu zastitu,

-0dgoj i osnovno obrazovanje,

-kulturu, tjelesnu kulturu i Sport,

-zaStitu potroséa,

-zastitu i unapréenje prirodnog okolisa,

-protupozZarnu zastitu i civilnu zastitu,

-promet na svom podtju, te

-ostale poslove sukladno posebnim zakonima.

IV. NACIN RADA | RUKOVOBENJE JEDINSTVENIM UPRAVNIM ODJELOM
Clanak 8.

Jedinstvenim upravnim odjelom rukovodi petnik.

Pratelnika imenuje Ofinski natelnik na temelju javnog natjaja.

Pratelnik Jedinstvenog upravnog odjelad@®e za svoj rad odgovoran je &pskom
nacelniku.

Pratelnik je osobno odgovoran za zakonit, pravilanavadoban rad Jedinstvenog
upravnog odjela kojim rukovodi, kao i za izvrSepngalataka i poslova iz njegove
nadleznosti.

Za slitaj duze odsutnosti péelnika, a najduze do njegova povratka na posaoéinSki
natelnik moze iz redova sluzbenikadpske uprave koji ispunjavaju uvjete za raspored na
to radno mjesto priviemeno imenovati priviemenag einika.

Opcinski natelnik moZe u svako doba opozvati privremenog elaka.

U odnosu na sluzbenike i namjesStenike raspeme u upravnom tijelu péelnik ima
poloZajcelnika tijela odrden propisima o sluzbetkim i radnim odnosima.

Clanak 9.

Unutarnje ustrojstvo, sistematizacija radnih mjestaiga organizacijska pitanja
djelovanja Jedinstvenog upravnog odjeladuje se Pravilnikom o unutarnjem redu
Jedinstvenog upravnog odjela.

Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravrajgla kao i ope akte kojima se
ureduju prava, obveze i odgovornosti sluzbenika i ndtejeika Jedinstvenog upravnog
odjela donosi Ofinski na&elnik na prijedlog préelnika.

Clanak 10.
Jedinstveni upravni odjel u svom djelokrugu radaSava ope i pojedingne akte
Opcinskog vijgta, predlaze mjere i radnje za njihovu provedbudlptee mjere za

unapreenje i poboljSanje stanja u pojedinim pagima samoupravnog djelokruga €ipe
te obavlja druge poslove koji su mu zakonom stavljedjelokrug rada.
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Clanak 11.

Jedinstveni upravni odjel u izvrSavanjudpakata Opinskog vijga moze donositi
pojedin&ne akte kojima rjieSava o pravima, obvezama i pravmieresima fizikih i
pravnih osoba.

Na postupak donoSenja akata iz prethodnog stawkgepiuju se odredbe Zakona o
opcem upravnom postupku ako posebnim zakonom nijeadijegoropisano.

Protiv akata iz stavka 1. ovoganka moze se izjaviti zalba nadleznom zupanijskom
upravnom odjelu ili drugom nadleznom tijelu akdg&o propisano odgovaramn
propisima.

V. SLUZBENICI | NAMJESTENICI
Clanak 12.
Poslove u Jedinstvenom upravnom odjelu obavljajaosnici i namjestenici.

SluZbenici obavljaju upravne i stme poslove iz djelokruga Jedinstvenog upravnogladije
u kojem rade, a nhamjestenici obavljaju pémw - tehnike i ostale poslove neophodne za
nesmetano obavljanje poslova iz djelokruga Jedamsig upravnog odjela.

Povjerene poslove sluzbenici i namjestenici dudrolsavljati savjesno, pridrzavajise
Ustava Republike Hrvatske, zakona i drugih propgéih akata i pravila struke i Etog

kodeksa ofinske uprave Ofine Viskovo te su duzni postupati po uputamaifgkog
natelnika, pra@elnika i nadrdenog sluzbenika.

VI. ODGOVORNOST JEDINSTVENOG UPRAVNOG ODJELA
Clanak 13.

Jedinstveni upravni odjel samostalan je u obaujggslova iz svojeg djelokruga i za svoj
rad je odgovoran Giinskom n&elniku Ogtine za zakonito i pravovremeno obavljanje
poslova.

VIlI. SREDSTVA ZA RAD

Clanak 14.
Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela asigjur se u Protainu Ogine.
VIII. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaju s radonvigitgela ustrojena Odlukom o
ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela @pe Viskovo (»Sluzbene novine Primorsko-
goranske Zupanije« broj: 37/09., 40/12.).

Clanak 16.

Opcinski natelnik ¢e u roku od 60 dana od dana stupanja na snagu diu&eXdonijeti
Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravrajgla.

Clanak 17.
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SluZbenici i namjestenici zaposleni u Upravnim i@ nastavljaju sa radom na
poslovima i zadacima na kojima su zaei na dan stupanja na snagu ove Odluke, do
donoSenja rieSenja o rasporedu sukladno Pravimidoutarnjem redu Jedinstvenog
upravnog odjela.

Clanak 18.

Do imenovanja préelnika Jedinstvenog upravnog odjela koji je ustriqpgom Odlukom,
Opcinski natelnik ¢e imenovati privremenog ptelnika Jedinstvenog upravnog odjela
Opcine Viskovo u roku od 15 dana od dana stupanjanagsove Odluke.

Privremeni Préelnik ¢e u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ©dluk
koeficijentima za obraun plate sluzbenika i namjestenika donijeti rjeSenja oasdu
sluzbenika i namjestenika.

Clanak 19.

Zaposlenike, opremu, pismohranu i drugu dokumejiagriedstva za rad, financijska
sredstva, prava i obveze dosadasnjih upravnilatigeuzima Jedinstveni upravni odjel
Opcine Viskovo.

Clanak 20.

Stupanjem na shagu ove Odluke prestaje vaziti @dtulestrojstvu i djelokrugu upravnih
tijela Opcine Viskovo (»Sluzbene novine Primorsko-goranskeahije« broj: 37/09.,
40/12.).

Clanak 21.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana abjSeiZbenim novinama
Primorsko-goranske Zupanije«.

Klasa: 021-04/14-01/01
Ur. broj: 2170-09-03/01-14-22
Viskovo, 20. veljge 2014.
OPCINSKO VIJECE ORCINE VISKOVO

Predsjednica
Prim. mr. sc. Jagoda Dabo, dr. med.
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