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SLUZBENE NOVINE

Sluzbeno glasilo Primorsko-goranske zupanije

SADRZAJ | ZUPANIJA | GRADOVI | OPCINE | OSTALO | ARHIVA |
TRAZILICA | IMPRESSUM

Godina XIII. - broj 19. Petak, 15. srpnja 2005.

OPCINA VISKOVO

24.

Na temeljwlanka 48. stavka 1. Zakona o lokalnoj i paghoj (regionalnoj) samoupravi
(»Narodne novine« broj 33/01 i 60/01 vjerod. tdege),¢lanka 99. Statuta @me
Viskovo (»Sluzbene novine« Primorsko-goranske Zigémnoj 24/01 i 15/04), Ofinsko
poglavarstvo Ofine Viskovo, na 2. sjednici odrzanoj dana 5. sri2@5. godine, donijelo
je
POSLOVNIK
Poglavarstva Ogtine Viskovo

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom uréuje se ustrojstvo, i@ rada i odldivanja Poglavarstva @me
Viskovo (u daljnjem tekstu: Poglavarstvo).

Clanak 2.

Poglavarstvo obavlja izvrSne poslove iz samouprgwjelokruga Opine ViSkovo kao i
poslove drZzavne uprave prenijete naciop Viskovo.

Za svoj rad i odluke koje donosi Poglavarstvo jgaxbrno Oginskom vijgu Oggine
Viskovo.

Predsjednik Elanovi Poglavarstva zajedki su odgovorni za odluke koje Poglavarstvo
donosi, a osobno su odgovorni za pégguada za koje su zaduZeni.

Clanak 3.

Clanovi Poglavarstva zaduZuju se za péfrsvog rada Odlukom @mskog vijga
Opcine Viskovo.

Predsjednik Poglavarstva moze, ukoliko ocijeni maropravdanim za redovito i
pravovremeno obavljanje poslova Poglavarstva, zagafedineclanove Poglavarstva,
razli¢ito od odredbi odluke iz prethodnog stavka kojonilaaovi Poglavarstva zaduZzuju
za pojedina podgija.
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Clanak 4.

Za razmatranje pojedinih pitanja iz svog djelokrugda ili za pripremu oddenih
materijala, Poglavarstvo mozZe osnovati stalneaolirpmena radna tijela.

Radna tijela obavljaju poslove koje im odredi Poglstvo.

Sastav i n&n izborac¢lanova radnih tijela Poglavarstva utuje se posebnom odlukom
Poglavarstva o osnivanju pojedinog radnog tijela.

Clanove radnih tijela imenuje Poglavarstvo iz rédaova Poglavarstva, iz redmnova
Opcinskog vijga te iz reda javnih i sttmih djelatnika.

[I. USTROJSTVO POGLAVARSTVA
Clanak 5.
Poglavarstvo ima predsjednika, zamjenika predsyedirtri ¢clana.
Opcinski natelnik je predsjednik Poglavarstva i rukovodi njeigovadom.
Zamjenik Oginskog n&elnika je zamjenik predsjednika Poglavarstva.
Clanak 6.

Predsjednik Poglavarstva i zamjenik Predsjednikgunttuznost predsjednika i zamjenika
obnaSati profesionalno ili gasno, aiemu odluku donosi Gjinsko vijete Ogtine
Viskovo.

Clanovi poglavarstva duznost obnaaj@asno i imaju pravo na naknadu u skladu s
odlukom Oginskog vijga Ogtine Viskovo.

Ukoliko Predsjednik ili njegov zamjenik duznost @lSaju poéasno, za svoj rad imaju
pravo na naknadu u skladu s odlukonmtidgkog vijgga Ogine ViSkovo.

lII. NACIN RADA | ODLUCIVANJA
Clanak 7.
Poglavarstvo:
- priprema prijedloge ajih akata,
- izvrSava ili osigurava izvrSavanje @p akata Opinskog vijea,

- usmjerava djelovanje Upravnih odjeladdye Viskovo (u daljnjem tekstu Odjeli) u
obavljanju poslova iz njegovog samoupravnog djelgir te nadzire njihov rad,

- upravlja i raspolaze nekretninama i pokretninanvéasnistvu Opine Viskovo u skladu
sa zakonom, statutom i @m aktima Ogine Viskovo,

- upravlja i raspolaze prihodima i rashodimatdp Viskovo u skladu sa zakonom i
Statutom,

- utvrduje prijedlog opinskog prorduna i godiSnjeg obtaina proréuna,

- obavlja izbor i imenovanje, opoziv i razrjeSedjelatnika odréenih zakonom, apm
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aktima vijga i Poglavarstva,
- obavlja i druge poslove predene zakonom.

Clanovi Poglavarstva nemaju pravo afianja o pitanjima iz stavka 1. alineje 4. i 5. gvo
¢lanka, kad su osobno ili prektanova uZe obitelji zainteresirana strana.

Clanak 8.
Clan Poglavarstva ima pravo:
- sudjelovati na sjednicama Poglavarstva, ras@aviglasovati,

- sudjelovati i raspravljati na sjednicama radijéla Opzinskog vijg€a, a na onima kojih je
¢lan i glasovati,

- sudjelovati i raspravljati na sjednicamaddgkog vijea,
- predloziti raspravu o pojedinim pitanjima iz n@ztosti Opine Viskovo,

- pokretati inicijative za pripremu odluka i drugikatacije je predlaganje u nadleznosti
Poglavarstva,

- predlagati Poglavarstvu uttivanje n&elnih stavova i smjernica za rad Odjela,

- te obavljati i druge poslove iz ovlasti Poglaveasu skladu s odlukama i zakigima
Opc¢inskog vijga i Poglavarstva.

Clanak 9.

Poglavarstvo odriije ¢lana za svog predstavnika u &yskom vijggu povodom rasprave
o prijedlogu akta koje razmatra €psko vijece.

Poglavarstvo moze odrediiana za svog predstavnika u radnom tijeliBgkog vijga,
u ¢ijem sastavu nemé&anova Poglavarstva, povodom rasprave o prijedédda koje
razmatra Opinsko vijete.

Predstavnik Poglavarstva, n&ao je na sjednicama @pskog vij&€a i radnih tijela
Opcinskog vijga, sudjeluje u njihovu radu i iznosi stajaliSta Regrstva, a u radnim
tijelima kojih jeclan i glasuje, daje obavijesti o stajaliStima iljgi§ima Ogtinskog vijga
odnosno radnih tijela.

Clanak 10.
Predsjednik Poglavarstva dvaput godiSnje, u praamlizvijestaj o izvrSenju Pratana,
daje Oginskom vijgu izvieZe o radu Poglavarstva, o izvrSavanju odluka i stedata,
te o drugim pitanjima iz djelokruga Poglavarstva.

Clanak 11.

Redovne sjednice Poglavarstva sazivaju se u praigiaeno najkasnije dva dana prije
odrzavanja sjednice.

Uz poziv za sjednicu dostavlja se prijedlog dnevremta s odgovaragim materijalom i
zapisnik s prethodne sjednice.

Poredélanova Poglavarstva poziv za sjednicu, zajednoa@ijalima, dostavlja se
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predsjedniku Ofinskog vij&€a, pr@elnicima Upravnih odjela te predstavnicima sredstav
javnog priogavanja.

Redovna sjednica Poglavarstva saziva se u pradiugm tjedno.
Clanak 12.

Izvanrednu sjednicu Poglavarstva saziva Predsjatmikahtjev Ofinskog vijga, na
pismeno obrazlozeni zahtjev najmanjél@na Poglavarstva ili po hitnoj potrebi na vlastiti
poticaj.

Predsjednik je duzan odmah, a najkasnije u rokartadd dobivanja zahtjeva éwpskog
vije¢a, sazvati sjednicu Poglavarstva i na dnevni radtspitanje koje Opinsko vijete
predloZzi.

Predsjednilce sazvati sjednicu Poglavarstva najkasnije u rodara od dobivanja
zahtjeva najmanje &ana Poglavarstva.

Predsjednil¢e sazvati sjednicu Poglavarstva na vlastiti poti¢a je potrebno hitno
oc¢itovanje Poglavarstva na prijedloge kojih ono piedlagatelj odnosno u drugim hitnim
slu¢ajevima kada ocijeni da je to potrebno.

Izvanredne sjednice sazivaju se telefonski bez zbdestave poziva i pisanog materijala,
a dnevni red predlaZe sazivatelj na samoj sjednici.

Hitnost sazivanja mora biti obrazloZzena odmah nakearanja sjednice, za 5to odgovara
sazivatel] sjednice.

Clanak 13.

Predsjednik Poglavarstva ustige rad Poglavarstva, brine o ostvarivanju prograacka,
0 izvrSavanju akata Poglavarstva te potpisuje Bkiglavarstva.

Predsjednik saziva sjednice Poglavarstva i prediageni red.

U odsutnosti ili sprijeenosti, predsjednika Poglavarstva zamjenjuje zakngedsjednika
ili u izuzetnim sl¢ajevimaclan Poglavarstva kojeg odredi predsjednik.

Clanak 14.
Predsjednik Poglavarstva otvara sjednicu nakount$tali naz@énost veine ¢lanova.
Nakon poimeninog evidentiranja nazaih vrSi se verifikacija zapisnika s proSle sje@nic
a zatim predsjednik predlaze dnevni red u sklagiijesdlogom iz poziva za sjednicu, a
kojeg na sjednici moze dopuniti ili izmijeniti.

Svakic¢lan Poglavarstva ima pravo traZziti dopunu ili izmjednevnog reda, &mu se
Poglavarstvo izjaSnjava bez rasprave.

Poslije utvdivanja dnevnog reda prelazi se na raspravu o poademama.
Clanak 15.

Na sjednici nitko ne moze govoriti prije nego Satrazi i dobije rij¢ predsjednika
Poglavarstva.

Govornik moze govoriti samo o temi 0 kojoj se rasfja prema ut\dienom dnevnom
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redu.
Predsjednik Poglavarstva brine se da govornik roke lmmetan ili sprigen u govoru.

Ako se govornik udalji od ttke dnevnog reda o kojoj se raspravlja, predsjednik
Poglavarstva&e ga opomenuti, a ako se govornik ni nakon drugaiyp ne drzi tdke
dnevnog reda, predsjednrik mu oduzeti rijé.

Govornik o raspravi o istoj temi u pravilu moze gati najduze 5 minuta.

Nakon Sto zavrSe svoj govor sd@novi Poglavarstva prijavljeni sukladno stavkwtog
¢lanka, govornik moze ponovno zatraziti ¢ijgtada moze govoriti joS naviSe 2 minute.

Ako osoba nazima na sjednici zatraZi rijeda bi ispravila navod za koji drZi da je n&io
izrecen i koji je bio povod nesporazuma ili koji zahtgeobjasSnjenje, predsjednike joj

dati rijec ¢im zavrSi govor onoga koiji je to izazvao. U svom@m, osoba se mora
ograngiti samo na ispravak odnosno na objasnjenje, gramotnom Predsjednik mu moze
oduzeti rije.

Clanak 16.

Na sjednici se o svakom predmetu iz damog dnevnog reda najprije raspravlja, a zatim
odlucuje.

Predsjednik zakliguje raspravu kada utvrdi da nema viSe prijavljgatiornika.
Clanak 17.
Poglavarstvo donosi zakyke, odluke, pravilnike, preporuke, rjeSenja, upgutaputke.

Zaklju¢cima se ututuju stajaliSta od zri@ja za provedbu @jh akata Opinskog vijg€a i
utvrdene politike, odréuju zadaci o Odjelu te usmjerava djelovanje Odjetdavljanju
poslova iz djelokruga Gjne.

Odlukama se uriju pojedina pitanja iz podéja djelokruga Ogine ili propisuju mjere
Poglavarstva, daje suglasnost ili paiyu akti drugih pravnih osoba kada je to propisano

zakonom, Statutom @me ili odlukama Opinskog vijga, te odlduje o drugim pitanjima
kojima se poblize uuju odnosi uréeni zakonom.

Pravilnikom se uréuje unutarnji ustroj Odjela te ostvarivanje praxaadnog odnosa
zaposlenika Odjela te tia obavljanja opih ovlasti.

Preporukom se ukazuje na podnesene predstavkeilmio nepravilnostima u radu tijela
Opcine s prijedlogom za njihovo razrjeSenje.

RjeSenjem se odiuje o imenovanjima i razrjeSenjima te o drugim dojecnim pitanjima
iz nadleznosti Poglavarstva.

Uputama i naputcima se propisujeimarada u Odjelu.
Clanak 18.

Poglavarstvo radi na sjednicama i pravovaljano agéiukoliko je na sjednici naZna
vecina svih¢lanova.

Clanak 19.
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Sjednice Poglavarstva su javne, osim ako Poglavarst odldi drukcije.

Pored osoba iglanka 11. ovog Poslovnika, sjednicama Poglavanstygu biti nazoni
predstavnici pravnih osoba odnosno drug€Keiosobe kojima je ugen poziv za
sjednicu.

Ukoliko rad sjednice Zeli pratiti broj osoba¢veego Sto to dopustaju prostorne
mogunosti prostorije u kojoj se odrzavaju sjednice, IRegystvo odlduje o broju osoba
kojima ¢e dopustiti préenje rada javne sjednice.

Osobe koje prate rad javne sjednice ndmda ometaju rad sjednice, Predsjednik
Poglavarstva&e udaljiti sa sjednice.

Clanak 20.

Od dostupnosti javnosti izuzimaju se oni dokumemtaterijali, koji su u skladu s
posebnim propisima oztani kao sluzbena, vojna ili drzavna tajna.

Clan Poglavarstva i ostale osobe prisutne na sjedaismiju iznositi podatke koje su
saznali, a imaju karakter povjerljivosti navedestavku 1. ovoglanka.

Clanak 21.

Sjednice ili pojedini dio sjednice Poglavarstvaaldnog tijela Poglavarstva mogu se po
odluci Poglavarstva ili radnog tijela odrzati beza:nosti javnosti.

Tijela iz stavka 1. ovoglanka mogu odkiti da o materijalima ili dokumentima o kojima
se raspravljalo na sjednici bez n&zosti javnosti, daju sluzbena priggnja.

Clanak 22.

Izvjestitelji sredstava javnog priéavanja duzni su iznositi toe, pravodobne i cjelovite
informacije o temama koje se razmatraju na sjeamcRoglavarstva.

Radi pruZzanja pon@i stvaranja povoljnih uvjeta za rad predstavrskadstava javnog
priopéavanja u radu Poglavarstva, osiguravaju im se agepje rada na sjednicama,
razgovori s predstavnicima predlagatelja dlanovima Poglavarstva i drugi kontakti s
izvjestiteljima.

Clanak 23.
Radi Sto potpunijeg i tmijeg izvje£ivanja javnosti o rezultatima rada Poglavarstva i
radnih tijela Poglavarstva moZe se dati sluZzberpfenje za tisak i za druga sredstva
priopéavanja.

Konferencija za tisak odrzava se po odluci Poglstvar, a uz suglasnost predsjednika
Poglavarstva.

Clanak 24.
Na sjednici Poglavarstva glasovanie je javno, @dom Poglavarstvo ne odildrukgije.
Javno glasovanje provodi se istovremeno, dizanjém ili pojedin&nim izjaSnjavanjem.

Predsjednik pozivalanove Poglavarstva da se izjasne tko je za poigedkta koji se
donosi, zatim tko je protiv, odnosno da li se netedrzao od glasovanja.
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Kod utvidivanja dnevnog reda glasuje se za ili protiv.
Clanak 25.

U radu sjednice Poglavarstva mogu sudjelovati, gsmdelnika Upravnih odjela i sttue
osobe koje je predsjednik pozvao kao izvjestitélgoste na sjednicu.

Clanak 26.

O radu sjednice Poglavarstva vodi se zapisnik kegelj osoba odidena Pravilnikom o
unutarnjem redu, odnosno osoba dérea od predsjednika Poglavarstva.

Zapisnik nare¢ito sadrzi sliedée podatke: vrijeme i mjesto odrZzavanja sjedniceyvdnred
sjednice, nazime ¢lanove Poglavarstva, imena odsutnih s napomename&oji su
opravdali svoj izostanak, te ostale nam® sjednici.

U zapisnik se ne navodi rasprava¢ samo zakljtci. 1zuzetno, na posebno trazenje
najmanje dva&lana Poglavarstva u zapisnik se unosi i raspravargika.

U zapisnik se unosi rezultat glasovanja.

Sastavni dio zapisnika su izglasani tekstovi skiita koje je donijelo Poglavarstvo.

Zapisnik potpisuje predsjednik Poglavarstva odngsedsjedavaijti i zapisntar.
Clanak 27.

Striene i druge poslove za Poglavarstvo obavlja Upradiel ureda nélnika.

Predsjedniku u pripremanju i organiziranju sjedrpoenaze préelnik Upravnog odjela
ureda n&elnika te osobe koje on odredi.

V. ODNOS POGLAVARSTVA PREMA UPRAVNIM ODJELIMA TE ®GANIMA
MJESNE SAMOUPRAVE

Clanak 28.
Poglavarstvo usmjerava rad Upravnih odjela u obajjposlova iz djelokruga ©mpe.

Poglavarstvo moze traZiti izvjgs o radu ili pojedinim pitanjima iz ovlasti Upratrmdjela
te zahtijevati prijedloge za rieSavanje atheih pitanja.

Clanak 29.

Poglavarstvo utduje ustroj i néin rada Upravnih odjela te poduzima druge mjerénia]
se osigurava zakonitost ¢inkovitost u njihovom radu.

Clanak 30.

Nadzor nad zakonitég rada tijela mjesnog odbora obavlja Poglavarstje knoze
raspustiti vij€¢e mjesnog odbora, ako ondastalo krsi Statut Giine, pravila mjesnog
odbora ili ne izvrSava povjerene mu poslove.

Podrobnije glede nadzora te izbéfanova mjesnih odbora propisano je Statutonidn
te drugim aktima Ofinskog vije€a i Poglavarstva.

V. SURADNJA S DRUGIM IZVRSNIM TIJELIMA JEDINICA LOKALNE ODNOSNO
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PODRWNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE
Clanak 31.

Poglavarstvo sutalje s Poglavarstvom Primorsko-goranske ZupanijglaRarstvom
Grada Rijeke i jedinicama lokalne samouprave syigairijeckog prstena te s
pobratimljenim gradovima i @mnama.

Poglavarstvo suralje s tijelima iz stavka 1. ovaganka u poslovima od zajedkig
interesa, osnivanjem zajedkih tijela, poduzimanjem zajedikih akcija, usuglaSavanjem
stajaliSta o pitanjima zajedtih interesa, razmjenom iskustva i sl.
VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 32.

Danom stupanja na snagu ovog Poslovnika prestggelitirP oslovnik Poglavarstva
Opcine Viskovo donijet na sjednici Poglavarstva odgjatana 1. oZujka 1994. godine.

Clanak 33.

Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dgaaeob »Sluzbenim novinama«
Primorsko-goranske Zupanije.

Klasa: 022-05/05-01/20
Ur. broj: 2170-09-05-01-3
Viskovo, 5. srpnja 2005.
OPCINSKO POGLAVARSTVO ORCINE VISKOVO

Predsjednik
Op¢inskog poglavarstva
Goran Petrc, prof., v. 1.

© Primorsko-goranska zupanija 2002.-2003. Sva prava pridrzana.
Obratite se webmasteru s pitanjima i komentarima.
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