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Opcina Viskovo

12.

Na osnovi Clanka 43., 45. i 56. a Zakona o lokalnoj
samoupravi i upravi (»Narodne novine« broj 90/92, 94/93 i
117/93 te Clanka 57. Statuta Opcine Viskovo (»Sluzbene
novine« Zupanije primorsko-goranske broj 16/93), Povje-
renik Vlade RH za Op¢inu Viskovo donosi

ODLUKU
o ustroju upravnog odjela

I. OPCEODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduju se ustrojstvo, djelokrug, polo-
Zaj, prava i odgovornosti te sistematizacija Upravnog
odjela Opéine Viskovo.

Clanak 2.

Odnos Upravnog odjela prema Opéinskom vijeéu i Op-
¢inskom poglavarstvu temelji se na nadredenosti Vijeca i
Poglavarstva te odgovornosti Upravnog odjela Vije¢u i Po-
glavarstvu za zakonito i pravovremeno obavljanje poslova
iz svojeg djelokruga.

Clanak 3.

Odnos Upravnog odjela i gradana temelji se na medu-
sobnoj suradnji i povjerenju te postivanju dostojanstva ljud-
ske osobe.

Upravni odjel duzan je davati gradanima i pravnim
osobama podatke, obavijesti i upute i pruzati im stru¢nu
pomoc¢ u poslovima radi kojih im se obracaju.

1I. DJELOKRUG RADA UPRAVNOG ODJELA
Clanak 4.

Upravni odjel obavlja:

1. Upravne i stru¢ne poslove u oblasti gospodarstva koji
se odnose na: industriju, trgovinu, ugostiteljstvo i zanat-
stvo, poljoprivredu, Sumarstvo i lov u skladu sa zakonima
koji ureduju samoupravni djelokrug jedinica lokalne sa-
mouprave.

2. Upravne i druge poslove u oblasti drustvene djelatno-
sti koji se odnose na:

— osnovno $kolstvo i odgoj, predskolski odgoj, fizicku i
tehnicku kulturu, a koji nisu u nadleZnosti drugih tijela,

— kulturu, a koji se odnose na djelovanje kulturnih
ustanova nad kojima osnivacka prava ima Opcinsko vijece,
poslove u oblasti zastite spomenika kulture, te u drugim
poslovima koji nisu u nadleznosti drugih tijela,

— zdravstvo i socijalnu skrb, a koji su u samoupravnom
djelokrugu opéine.

3. Upravne i stru¢ne poslove u oblasti komunalija, ur-
banizma, zastite Covjekovog okoliSa, imovinsko-pravnih
odnosa i koriStenja op¢inskog i gradevinskog zemljista,
osim poslova u tim oblastima koji su u nadleznosti drugih
tijela.

4. Struc¢ne, administrativne i tehniCke poslove iz po-
drudja financija, razrez poreza, taksi i drugih davanja, po-

slove planiranja opéinskih prihoda, priprema odgovarajuc¢e
akte za financiranje potreba u Opéini, priprema proracun,
financijska izvje$¢a, godi§nji obradun proraduna, prati rea-
lizaciju proracuna, obavlja raCunovodstvene poslove.

5. Strucne, administrativne i tehni¢ke poslove za rad
Opc¢inskog vije¢a, komisija, odbora i drugih tijela, Opéin-
skog poglavarstva i Opc¢inskog nacelnika.

Clanak 5.

Upravni odjel neposredno izvrsava i nadzire provodenje
op¢ih akata u oblasti za koju je osnovan i u okviru svog
samoupravnog djelokruga donosi pojedinacne akte u svrhu
izvrSavanja op¢ih akata predstavnickih tijela.

I1I. UPRAVLJANJE UPRAVNIM ODJELOM

Clanak 6.

Radom Upravnog odjela upravlja procelnik.

Procelnik Upravnog odjela osobno je odgovoran za za-
konit, pravilan i pravodoban rad Upravnog odjela kao i za
izvrSavanje zadaca i poslova iz njegove nadleznosti.

Procelnik Upravnog odjela organizira obavljanje po-
slova, daje djelatnicima upute za obavljanje poslova, brine
se o stru¢nom osposobljavanju i usavrSavanju djelatnika u
tijeku sluzbe, brine o funkcioniranju Upravnog odjela te
visi i druge poslove odredene zakonom i statutom.

Clanak 7.

Procelnik Upravnog odjela duzan je izvijeséivati Opéin-
sko vije¢e, Opéinsko poglavarstvo i Opcéinskog nacelnika o
stanju u odgovaraju¢im podrucjima te o radu odjela.

Rad Upravnog odjela usmjerava i uskladuje Opcinsko
poglavarstvo.

Op¢insko poglavarstvo odlu€uje i o izuzeéu procelnika
Upravnog odjela od rjesavanja odnosno od obustavljanja
pojedinih radnji.

IV. UNUTARNJE USTROJSTVO 1 DJELATNICI

UPRAVNOG ODJELA

Clanak 8.

U cilju ucinkovitijeg izvrSavanja poslova iz svojeg djelo-
kruga Upravni odjel se dijeli na unutarnje ustrojstvene
jedinice — odsjeke.

Odsjeci se osnivaju za pojedine grupe medusobno ovi-
snih i po naravi srodnih poslova od dva ili viSe djelatnika.

Clanak 9.

Unutarnje ustrojstvene jedinice Upravnog odjela su:
— Qdsjek za komunalni sustav

— Odsjek za pravne i opée poslove

— Odsjek za financije i proracun.

Clanak 10.

Unutarnjim ustrojstvenim jedinicama upravljaju samo-
stalni referenti — voditelji odsjeka.
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Voditelji odsjeka osim odgovornosti za vlastiti rad od-
govorni su za rad djelatnika kojima su nadredeni.

Clanak 11.

Prava, obveze i odgovornosti djelatnika Upravnog
odjela regulirani su Pravilnikom o radu Upravnog odjéla.

V. SREDSTVA ZA RAD UPRAVNOG ODJELA
Clanak 12.

Upravni odjel ostvaruje sredstva za obavljanje redovne
djelatnosti iz proracuna Opéine Viskovo ovisno o izvrsava-
nju zadataka i poslova predvidenih programom rada.

Clanak 13.

GodiSnji program rada predlaze procCelnik Upravnog
odjela u suglasnosti s Opcéinskim poglavarstvom.

GodiSnji program rada donosi se najkasnije do kraja
tekuée godine za iduéu godinu i osnova je za osiguranje
financijskih sredstava.

Program rada sadrzi zadace i poslove iz djelokruga
Upravnog odjela koji proizlaze iz programa rada Opcin-
skog vije¢a i njegovih tijela.

VI. SISTEMATIZACIJA POSLOVA 1 ZADACA
UPRAVNOG ODJELA

Clanak 14.

Sistematizacijom poslova i zadaéa utvrduju se i opisuju
poslovi i zadaée radnog mjesta, potrebna stru¢na sprema i
broj izviitelja i to kako sijedi:

1. PROCELNJK UPRAVNOG ODJELA

a) opis poslova i zada¢a

— rukovodi radom Upravnog odjela,

— osigurava zakonit rad ‘i brine za izvrSavanje radnih
zadataka i obveza Upravnog odjela,

— planira, organizira i koordinira i kontrolira rad
Upravnog odjela,

— osigurava i nadzire izvrSavanje odluka, zakljucaka i
drugih akata Opcéinskog vije¢a i Opcéinskog poglavarstva,

— prati i nadzire primjenu zakonskih propisa te daje
prijedloge za primjenu istih,

— predlaze, daje smjernice i sudjeluje u izradi akata iz
nadleznosti Upravnog odjela,

— po ovlastenju Opcinskog nacelnika donosi akte iz
nadleznosti Opéine,

— pokreée inicijativu i daje prijedloge za unapredenje
rada i organizacije Upravnog odjela,

— daje djelatnicima upute za obavljanje poslova i bnne
se o stru¢nom osposobljavanju i usavrsavanju djelatnika,

— izraduje prijedlog programa rada, financijskog plana
te izvjeS¢e o radu Upravnog odjela, )

— koordinira rad Upravnog odjela s radom op¢inskih
tijela i drugih procelnika,

— predlaze elemente i Kriterije za utvrdivanje politike
gospodarenja prostorom (urbanisti¢ko planiranje, uredenje
prostora i zastita okohsa),

— sudjeluje i priprema ugovaranje izgradnje i odrZava-
nja komunalnih i drugih objekata na podru¢ju Opéine,

— daje smjernice, i sudjeluje u izradi programa odrza-
vanja komunalne infrastrukture s iskazima financijskih
sredstava,

— organizira i vodi brigu o nadzoru nad izgradnjom

infrastrukturnih i drugih objekata kojih je investitor Op-
¢ina,

— obavlja i druge poslove sukladno zakonu, Statutu i
drugim aktima Opc¢ine Viskovo te po nalogu Opcinskog
nacelnika.

b) VII/I stupanj stru¢ne spreme ekonomskog, gradevin-
skog ili pravnog usmjerenja te 3 godine radnog iskustva u
struci

¢) Broj izvrsitelja: 1

2. SAMOSTALNI REFERENT ZA KOMUNALNE
POSLOVE

a) popis poslova i zadaca:

— sudjeluje u pripremi i izradi prijedloga planova ko-
munalnog resora i komunalne politike, “

— sudjeluje u izradi prijedloga elemenata i kriterija za
utvrdivanje politike gospodarenja prostorom (urbanisticko
planiranje, uredenje prostora i zastita okolisa),

— predlaZe i vodi poslove u svezi s uredenjem naselja,
povecanjem kvalitete stanovanja, izgradnjom i odrzava-
njem komunalnih i drugih objekata te osiguranjem komu-
nalnih i drugih usluznih djelatnosti,

— priprema materijale, ~ sastavlja podloge i obavlja
druge pripremne radnje za ugovaranje izgradnje i odrzava-
nje komunalne infrastrukture i drugih objekata, komunal-
nih usluga te ostalih opéinskih investicija,

— obavlja poslove ishodovanja lokacijskih i gradevin-
skih dozvola te svih prethodnih suglasnosti,

— priprema ugovaranje, te vi3i ili organizira nadzor nad
izgradnjom i odrzavanjem komunalne infrastrukture, ko-
munalnih i drugih objekata i uredaja te zelenih i drugih
javnih povrsina,

— Kkontrolira ispravnost komunalne infrastrukture te
komunalnih i drugih objekata i uredaja u vlasniStvu Op-
¢ine,

— priprema podatke te vi$i mjerenja i odgovarajucée
izraCune za potrebe ugovaranja zakupa poslovnog i drugih
prostora, odnosno javnih povrsina, za ispostavljanje rjeSe-
nja za komunalni doprinos te za obracun komunalne na-
knade,

— priprema i izdaje rjeSenja, suglasnosti i druge akte u
okviru svoje nadleznosti,

— po potrebi sudjeluje u radu stalnih i povremenih
radnih tijela u okviru svoje nadleZnosti,

— daje podatke i sastavlja izvjeSéa iz svog djelokruga
rada za potrebe opéinskih tijela i vanjskih korisnika,

— prati propise iz djelokruga rada i upozorava na nji-
hovu primjenu,

— daje miSljenja, tumacenja i odgovore po predmetima
u okviru nadleznosti,

— prima i sudjeluje u rjeSavanju zahtjeva, prijedloga i
prigovora stranaka u okviru svoje nadleznosti,

— obavlja druge poslove po nalogu nadredenih.

b) VII/I stupanj stru¢ne spreme tehni¢kog usmjerenja te
3 godine radnog iskustva u struci

¢) broj izvrsitelja 1
3. KOMUNALNI REDAR
a) popis poslova i zadaca:

— nadzire provodenje odluka'i drugih akata op¢inskih
tijela u okviru svojih ovlastenja,
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— obavlja kontrolu i utvrduje stanje koriStenja, odrza-
vanja i zaStite komunalnih i javnih objekata, uredenja i
opreme te poduzima mjere za otklanjanje utvrdenih pro-
blema, nepravilnosti ili oSteenja u okviru svojih ovlaste-
nja,

— obavlja kontrolu i utvrduje stanje koriStenja, odrza-
vanja, zastite, uredenja i Cisto¢e na groblju, zelenim i dru-
gim javnim povrSinama te poduzima mjere za otklanjanje
utvrdenih problema, nepravilnosti ili oste¢enja u okviru
svojih ovlastenja,

— obavlja kontrolu i utvrduje stanje koriStenja, odrza-
vanje, zastite i ¢iS¢enja na javno-prometnim povrSinama te
poduzima mjere za otklanjanje utvrdenih problema, nepra-
vilnosti ili oste¢enja u okviru svojih ovlastenja,

— organizira provodenje nijema dezinsekcije i deratiza-
cije,

— obavlja kontrolu u okviru svoje nadleznosti nad ra-
dom treéih osoba te odreduje mjere za izviSenje obustave
radova, otklanjanja predmeta, zabrane uporabe objekata,
naprava ili prostora u sluajevima neprimjenjivanja odgo-
varaju¢ih propisa i protupravnog ponasanja,

— naplaéuje novCane kazne na licu mjesta sukladno
propisima i op¢inskim aktima,

— prima i rjeSava zahtjeve, prigovore, prijave i prijed-
loge stranaka iz svoje nadleznosti i poduzima odgovarajuce
mjere u okviru svojih ovlastenja,

— visi popis, odnosno prikuplja podatke za azuriranje
evidencije istaknutih reklamnih objekata, obveznika komu-
nalne i drugih naknada, komunalnog doprinosa te obvez-
nika poreza na tvrtku i ku¢e za odmor,

— sudjeluje u organiziranju, tehnickim pripremama i
realizaciji kulturnih, Sportskih, gospodarskih i drugih pro-
gramskih aktivnosti,

— brine o prigodnoj iluminaciji i dekoraciji,

— brine o grijanju i tekuéem odrzavanju op¢inskih po-
slovnih zgrada i prate¢ih objekata, uredaja i opreme,

— sudjeluje u radu stalnih i povremenih radnih tijela u
okviru svoje nadleznosti,

— daje podatke i sastavlja izvjeSéa iz svog djelokruga
rada za potrebe opéinski tijela i vanjskih korisnika,

— prati propise iz djelokruga rada i upozorava na nji-
hovu primjenu,

— prati i kontrolira izvrSenje usluga, isporuke i utro-
Saka u oblasti zajedniCke komunalne potrosnje,

— obavlja i druge poslove u skladu s Odlukom o komu-
nalnom redarstvu Op¢éine Viskovo ili po nalogu nadrede-
nih.

b) VII/I stupanj stru¢ne spreme tehniCkog usmjerenja te
2 godine radnog iskustva u struci

¢) broj izvrsitelja: 1

4. SAMOSTALNI REFERENT ZA PRAVNE PO-
SLOVE

a) popis poslova i zadaca:

— izraduje prijedloge akata iz nadleznosti Upravnog
odjela,

— priprema materijale i izraduje prijedloge odluka
odnosno zakljuaka za sjednice Opéinskog vije¢a i Opéin-
skog poglavarstva,

— pomaze vijeénicima u izradi amandmana te vodi
brigu o dostavi odgovora na postavljena pitanja vije¢nika,

— sastavlja provedbene i pojedinacne akte na temelju
donesenih odluka i zaklju¢aka opdéinskih tijela u okviru
svoje nadleZnosti,

— izraduje prijedloge ugovora iz djelokruga Upravnog
odjela,

— daje miSljenja, tumacenja i odgovore po predmetima

u okviru svoje nadleZnosti,

— obavlja stru¢ne poslove iz radnih odnosa,

— pokre¢e ili predlaze pokretanje sudskog spora ili
drugog postupka za naplatu potrazivanja opéinskih prihoda
u suradnji s financijskom sluzbom te drugih sporova,

— sudjeluje u rjeSavanju imovinsko-pravnih odnosa,

— po potrebi sudjeluje u radu stalnih i povremenih
radnih tijela u okviru svoje nadleZnosti,

— daje podatke i sastavlja izvjeS¢a iz svog djelokruga
rada za potrebe opcinskih tijela i vanjskih korisnika,

— prati propise iz djelokruga rada i upozorava na niji-
hovu primjenu,

— utvrduje pravila Kklasifikacije i urudZbiranja pred-
meta,

— obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

b) VII/I stupanj stru¢ne spreme pravnog usmjerenja te 3
godine radnog iskustva u struci,

¢) broj izvsitelja: 1

5. REFERENT ZA OPCE POSLOVE

a) popis poslova i zadada:

— obavlja poslove pisarnice (prijam, urudZbiranje, kla-
sificiranje i interna dostava poste, otprema poste s obracu-
nom posiljki, vodenje dostavne i prijamne knjige poSte,
vodenje, razvodenje i odlaganje predmeta i drugo),

— obavlja poslove pismohrane (vodenje arhivske
knjige, odlaganje i Cuvanje arhivske grade i drugo),

— vodi registar svih odluka, zaklju¢aka i drugih akata
Op¢inskog vije¢a i Opéinskog poglavarstva,

— sastavlja ugovore o prodaji grobnih objekata i tride-
setgodi$njoj naknadi te brine o naplati istih,

— vodi i aZurira evidenciju grobnih mjesta i pokopanih
osoba te evidenciju dozvola za sahranu,

— suraduje s pogrebnim poduzeéem u pogledu sahrana
te obavlja kontrolu povjerenih mu pogrebnih usluga,

— obavlja upravno-uredske poslove za potrebe procel-
nika resora (izdaje potvrde, reSenja i druge akte, vodi
odgovarajué¢e evidencije, priprema podatke i izvjes¢a iz
djelokruga rada te obavlja druge uredske poslove po na-
logu procelnika resora),

— brine o nabavci i koriStenju uredskog i drugog mate-
rijala za potrebe upravnog odjela i opcinskih tijela,

— sastavlja izvjeS¢a iz svog djelokruga rada za potrebe
planiranja, pradenja ostvarenja prihoda i druge Korisnike,

— obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

b) IV/I stupanj strué¢ne spreme upravnog, ekonomskog
ili drugog odgovaraju¢eg usmjerenja, 2 godine radnog isku-
stva u struci te poznavanje rada s osobnim ra¢unalom,

¢) broj izvrsitelja: 1

6. REFERENT ZA UPRAVNE POSLOVE

a) popis poslova i zadaca:

— vodi i aZurira evidenciju obveznika komunalne na-
knade,

— ispostavlja rjeSenja, obraCunava i ispostavlja racune
te knjizi naplatu komunalne naknade,

— ispostavlja rjeSenja o oslobadanju obveze pla¢anja
komunalne naknade i vodi evidenciju istih,

— vodi i azurira evidenciju obveznika grobne naknade,

— obracunava, izdaje uplatnice i knjizi naplatu grobne
naknade,

— ispostavlja rjeSenja o postavljanju reklama te vodi i
azurira evidenciju reklamnih objekata i obveznika poreza
na reklame,

— vodi i azurira evidencije obveznika vodne naknade,

— ispostavlja rjeSenja, obraCunava i ispostavlja racune
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te knjizi naplatu vodne naknade,

— uskladuje analiticke ev1dencue naknada s ﬁnancg—
skim knjigovodstvom,

— vodi i aZzurira ostale baze podataka od znaaja za
Op¢inu,

— bnnb o pohranjivanju i éuvanju baza podataka,

— brine o pravovremenoj naplati naknada iz djelokruga
rada, sastavla opomene za nepravodobne plaéene na-
knade,

— ispostavlja i knjizi obrac¢un zateznih kamata za nepra-
vodobno plaéene naknade,

— sastavlja izvjeS¢a iz svog djelokruga rada za potrebe
planiranja i pra¢enja prihoda te za druge korisnike,

— obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

b) IV/I stupanj stru¢ne spreme ekonomskog, informa-
tickog ili drugog odgovarajuéeg usmjerenja, 2 godine ra-
dnog iskustva u struci te poznavanje rada s osobnim racu-
nalom

¢) broj izvrsitelja: 1

7. SAMOSTALNI REFERENT ZA FINANCIE 1
PRORACUN

a) popis poslova i zadaca:

— sudjeluje u pripremi i izradi prijedloga smjernica i
cilieva proracunske politike,

sudjeluje u pripremi i izradi akata o sadrZzaju, para-
metrima i nalinu izrade prijedloga zahtjeva proraunskih
korisnika za dodjelw sredstava,

— sudjeluje u pripremi i izradi programa rada i financij-
skih planova resora,

— sudjeluje u pripremi i izradi akata iz podrucja finacija
i proraCuna,

— sastavlja financijska izvjeS¢a o izviSenju proracuna i
druga izvjeS¢a iz svog djelokruga rada za potrebe opéinskih
tijela i vanjskih korisnika,

— sudjeluyje u izradi glavnih financijskih izvjeStaja i
godiSnjeg obracuna proracuna,

— prati relaciju prihoda, uskladuje dinamiku izvrSenja
proracunskih izdataka te predlaZe mjere za ekonomiziranje
‘raspolozivim sredstvima,

— organizira i nad21re razred i naplatu opéinskih pri-
hoda,

— visi kontrolu namjenskog koriStenja sredstava prora-
¢unskih korisnika u suradnji s procelnicima resora,

— prati propise iz djelokruga rada i upozorava na nji-
hovu primjenu,

— daje prijedloge za unapredenje i prilagodbu pro-
gramske podrike potrebama informacijskog sustava,

— koordinira poslove pripreme podataka za izradu pro-
racuna i izvjeséa,

— daje mjéljenja tumacenja i odgovore po predmetima
u okviru svoje nadleznosti,

— po potrebi sudjeluje u radu “stalnih i povremenih
radnih tijela u okviru svoje nadleznosti,

— obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

b) VII/I stupanj stru¢ne spreme ekonomskog usmijere-
nja te 3 godine radnog iskustva u struci

¢) broj izvrsitelja: 1

8. REFERENT ZA FINANCIJE I PRORACUN

a) popis poslova i zadaca:

— vodi i azurira evidencije obveznika poreza na tvrtku i
poreza na kuée za odmor,

— vodi analiticke evidencije o razrezanom i naplace- .

nom porezu na tvrtku, porezu na reklame i porezu na kucée
za odmor,
— sastavlja izvjeS¢a o nepravodobno pla¢enim pore-

zima iz svog djelokruga rada i pokrece odgovarajuci postu-
pak za naplatu istih,

— ispostavlja tereéenja, fakturira zakupe, najam i
ostale usluge te vodi knjigu izlaznih racuna i analiticko
knjigovodstvo kupaca,

— sastavlja opomene za nepravodobno podmirene ra-
Cune i terecenja iz svog djelokruga rada, ispostavlja obra-
¢un zateznih kamata za iste te predlaze ili pokreée postu-
pak za prisilnu naplatu istih,

— sudjeluje u vodenju knjige ulaznih racuna i uskladuje

stanja analiticke evidencije dobavljaca,

— vodi analiti¢ku evidenciju obro¢ne otplate stanova,

— vodi analiti¢ku evidenciju danih i primljenih zajmova
i otplata istih,

— vodi knjigu nabavci materijala i drugih sredstava,

— sastavlja knjigovodstvene isprave za uknjizenje i
promjene stanja opéinske imovine, vodi knjigu (popis) ka-
pitalne imovine te sastavlja konsolidacijsku bilancu kapi-
talne imovine,

— obraCunava ispravak vrijednosti i revalorizaciju du-
gotrajne imovine,

— sortira, priprema i kontrolira dokumentaciju za knji-
zenje,

— sastavlja naloge za knjiZzenje i podmirenje proracun-
skih izdataka,

hkv1d1ra isplatnu dokumentaciju nakon OVJere nared-
bodavca,

— obracunava pla¢e, naknade i druge dohotke,

— vodi cjelokupno blagajni¢ko poslovanje

— vodi evidencije i likvidacije polica 0s1guranja imo-
vine,

— organizira i sudjeluje u poslovima popisa imovine,
obveza i potrazivanja,

— priprema podatke za izradu proracuna, statisti¢kih i
financijskih izvjeS¢a i godiSnjeg obracuna proracuna,

— brine o pohranjivanju i Cuvanju racunovodstvenih
knjiga proracuna, knjigovodstvenih isprava i pomoc¢nih
knjiga, _

— prati propise iz djelokruga rada,

— obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

b) VI/I stupan;j stru¢ne spreme ekonomskog usmjerenja
te 3 godine radnog iskustva u struci

¢) broj izvrsitelja: 1

9. ADMINISTRATIVNI TAJNIK

a) popis poslova i zadaca:

— vodi' telefonsku centralu,

— obavlja uredske i tehni¢ke poslove za potrebe opéin-
skog nacelnika, predsjednika Opcinskog vije¢a i procelnike
resora,

— obavlja uredske i tehniCke poslove za stalna i povre-
mena radna tijela Opcinskog vije¢a i Opdéinskog poglavar-
stva,

— sudjeluje u pripremi materijala i organiziranju sje-
dnica Opcinskog vije¢a, Opcinskog poglavarstva i njihovih
radnih tijela,

— vodi zapisnike sa sjednica Opcinskog vije¢a, Opcéin-
skog poglavarstva i njihovih stalnih i povremenih radnih
tijela,

— prima stranke i brine o ugos$¢avanju gostiju,

— obavlja kurirske poslove,

— ispostavlja i vodi evidenciju putnih naloga za slu-
Zbena putovanja te putnih naloga za uporabu sluzbenih
automobila s obra¢unom kilometraze,

— sudjeluje u pripremama i realizaciji kulturnih, $port-
skih, gospodarskih i drugih programskih aktivnosti,

— pomaze u obavljanju poslova prijama i otpreme po-

a
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Ste,

— obavlja i druge poslove po nalogu nadredenih.

b) IV/I stupanj stru¢ne spreme upravnog, ekonomskog
ili drugog odgovaraju¢eg usmjerenja te poznavanje rada s
osobnim rac¢unalom.

¢) broj izvrSitelja: 1.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 15.

Stupanjem na snagu ove Odluke djelatnici koji su zate-
¢eni u radnom odnosu novim rjeSenjem Ce se rasporediti na
radna mjesta u skladu s ovom Odlukom.

Clanak 16.

Danom stupanja na snagu ove Odluke prestaje vaziti
Odluka o ustroju Upravnog odjela (»Sluzbene novine« broj
17/94), te Odluka o izmjeni i dopuni iste Odluke (»Slu-
Zbene novine« broj 33/94, 13/96 te 25/96).

Clanak 17.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit
ée_’se u »Sluzbenim novinama« Primorsko-goranske zZupa-
nije.

Klasa: 080-02/97-01/54
Ur. broj: 2170-09-01-1-97-1
Viskovo, 20. studenoga 1997.

Povjerenik Vlade RH
za Opcinu Viskovo
Marinko Host,
dipl. oecc, v.r.

13.

Na temelju ¢lanka 30. Zakona o lokalnoj samoupravi i
upravi(»Narodne novine« broj 90/92, 94/93 i 117/93),
Clanka 48. i 49. Statuta Opcine Viskovo (»Sluzbene no-
vine« Primorsko-goranske Zupanije broj 16/93 i 29/94), Op-
¢insko vijeCe Opcine Viskovo, na sjednici odrzanoj 29.
sijecnja 1998. godine donijelo je

ODLUKU
o izboru zamjenika Opéinskog nacelnika Opéine Viskovo

L.
BORIS DETAN, prof. izabran je za zamjenika Op¢in-
skog nacelnika Op¢ine Viskovo.

II.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit
¢e se u »Sluzbenim novinama« Primorsko-goranske Zupa-
nije.

Klasa: 021-04/98-01/2
Ur.broj: 2170-09-01-1-98-18
Viskovo, 29. sijecnja 1998.

OPCINSKO VIJECE OPCINE VISKOVO

Predsjednik
Op¢inskog vijeca
Tomislav Blazi¢, dipl. oecc,
V. T.

14.

Na temelju Clanka 35. stavak 1. alineja 1. Statuta Op-
¢ine Viskovo (»SluZzbene novine« Primorsko-goranske 7zu-
panije broj 16/93 i 29/94), Opcinsko vije¢e Opcine Viskovo,
na sjednici odrzanoj 29. sijeCnja 1998. godine donijelo je

ODLUKU
o prestanku mandata
vijeéniku Opcinskog vije¢a Opcine Viskovo

1. Vije¢nika Opéinskog vijeéa Opcéine Viskovo, MI-
HAJLU MERLE, uslijed podnesene ostavke na duznost
vije¢nika, prestaje mandat u Opéinskom vije¢u Opcine Vi-
$kovo s danom 08. sijeCnja 1998. godine.

2. Utvrduje se da danom 29. sijecnja 1998. godine,
obnasanje duznosti vije¢nika Opcinskog vije¢a Opcine Vi-
Skovo preuzima MLADEN HERO, izabrani zamjenik vi-
jeénika.

3. Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a
objavit ée se u »SluZbenim novinama« Primorsko-gorariske
Zupanije.

Klasa: 021-04/98-01/2
Ur.broj: 2170-09-01-1-98-6
Viskovo, 29. sijeCnja 1998.

OPCINSKO VIJECE OPCINE VISKOVO

Predsjednik
Opc¢inskog vijeca
Tomislav Blazi¢, dipl. oecc,
V. T.

15.

Sukladno ¢lanku 34. Zakona o predskolskom odgoju i
naobrazbi (»Narodne novine« broj 10/97) i ¢lanka 25. sta-
vak 1. alineja 17. Statuta Opcéine Viskovo (»Sluzbene no-
vine« Primorsko-goranske Zupanije broj 16/93 i 29/94), Op-
¢insko vijeée Opéine Viskovo, na sjednici odrzanoj 29.
sijenja 1998. godine donijelo je

ODLUKU
o imenovanju ¢lanova Upravnog vije¢a
Predskolske ustanove Viskovo

I. U Upravno vije¢e Predskolske ustanove Viskovo
imenuju se:

1. Jadranko Luci¢, predsjednik — predstavnik osnivaca

2. Damir Volf, ¢lan — predstavnik roditelja

3. Dijana Rubesa, ¢lan — predstavnik djelatnika Pred-
Skolske ustanove Viskovo

II. Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a
objavit ¢e se u »SluZzbenim novinama« Primorsko-goranske
Zupanije.

Klasa: 021-04/98-01/2
Ur.broj: 2170-09-01-1-98-16
Viskovo, 29. sijecnja 1998.

OPCINSKO VIJECE OPCINE VISKOVO

Predsjednjk
Opcinskog vije¢a
Tomislav Blazi¢, dipl. oecc,
v.I.
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16.

Na temelju ¢lanka 45. Zakona o lokalnoj samouprav1 i
upravi(»Narodne novine« broj 90/92, 94/93 i 117/93),
Clanka 39., 40. i 41. Statuta Opcine Viskovo (»Sluzbene
novine« Primorsko-goranske Zupanije broj 16/93 i 29/94),
Op¢éinsko vijeée Opcéine Viskovo, na sjednici odrzanoj 29.
sijeCnja 1998. godine donijelo je

ODLUKU
o izboru Odbora za statutarno-pravna
pitanja Opcinskog vije¢a Opéine Viskovo

. L
Odbor za statutarno-pravna pitanja Opcéinskog vijeéa
Opcine Viskovo sastoji se od predSJedmka zamjenika
predsjednika i tri ¢lana.
U Odbor su izabrani:
1¥ BRANKO VOLARIC
2. 1IVO RUBESA

za predsjednika
za zamjemka predsjednika

3. LIDIJA OSTARIC POGARCIC, za Clana
4. MARKO TUTIC, za Clana
5. MLADEN HERO,

za Clana

II- ’
Zadaci Odbora propisani su odredbama ¢lanka 41. a
Statuta Opéine Viskovo (»Sluzbene novine« Primorsko-
goranske zupanije broj 16/93 i 29/94).

I11.
Struc¢ne i administrativne poslove za Odbor obavljat ¢e
Upravni odjel Opéine Viskovo.

Iv.
" Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit
¢e se u »Sluzbenim novinama« Primorsko-goranske zupa-
nije.

Klasa: 021-04/98-01/2
Ur.broj: 2170-09-01-1-98-7
ViSkovo, 29. sijecnja 1998.

OPCINSKO VIJECE OPCINE VISKOVO
Predsjednik Opéinskog vije¢a

Tomislav Blazié, dipl. occc,
V. T

17.

Na temelju ¢lanka 45. Zakona o lokalnoj samoupravi i
upravi(»Narodne novine« broj 90/92, 94/93 i 117/93),
Clanka 39., 40. i 41. Statuta Opcine Viskovo (»Sluzbene
novine« Primorsko-goranske Zupanije broj 16/93 i 29/94),
Opcinsko vije¢e Opcine Viskovo, na sjednici odrzanoj 29.
sijeCnja 1998. godine donijelo je

ODLUKU
o0 izboru Odbora za izbor i imenovanja
Opéinskog vije¢a Opéine Viskovo

. L.

‘Odbor za izbor i imenovanja Opéinskog vijeéa Opéine
Viskovo sastoji se od predsjednika, zamjenika predsjednika
i tri Clana.

. U Odbor su izabrani:
1.MILOVAN MARCELJA,
2. RAJKO SROK,

za predsjednika
za' zamjenika predsjednika

3.JOSIP SROK, za Clana
4. SANJIN BLECIC za Clana
5. ZVONIMIR SUSANJ za Clana

: I1.
Zadaci Odbora propisani su odredbama ¢lanka 41 ;b
Statuta Op¢ine Viskovo (»Sluzbene novine« Primorsko-
goranske Zupanije broj 16/93 i 29/94).

I1I.
Struéne i administrativne poslove za Odbor obavljat ¢e
Upravni odjel Opéine Viskvo.

Iv.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit
¢e se u »Sluzbenim novinama« Primorsko-goranske Zupa-
nije.

Klasa: 021-04/98-01/2
Ur.broj: 2170-09-01-1-98-8
Viskovo, 29. sijeCnja 1998.

OPCINSKO VIJECE OPCINE VISKOVO
Predsjednik Opéinskog vije¢a

Tomislav BlaZié, dipl. oecc,
V. r.

18.

Na temelju ¢lanka 45. Zakona o lokalnoj samoupravi i '
upravi (»Narodne novine« broj 90/92, 94/93 i 117/93), i
Clanka 39., 40. i 41. Statuta Opdéine Viskovo (»Sluzbene
novine« Primorsko-goranske Zupanije broj 16/°3 i 29/94),
Opcmsko vije¢e Opcéine Viskovo, na sjednici Odl”Zal’lQ] 29.
sijecnja 1998. godine donijelo je

ODLUKU
o izboru Odbora za gospodarstvo i razvoj poduzetniStva
Opéinskog vije¢a Opéine Viskovo

L.

Odbor za gospodarstvo i razvoj poduzetnistva Opdéin-
skog vijeta Opcéine Viskovo sastoji se od predsjednika,
zamjenika predsjednika i tri ¢lana.

U Odbor su izabrani:
1.EDO PRPIC za predsjednika
2. GLIGORIJ E CUCKOVIC za zamjenika predsjednika

3. BISERKA STOKIC za Clana
4. DZEVAD HALILIC za Clana
5. DAMIR PETRC, za ¢lana

II.
Zadaci Odbora propisani su odredbama ¢lanka 41.c

Statuta Op¢éine Viskovo (»Sluzbene novine« Primorsko-
goranske Zzupanije broj 16/93 i 29/94).

II1.
Strucne i administrativne poslove za Odbor obavljat ¢e
Upravni odjel Opcine Viskovo.
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V.

Ova Odluka stupa na snagu danom donosenja, a objavit
¢e se u »Sluzbenim novinama« Primorsko-goranske Zupa-
nije.

Klasa: 021-04/98-01/2
Ur.broj: 2170-09-01-1-98-9
Viskovo, 29. sije¢nja 1998.

OPCINSKO VIJECE OPCINE VISKOVO

Predsjednik Opcinskog vije¢a
Tomislav BlazZi¢, dipl. oecc,
¥.r.

19.

Na temelju ¢lanka 45. Zakona o lokalnoj samoupravi i
upravi (»Narodne novine« broj 90/92, 94/93 i 117/93), i
¢lanka 39., 40. i 41. Statuta Opcine Viskovo (»Sluzbene
novine« Primorsko-goranske zupanije broj 16/93 i 29/94),
Opcinsko vije¢e Opéine Viskovo, na sjednici odrzanoj 29.
sije¢nja 1998. godine donijelo je

ODLUKU
o izboru Odbora za meduopéinsku i medunarodnu
suradnju Opcinskog vije¢a Opcéine Viskovo

L
Odbor za meduopéinsku i medunarodnu suradnju Op-
¢inskog vije¢a Opdéine Viskovo sastoji se od predsjednika,
zamjenika predsjednika i tri ¢lana.
U Odbor su izabrani:
1., MILOVAN MARCELIJA,
2, ZORAN KONTIC,

za predsjednika
za zamjenika predsjednika

3. RADIVOJ SIROLA, za &lana
4, NEVENKO SABLIC, za &lana
5. MARIJO SUSANJ, , za ¢lana

1I.
Zadaci Odbora propisani su odredbama c¢lanka 41.d
Statuta Opdéine Viskovo (»Sluzbene novine« Primorsko-
goranske zupanije broj 16/93 i 29/94).

I11.
Stru¢ne i administrativne poslove za Odbor obavljat ¢e
Upravni odjel Op¢éine Viskovo.
V.
Ova Odluka stupa na snagu danom donosSenja, a objavit
¢e se u »Sluzbenim novinama« Primorsko-goranske zupa-
nije.

Klasa: 021-04/98-01/2
Ur.broj: 2170-09-01-1-98-10
Viskovo, 29. sijecnja 1998.

OPCINSKO VIJECE OPCINE VISKOVO
Predsjednik Opdéinskog vijeca

Tomislav BlaZié, dipl. oecc,
V.T.

20.

Na temelju ¢lanka 45. Zakona o lokalnoj samoupravi i
upravi (»Narodne novine« broj 90/92, 94/93 i 117/93), i

Clanka 39., 40. i 41. Statuta Opcine Viskovo (»SluZzbene
novine« Primorsko-goranske Zupanije broj 16/93 i 29/94),
Op¢insko vijeée Opcéine Viskovo, na sjednici odrZanoj 29.
sije¢nja 1998. godine donijelo je

ODLUKU
o izboru Odbora za prostorno planiranje i zaStitu okolisa
Op¢inskog vije¢a Opcine Viskovo

L
Odbor za prostorno planiranje i zastitu okoliSa Opéin-
skog vije¢a Opdéine Viskovo sastoji se od predsjednika,
zamjenika predsjednika i tri ¢lana.
U Odbor su izabrani:
1. RAJKOSROK,
2. ZDRAVKO CETINA,

za predsjednika
za zamjenika predsjednika

3. ZDENKOJUGO, | za ¢lana
4, MIRJANA PAVICIC, za Clana
3. NEVIO HRVATIN, za ¢lana

11.
Zadaci Odbora propisani su odredbama c¢lanka 41.e
Statuta Opcine Viskovo (»Sluzbene novine« Primorsko-
goranske Zupanije broj 16/93 i 29/94).

I11.
Stru¢ne i administrativne poslove za Odbor obavljat ¢e
Upravni odjel Opéine Viskvo.

IV.
Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objavit
¢e se u »Sluzbenim novinama« Primorsko-goranske zupa-
nije.

Klasa: 021-04/98-01/2
Ur.broj: 2170-09-01-1-98-11
Viskovo, 29. sije¢nja 1998.

OPCINSKO VIJECE OPCINE VISKOVO
Predsjednik Opcinskog vije¢a

Tomislav BlazZi¢, dipl. oecc,
V. T.

21.

Na temelju ¢lanka 24. stavak 3. Odluke o komunalnoj
naknadi (»Sluzbene novine« Primorsko-goranske zupanije
broj 7/97) i ¢lanka 68. Statuta Opcine Viskovo (»SluZbene
novine« Primorsko-goranske Zupanije broj 16/93 i 29/94),
Opcinsko poglavarstvo Opdéine Viskovo, na sjednici odrza-
noj 03. sije¢nja 1998. godine donosi

ZAKLJUCAK
o izmjeni i dopuni Zaklju€¢ka o odredivanju visine faktora
potrebnih za utvrdivanje komunalne naknade

L
U tekstu Zakljucka o odredivanju visine faktora potreb-
nih za utvrdivanje komunalne naknade pod tockom 1. mije-
nja se visina faktora C za stambeni prostor i to na nacin da
sada isti glasi:
»C za stambeni prostor 0,14 kn«
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me 1w J- .. .. Klasa: 022-05/98-01/24

U tekstu zaklju¢ka o odredivanju visine faktora potreb-  Ur. broj: 2170-09-01-1-98-5
nih za utvrdivanje komunalne naknade pod tockom 2. iza  Viskovo, 03. sijecnja 1998.
rijeCi »od« mijenja se tekst i isti sada glasi:

»01. sijecnja 1998. godine« OPCINSKO POGLAVARSTVO
III. :
Ovaj Zakljuak stupa na snagu danom donosenja, a e e =,
objavit ¢e se u »Sluzbenim novinama« Primorsko-goranske Predsjedliik Op¢inskog
Zupanije. * » pogavarstva

) ’ Goran Petre, prof., v. r.
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Ustavni sud Republike Hrvatske, u sastavu predsjednik
Jadranko Crni¢ te suci Zdravko BartovCak, dr. Velimir
Belajac, dr. Nikola Filipovi¢, mr. Vojislav KuCekovi¢, Ju-
rica Malci¢, mr. Hrvoje Momcinovi¢, Ivan Marijan Severi-
nac i Mladen Zuvela, u povodu pruedloga Antuna Kelave
iz Opatije, Setaliite Lipovica 2, za ocjenu ustavnosti i zako-
nitosti, na sjednici odrzanoj dana 21. sgecnja 1998. godine,
donio je

ODLUKU

1. Pokreée se postupak za ocjenu ustavnosti i zakonito-
sti ¢lanka 7. Odluke o prirezu na porez na dohodak (»Naro-
dne novine«, broj 7/94), te se u tom ¢lanku ukida dio teksta
koji glasi: »a primjenjuje se od 1. veljate 1994. godine«.

2. Ova ¢e se Odluka objaviti u »Narodnim novinama« i
»Sluzbenim novinama« Primorsko-goranske Zupanije.

ObrazloZenje

Prijedlog za pokretanje postupka za ocjenu ustavnosti i
zakonitosti odredbe u izreci navedenog akta ovom je Sudu
podnio Antun Kelava iz Opatije, jer smatra da taj akt
temeljem osporene odredbe ima povratno djelovanje, a $to
je u suprotnosti s ¢lankom 95. Zakona o financiranju jedi-
nica lokalne samouprave (»Narodne novine«, broj 117/93 i
69/97), te ¢lankom 90. Ustava Republike Hrvatske.

Stoga se predlaze ukidanje tog dijela osporene odredbe.

Temeljem ovlastenja iz stavka 2. Clanka 46. citiranog
Zakona, Gradsko vije¢e Grada Rijeke donijelo je 24. sijec-
nja 1994. godine Odluku oznacenu u izreci, kojom se na
podruéju Grada Rijeke uvodi prirez na porez na dohodak
temeljem kojeg se ostvaruje prihod koji pripada Gradu
Rijeci.

Osporenim ¢lankom 7. te Odluke utvrdeno je da Od-
luka stupa na snagu osmog dana nakon objave u »Naro-
dnim novinamas, a primjenjuje se od 1. veljate 1994. go-
dine.

Odluka je objavljena u »Narodnim novinama«, broj 7
od 1. veljace 1994. godine, te je stupila na snagu 9. veljace
1994. godine.

Prijedlog je suglasno Clanku 40. stavak 1. Poslovnika
Ustavnog suda Republike Hrvatske (»Narodne novine,
broj 29/94), a u svezi s ¢lankom 16. Ustavnog zakona o
Ustavnom sudu Republike Hrvatske (»Narodne novine,
broj 13/91), dostavlien na ocitovanje Gradskom vijeéu
Grada Rijeke, kao donositelju osporenog akta.

U svom odgovoru donositelj osporene Odluke pobija
osnovanost tvrdnji predlagatelja glede povratnog djelova-
nja te Odluke buduéi da je u spornoj odredbi nedvosmi-
sleno odredeno da Odluka stupa na snagu osam dana na-
kon objave u »Narodnim novinama«. U odnosu na datum
pocetka primjene Odluke, navedeno je da se time zeljelo
naglasiti kako ¢e se prirez na porez na dohodak poceti
napladivati u mjesecu velja¢i 1994. godine. Na kraju je
predloZzeno da se prijedlog predlagatelja ne prihvati.

Ustavni sud Republike Hrvatske je utvrdio daje prijed-
log osnovan.

Osnovano predlagatelj nezakonitost osporene odredbe
temelji na Clanku 95. Zakona o financiranju jedinica lo-

kalne samouprave i uprave, jer je tim ¢lankom odredeno da
se odluka grada o prirezu na porez na dohodak mora obja-
viti u »Narodnim novinama«, te da ona stupa na snagu
osmog dana od objave.

Kako je osporena Odluka stupila na snagu 9. veljaCe
1994. godine, to je odredivanje primjene Odluke s 1. ve-
liace 1994. godine nesuglasno navedenoj zakonskoj
odredbi. Temeljem ove odredbe nositelj osporene Odluke
nije imao ovlast odrediti primjenu Odluke na navedeni
nacin.

Neustavnost osporene odredbe postoji u odnosu na
odredbe Ustava Republike Hrvatske koje ureduju pitanje
stupanja na snagu, objave i povratnog (retroaktivnog) dje-
lovanja zakona.

Tako je odredbom clanka 90. stavak 1. Ustava Repu-
blike Hrvatske utvrdeno da se zakoni prije nego Sto stupe
na snagu objavljuju u »Narodnim novinama«, SluZzbenom
listu Republike Hrvatske. U stavku 2. ovoga clanka je
utvrdeno da zakoni stupaju na snagu najranije osmi dan od
dana njihove objave, osim ako nije zbog osobito opravda-
nih razloga zakonom drugacije odredeno, a samo pojedine
odredbe zakona mogu imati povratno djelovanje.

O povratnom djelovanju pojedinih zakonskih odredbi
odlucuje se na nacin utvrden ¢lankom 149. Poslovnika Za-
stupni¢kog doma Sabora Republike Hrvatske (»Narodne
novine, broj 99/95 i 8/96), prema kojem ako se kona¢nim
prijedlogom zakona predvida da ¢e pojedine njegove
odredbe imati povratno djelovanje, posebno ¢e se ocijeniti i
zakljuCkom utvrditi da za povratno djelovanje predloZzenih
odredbi zakona postoje osobito opravdani razlozi.

Kako prema navedenim ustavnim odredbama stupanje
na snagu zakona, a time i njegova primjena, slijedi tek
nakon objave zakona osim, kao §to je reCeno, u iznimnim
zakbnom utvrdenim slucaJeVJma nesuglasna je Uredba
osporene Odluke o njenoj primjeni prije stupanja na snagu.

Neustavnost postoji i stoga Sto samo zakon, i to samo
pojedine njegove odredbe, mogu imati povratno djelova-
nje. Ta ustavna moguénost izrijekom se ne odnosi i na tzv.
podzakonske akte (konkretni slucaj ne spada medu moguce
iznimke).

Primjena akta prije njegovog stupanja na snagu daje
tom aktu povratni u¢inak, odnosno stvara obveze i prije
nego je akt stupio na snagu, a o takvoj retroaktivnosti je u
konkretnom slucaju rijec.

Utvrdivsi stoga da oznaceni dio Clanka 7. osporenog
akta nije suglasan s Ustavom i zakonom, Ustavni sud je na
temelju odredbe Clanka 22. stavak 1. Ustavnog zakona o
Ustavnom sudu Republike Hrvatske odlucio kao u izreci.

Odluka o objavljivanju temelji se na odredbi ¢lanka 20.
Ustavnog zakona o Ustavnom sudu Republike Hrvatske.

Broj: U-II-119/1994
Zagreb, 21. sijecnja 1998.
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