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SLUZBENE NOVINE

Sluzbeno glasilo Primorsko-goranske zupanije

SADRZAJ | ZUPANIJA | GRADOVI | OPCINE | OSTALO | ARHIVA |
TRAZILICA | IMPRESSUM

Godina XVII. - broj 37. Srijeda, 16. rujna 2009.

OPCINA VISKOVO

34.

Na temeljuclanka 35. stavka 1. t&e 4. iclanka 53. stavka 3. Zakona o
lokalnoj i podrinoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine« [3@(01,
60/01- vjerodostojno tundanje, 129/05, 109/07, 125/08 i 136/09), odredbi
Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnmdrwnoj (regionalnoj)
samoupravi (»Narodne novine« broj 86/08jainka 35. Statuta @me Viskovo
(»Sluzbene novine Primorsko-goranske zupanije«284)9), Oginsko vijete
Op¢ine Viskovo, na 3. sjednici odrzanoj 7. rujna 20§8dine donijelo je

ODLUKU
o ustrojstvu i djelokrugu upravnih tijela Op ¢ine Viskovo

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom Odlukom uréuje se ustrojstvo i djelokrug rada &mpskih tijela Ogginske
uprave Opine Viskovo.

Clanak 2.

Opc¢insku upraviine upravna tijela (upravni odjeli i sluzbe) ko@usstrojavaju
radi obavljanja upravnih, st¢nih i drugih poslova iz samoupravnog djelokruga
Opcine kao jedinice lokalne samouprave, kao i postirzavne uprave koji su
prenijeti na Opinu, u skladu sa zakonom i drugim propisima.

Upravna tijela Opinske uprave osnivaju se u skladu s rasporedoreagmpm
poslova prema srodnosti, ustrojstvenoj povezam@stirebi winkovitog
obavljanja poslova tecinkovitog rukovaienja i odgovornosti u radu.

Clanak 3.

Upravna tijela poslove iz svog djelokruga obavljajgjedistu Ogine Viskovo.
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Na zgradi u kojoj je sjediSte Upravnih tijela mdmti istaknuta pléa koja sadrzi
grb Republike Hrvatske, naziv Republika HrvatskamBrsko-goranska
Zzupanija, Opina Viskovo, naziv upravnih tijela i sjediste.

Clanak 4.

U obavljanju poslova iz svog djelokruga Upravnal&ijkoriste péat koji sadrzi
grb Republike Hrvatske, naziv Republika HrvatskamBrsko-goranska
Zzupanija, Opina Viskovo, naziv Upravnog tijela.

Zaglavlje akta Upravnog tijela sadrzi grb Republik@atske, naziv Republika
Hrvatska, Primorsko-goranska zupanija¢@p VisSkovo, naziv Upravnog tijela,
klasifikacijsku oznaku te datum i mjesto izradeaakt

IIl. UNUTARNJE USTROJSTVO | DIJELOKRUG RADA UPRAVNIHIJELA
Clanak 5.

U Opcini ViSkovo se radi obavijanja poslovadlanka 2. ove Odluke
ustrojavaju sljed&a Upravna tijela:

1. Upravni odjel ureda @alnika

2. Upravni odjel za protan, financije i gospodarstvo

3. Upravni odjel za urbanizam, komunalni sustakolegiju
Clanak 6.

Djelokrug rada Upravnog odjela uredaelaika su upravni i stini poslovi
koji se odnose na:

- protokolarne i administrativne poslove vezanearhOgtinskog n&elnika i
njegovog zamjenika, @mskog vij&a i njihovih radnih tijela,

- upravne, pravne, administrativne ¢eg tehntke poslove za potrebe Gpske
uprave,

- imovinsko-pravne poslove,

- pisarnicu i pismohranu,

- poslove u vezi protokola i prigodnih semosti,

- brigu o djeci, socijalnu skrb i primarnu zdraestu zastitu,
- predskolski odgoj i osnovno obrazovanje, kultusport,

- kadrovske poslove,

- informiranje sukladno zakonskim propisima,

http://www.sn.pgz.hr/default.asp?Link=odluke &id=TF

23.7.2014. 14.(



SLUZBENE NOVINE PRIMORSKO-GORANSKE ZUPANI

30f7

- obavljanje i drugih poslova po nalogu éyskog n&elnika,

- obavljanje i drugih poslova kada je to deno posebnim zakonom, drugim
propisima i Statutom Gjne Viskovo.

Clanak 7.

Djelokrug rada Upravnog odjela za préua, financije i gospodarstvo su
upravni i stréni poslovi koji se odnose na:

- izradu i izvrSavanje protana,
- planiranje prihoda i rashoda, primitaka i izdatak

- izradu polugodisnjeg izvjeStaja i godiSnjeg @irza prorauna te financijskih
izvjeStaja tijekom godine,

- konsolidacije financijskih izvjeStaja pratanskih korisnika,

- vodenje knjigovodstvenih evidencija,

- razrez i naplatu ajinskih prihoda,

- financijsku operativu,

- obavljanje pror&unskog nadzora,

- racunovodstvene poslove,

- gospodarsku i poduzetku problematiku,

- zaStitu potroSa,

- poslovi u vezi pripreme i izrade projekata i piaoga suradnje s EU,
- obavljanje i drugih poslova po nalogu éyskog néelnika,

- obavljanje i drugih poslova kada je to uteno posebnim zakonom, drugim
propisima i Statutom Gjne Viskovo.

Clanak 8.

Djelokrug rada Upravnog odjela za urbanizam, kormirsustav i ekologiju su
upravni i stréni poslovi koji se odnose na:

- prostorno i urbanistko planiranje,

- kratkora:no i dugor@no planiranje i uski@enje planova u podu
komunalnog gospodarstva.

- izrada prijedloga programa odrzavanja i gradijekata i urdaja komunalne
infrastrukture,
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- organiziranje i vdenje projekata izgradnje komunalne infrastruktusteuigin
objekata u vlasnistvu @me,

- upravni poslovi iz podrtja komunalnog gospodarstva,

- ureienje naselja i stanovanja,

- organiziranje i vdenje poslova javne nabave,

- upravljanje komunalnom imovinom,

- zastitu i unapréenje okolisa,

- protupozarnu, civilnu zastitu i zastitu na radu,

- upravu groblja,

- komunalno redarstvo,

- uredenje prometa,

- obavljanje i drugih poslova po nalogu éyskog néelnika,

- obavljanje i drugih poslova kada je to d®no posebnim zakonom, drugim
propisima i Statutom Gjne Viskovo.

ll. UPRAVLJANJE UPRAVNIM TIJELIMA
Clanak 9.
Radom Upravnog odjela rukovodi gednik.

Pracelnika Upravnog odjela bira i imenuje Epski na&elnik na temelju
provedenog javnog natjaja.

Clanak 10.

Pratelnik Upravnog odjela za svoj rad i rad odjela odgan je Oginskom
nacelniku.

Clanak 11.

Proatelnik Upravnog odjela duzan je na zahtjew@pkog néelnika izvjegivati
o radu Upravnog odjela kojim uprawvija.

Pracelnik upravnog odjela moze @pskom naelniku izvje€e iz stavka 1.
ovogc¢lanka podnijeti po osobnom natenju.

Clanak 12.

Pratelnik organizira obavljanje poslova u Upravnom tuljelaje sluzbenicima i
namjestenicima upute za obavljanje poslova, brne strénom
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osposobljavanju i usavrSavanju sluzbenika i nameka te obavlja i druge
poslove preddene zakonom, Statutom i ovom Odlukom.

Pratelnik organizira zamjenu za obavljanje poslovaaisa 1. ovoglanka u
slu¢aju odsutnosti sluzbenika i namjesStenika koji ojaapbjedine poslove, na
natin da zamjena koju organizira iz redova zaposlehikde educirana za
obavljanje tih poslova (teki) te da se isti obave kvalitetno i profesionalno o
¢emu je obvezan brinuti.

IV. UNUTARNJE USTROJSTVO | DJELOKRUG UPRAVNIH TIJEAL
Clanak 13.

Upravni odjeli za podrtja za koja su ustrojeni i u okviru svog djelokrugda
izvrSavaju i nadziru prordenje akata i odluka @mskog n&elnika i Ogtinskog
vijec¢a, predlazu mjere za provedbu istih, predlazu ngaranapréenje
pojedinih poslova iz samoupravnog djelokruga, kposlova drzavne uprave
koji su prenijeti na Ofginu u skladu sa zakonom i s drugim propisima.

Clanak 14.

Upravni odjeli u izvrSavanju d@jh akata Opinskog vijga donose pojeditae
akte kojima se rjeSava o pravima, obvezama i pnavmieresima fizikih i
pravnih osoba.

Na postupak donoSenja akata iz stavka 1. ¢lartgka shodno se primjenjuju
odredbe Zakona o épm upravnom postupku, ako posebnim zakonom nije
drug&ije propisano.

Protiv akata iz stavka 1. ovétanka moze se izjaviti zalba nadleznom
Zupanijskom tijelu.

Clanak 15.

Usmjeravanje djelovanja upravnih tijela &pe u obavljanju poslova iz
samoupravnog djelokruga, kao i poslova drzavneugpkaji su prenijeti na
Opcinu, kao i nadzor

nad radom Upravnih tijela u ovliasti su éskog ngelnika.

U obawvljanju poslova iz stavka 1. owlgnka, Oginski na&elnik daje
smjernice, upute, preporuke i naputke.

Clanak 16.

Upravne, strtine i ostale poslove u Upravnim odjelima obavljdpzbkenici i
namjestenici.

Sluzbenici obavljaju upravne i stie poslove iz djelokruga odjela u kojem
rade, a namjestenici obavljaju pr&e poma@ne poslove.
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Clanak 17.

Unutarnje ustrojstvo upravnih tijela, nazivi radmifesta s opisom poslova,
strucnim i ostalim uvjetima potrebnim za njihovo obawij@ kao i druga pitanja
zn&ajna za rad Upravnih odjela drgu se Pravilnikom o unutarnjem redu.

Pravilnik iz stavka 1. ovoganka donosi Ofinski na&elnik na prijedlog svih
procelnika Upravnih odjela.

Clanak 18.

Sredstva za rad Upravnih tijela osiguravaju seardunu Ogine Viskovo ili iz
drugih izvora utwtenih zakonom.

V. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

Pravilnik o unutarnjem redu éanka 17. ove Odluke @mski naelnik ¢e
donijeti najkasnije u roku od 60 dana od stupaajamagu ove Odluke.

Clanak 20.

Sluzbenici i namjestenici zaposleni u Upravnim bafja nastavljaju sa radom
na poslovima na kojima su zaémi na dan stupanja na snagu ove Odluke, do
donoSenja rjeSenja o rasporedu sukladno Pravilmigoutarnjem redu iz
clanka 17. ove Odluke.

Clanak 21.

Danom stupanja na snagu ove Odluke, prestaje wri@dluka o ustrojstvu i
djelokrugu Oginske uprave (»Sluzbene novine« Primorsko-goranskanije
broj 5/05 i 8/ 05).

Clanak 22.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana abjeizbenim
novinama Primorsko-goranske Zupanije«.

Klasa: 021-04/09-01/14
Ur. broj: 2170-09-09-01-21
Viskovo, 7. srpnja 2009.
OPCINSKO VIJECE OFCINE VISKOVO
Predsjednik

Op¢inskog vijea
Ilgor Rubesa, ing., v.r.
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Programska podrska

NetCom
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