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SLUZBENE NOVINE

Sluzbeno glasilo Primorsko-goranske zupanije

SADRZAJ | ZUPANIJA | GRADOVI | OPCINE | OSTALO | ARHIVA |
TRAZILICA | IMPRESSUM

Godina XIII. - broj 5. Petak, 18. ozujka 2005.

OPCINA VISKOVO

Na temeljwilanka 35. stavka 1. t&e 5. iclanka 53. stavka 3. Zakona o lokalnoj i
podrunoj (regionalnoj) samoupravi (»Narodne novine« B&/1),¢lanka 27. Statuta
Opcine Viskovo (»Sluzbene novine« Primorsko-goranskgahije broj 24/01 i 15/04),
Opcinsko vijete Ogtine ViSkovo na 41. sjednici odrzanoj 10. ozujka 20§bdine donijelo
je

ODLUKU
0 ustrojstvu i djelokrugu Op¢inske uprave
Op¢ine Viskovo
|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.
Ovom Odlukom uréuje se ustrojstvo i djelokrug rada émske uprave Qpine Viskovo.

Clanak 2.

Opcinsku upravu Ofine Viskovocine Upravni odjeli koji su ustrojeni radi obavljan;
upravnih, stranih i drugih poslova iz samoupravnog djelokrugéiog kao jedinice
lokalne samouprave, kao i poslova drzavne upraesijptih na opinu.

Clanak 3.
Upravni odjeli poslove iz svog djelokruga obavljajsjedistu Ogine Viskovo.
Na zgradi u kojoj je sjediSte Upravnih odjela mbitaistaknuta plda koja sadrzi grb
Republike Hrvatske, naziv Republika Hrvatska, Prsko-goranska Zupanija, Gpa
Viskovo.

Clanak 4.
U obavljanju poslova iz svog djelokruga Upravniadidgoriste péat koji sadrzi grb
Republike Hrvatske, naziv Republika Hrvatska, Prsko-goranska Zupanija, Gpa
Viskovo, naziv Upravnog odjela.

Zaglavlje akta Upravnog odjela sadrzi grb Republtkeatske, naziv Republika Hrvatska,
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Primorsko-goranska Zupanija, &ma ViSkovo, naziv Upravnog odjela, klasifikacijsku
oznaku te datum i mjesto izrade akta.

Il. UNUTARNJE USTROJSTVO | DJELOKRUG RADA UPRAVNII®DJELA
Clanak 5.

U Opcini VisSkovo se radi obavljanja poslovadianka 2. ove Odluke ustrojavaju sliéde
Upravni odjeli:

1. Upravni odjel ureda @alnika
2. Upravni odjel za protan i financije

3. Upravni odjel za prostorno i urbanigid planiranje, uréenje naselja i stanovanje,
komunalne djelatnosti i gospodarstvo

Clanak 6.

Djelokrug rada Upravnog odjela uredaekika su upravni i stini poslovi koji se
odnose na:

- upravne, protokolarne, administrativhe poslovejetokruga rada Gyinskog vijea i
njegovih radnih tijela, Opnskog poglavarstva i @mskog n&elnika,

- pravne, administrativne, 6 i tehnéke poslove za potrebe @pske uprave,

- imovinsko-pravne poslove,

- pisarnicu i pismohranu,

- brigu o djeci, socijalnu skrb i primarnu zdravetw zastitu,

- predskolski odgoj i osnovno obrazovanje, kultdjelesnu kulturu i sport,

- kadrovske poslove,

- informiranje sukladno zakonskim propisima,

- obavljanje i drugih poslova po nalogu &yskog poglavarstva i @mskog n&elnika,

- obavljanje i drugih poslova kada je to uWt®no posebnim zakonom, drugim propisima i
Statutom Opine Viskovo.

Clanak 7.

Djelokrug rada Upravnog odjela za préwa i financije su upravni i stémi poslovi koji se
odnose na:

- izradu i izvrSavanje protana,
- planiranje prihoda i rashoda, primitaka i izdaak

- izradu polugodisnjeg izvjeStaja i godiSnjeg @lonaa proréuna te financijskih izvjeStaja
tijekom godine,

- konsolidacije financijskih izvjeStaja pramwanskih korisnika,
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- vodenje knjigovodstvenih evidencija,
- razrez i naplatu @nskih prihoda,
- financijsku operativu,

- obavljanje proré&unskog nadzora,

- obavljanje i drugih poslova po nalogu éyskog poglavarstva i @mskog n&elnika

- obavljanje i drugih poslova kada je to Wl®no posebnim zakonom, drugim propisima i
Statutom Opine VisSkovo.

Clanak 8.

Djelokrug rada Upravnog odjela za prostorno i urstaiko planiranje, uréenje naselja i
stanovanje, komunalne djelatnosti i gospodarstvapsavni i strédni poslovi koji se
odnose na:

- prostorno i urbanistko planiranje,

- uredenje naselja i stanovanja,

- komunalne i gospodarske djelatnosti,

- zastitu i unapréenje prirodnog okolisa,

- protupozarnu, civilnu zastitu i zastitu na radu,

- upravu groblja,

- komunalno redarstvo,

- zasStitu potrossa,

- obavljanje i drugih poslova po nalogu éyskog poglavarstva i @mskog n&elnika,

- obavljanje i drugih poslova kada je to ut®no posebnim zakonom, drugim propisima i
Statutom Opine Viskovo.

[ll. UPRAVLJANJE UPRAVNIM ODJELIMA
Clanak 9.
Radom Upravnog odjela rukovodi gednik.

Pratelnika Upravnog odjela bira i imenuje &psko poglavarstvo Gine VisSkovo na
temelju provedenog javnog nat@a na vriieme odetiri godine.

Clanak 10.

Pratelnik Upravnog odjela za svoj rad i rad odjela odgan je Opginskom n&elniku i
Opcinskom poglavarstvu.

Clanak 11.
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Pratelnik Upravnog odjela duzan je na zahtjew@pkog poglavarstva i na zahtjev
Opcinskog n&elnika izvjegivati Opcinsko poglavarstvo o radu Upravnog odjela kojim
upravlja.

Pratelnik upravnog odjela moze @pskom poglavarstvu i Giinskom n&elniku izviege
iz stavka 1. ovoglanka podnijeti po osobnom natemju.

Clanak 12.

Pratelnik organizira obavljanje poslova u odjelu, dsligzbenicima i namjestenicima upute
za obavljanje poslova, brine se o 8tram osposobljavanju i usavrSavanju sluzbenika i
namjesStenika te obavlja i druge poslove préene zakonom, Statutom i ovom Odlukom.

IV. NACIN RADA

Clanak 13.
Upravni odjeli u djelokrugu rada izvrSavajuéep pojedingne akte Opinskog vije&a,
predlazu mjere za provedbu ovih akata, predlaZzuenze unapréenje pojedinih oblasti
samoupravnog djelokruga.

Clanak 14.

Upravni odjeli u izvrSavanju d@jh akata Opinskog vijga donose pojediae akte
kojima se rjeSava o pravima, obvezama i pravnieré@gima fizikih i pravnih osoba.

Na postupak donoSenja akata iz stavka 1. ¢latka shodno se primjenjuju odredbe
Zakona o opem upravnom postupku, ako posebnim zakonom nijgaiije propisano.

Protiv akata iz stavka 1. ovétanka moze se izjaviti zalba nadleznom Zupanijskig@iu.
Clanak 15.
Upravni odjeli su samostalni u obavljanju poslaravog djelokruga.

Radi unapréenja rada Upravnih odjela, @psko poglavarstvo mozZe davati smjernice,
upute i preporuke.

Clanak 16.
Upravne, stréine i ostale poslove u Upravnim odjelima obavljdjizisenici i namjestenici.

SluZbenici obavljaju upravne i stme poslove iz djelokruga odjela u kojem rade, a
namjestenici obavljaju prate i poma@&ne poslove.

Clanak 17.

Unutarnje ustrojstvo Upravnih odjela, nazivi radnifesta s opisom poslova, strim i
ostalim uvjetima potrebnim za njihovo obavljanjapk druga pitanja zitajna za rad
Upravnih odjela uréuju se Pravilnikom o unutarnjem redu.

Pravilnik iz stavka 1. ovoganka donosi Ofinsko poglavarstvo na prijedlog svih
proc¢elnika Upravnih odjela.

V. SREDSTVA ZA RAD UPRAVNIH ODJELA

Clanak 18.
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Sredstva za rad Upravnih odjela osiguravaju seoueBunu Ogtine Viskovo ili iz drugih
izvora utvidenih zakonom.

VI. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

Sluzbenici i namjestenici zaposleni u Upravnim tiai@ nastavljaju sa radom na
poslovima na kojima su zateni na dan stupanja na snagu ove Odluke.

Clanak 20.

Danom stupanja na snagu ove Odluke, prestaje Mrf@dluka o ustrojstvu i djelokrugu
upravnih odjela (»Sluzbene novine« Primorsko-gdtar&ipanije broj 29/01).

Clanak 21.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana abjaSkeiZbenim novinama«
Primorsko-goranske Zupanije.

Klasa: 021-04/05-01/6
Ur. broj: 2170-09-05-01-5
Viskovo, 10. oZujka 2005.
OPCINSKO VIJECE ORCINE VISKOVO
Predsjednik
Opcinskog vijga

Radovan Brnelié, v. r.

© Primorsko-goranska Zupanija 2002.-2003. Sva prava pridrzana.
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