Na temelju ¢lanka 14. Zakona o proracunu (“Narodne novine”, broj 87/08) i ¢lanka 35.
Statuta Op¢ine Viskovo (“Sluzbene novine PGZ™ broj 25/09.). Opéinsko vije¢e Opcine Viskovo
na 26. sjednici odrzanoj dana 14. prosinca 2011. godine donijelo je

ODLUKU
o izvrsavanju Proracuna Opéine Viskovo za 2012. godinu

I OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovom se Odlukom ureduje struktura prihoda i primitaka, rashoda i izdataka ProraCuna
Op¢ine Viskovo za 2012.godinu (u daljnjem tekstu: Proracun) i njegovo izvrSavanje. opseg
zaduzivanja i jamstava Opc¢ine Viskovo (u daljnjem tekstu:Opéina), upravljanje dugom te
financijskom i nefinancijskom imovinom, prava i obveze korisnika proracunskih sredstava,
pojedine ovlasti Opéinskog nacelnika u izvrSavanju Proratuna te druga pitanja u izvrSavanju
Proracuna.

I SADRZAJ PRORACUNA
Clanak 2.

Proracun se sastoji od opc¢eg i posebnog dijela te Plana razvojnih programa.

Op¢i dio Prora¢una ¢ini Racun prihoda i rashoda i Racun financiranja.

Racun prihoda i rashoda proracuna sastoji se od prihoda i rashoda prema ekonomskoj
klasifikaciji. Pod prihodima iskazani su prihodi od poreza, pomoci iz inozemstva (darovnice) i
od subjekata unutar op¢eg proracuna, prihodi od imovine, prihodi od upravnih i administrativnih
pristojbi, pristojbi po posebnim propisima i naknada, prihodi od prodaje proizvoda i1 robe te
pruzenih usluga i prihodi od donacija, kazne, upravne mjere i ostali prihodi. U rashodima su
rashodi za zaposlene, materijalni rashodi, financijski rashodi, subvencije, pomoci unutar opceg
prorauna, naknade gradanima i kucanstvima, ostali rashodi i rashodi za nabavu neproizvedene i
proizvedene dugotrajne imovine.

U Rac¢unu financiranja iskazuju se primici od financijske imovine i zaduzivanja te izdaci
za financijsku imovinu i otplate zajmova.

Posebni dio proratuna sastoji se od plana rashoda i izdataka proracunskih korisnika
iskazanih po vrstama, rasporedenih u programe koji se sastoje od aktivnosti i projekata.

U Planu razvojnih programa iskazani su planirani rashodi Proracuna vezani uz
provodenje investicija, davanje kapitalnih pomo¢i i donacija za razdoblje 2012. do 2014. godine,
koji su razradeni po pojedinim programima, po godinama u kojima ¢e rashodi za programe
teretiti proradune sljedec¢ih godina i po izvorima financiranja za cjelovitu izvedbu programa.

Prihodi, primici, rashodi i izdaci proraduna iskazani su prema proracunskim
klasifikacijama: a) organizacijska, b) ekonomska, ¢) funkcijska, d) lokacijska, €) programska
klasifikacija i izvorima financiranja.

111 1IZVRSAVANJE PRORACUNA
Clanak 3.

Proracun se izvrava u skladu s raspolozivim sredstvima i dospjelim obvezama.
Ako aktivnosti i projekti za koje su sredstva osigurana u proracunu tekuce godine nisu



izvrSeni do visine utvrdene proraunom, mogu se do iznosa neutroSenih sredstava izvrSavati u
sljedec¢oj godini uz suglasnost UO za financije, proracun i gospodarstvo.

Proracunski korisnici i upravna tijela Opc¢ine odgovorni su za potpunu i pravodobnu
naplatu prihoda i primitaka iz svoje nadleZnosti, za njihovu uplatu u Proracun i za izvrSavanje
svih rashoda i izdataka u skladu s namjenama.

Prihodi prorauna ubiru se i uplacuju u proracun u skladu sa zakonom ili drugim
propisima, neovisno o visini prihoda planiranih u proracunu.

Clanak 4.

Namjenski prihodi i primici proracuna jesu pomo¢i, donacije, prihodi za posebne
namjene, prihodi od prodaje ili zamjene imovine u vlasniS§tvu Opcine, naknade s naslova
osiguranja i namjenski primici od zaduZivanja.

Prihodi i primici iz stavka 1. ovoga ¢lanka uplacuju se u Proracun.

Ustanove Opéine imaju pravo zadrzati i koristiti prihode iz donacija, prihode po
posebnim propisima i druge prihode.

Prihodi iz stavka 1. ovog ¢lanka obavezno se planiraju u financijskom planu i koriste
iskljucivo za namjene utvrdene planom.

Proracunski Kkorisnici obvezni su o ostvarenju prihoda iz stavka 1. ovoga c¢lanka
tromjesecno izvjescivati nadlezno tijelo op¢inske uprave.

Clanak 5.

Namjenski prihodi iz ¢lanka 4. ove Odluke koji nisu iskoriSteni u prethodnoj godini
prenose se u proracun za tekuéu proracunsku godinu.

Ako su namjenski prihodi i primici uplac¢eni u niZem opsegu nego Sto je iskazano u
Prora¢unu, korisnik moZe preuzeti i placati obveze samo u visini stvarno uplacenih, odnosno
raspolozivih sredstava.

Uplacene i prenesene, a neplanirane pomoci, donacije i prihodi za posebne namjene i
namjenski primici od zaduZivanja mogu se koristiti prema naknadno utvrdenim aktivnostima
i/ili projektima .

Za opseg prenesenih prihoda iz stavka 1. ovoga ¢lanka povecat ¢e se financijski planovi
proracunskih korisnika za tekucu godinu.

Prihodi kojima je posebnim zakonskim odredbama utvrdena namjena mogu se, u slucaju
nedostatka drugih prihoda Proraduna, pozajmiti za druge namjene pod uvjetom da se vodi
knjigovodstvena evidencija o visini pozajmice i izvrSenim povratima.

Clanak 6.

Vlastiti prihodi jesu prihodi koje prora¢unski korisnici ostvaruju od obavljanja poslova na
trziStu i u trzi$nim uvjetima koji se ne financiraju iz proraCuna.

Vlastiti prihodi iz stavka 1. ovog ¢lanka ne uplacuju se u Proracun ve¢ se koriste za
pokriée tro§kova programa za koje su uprihodovani.

O koristenju namjenskih prihoda koje proratunski korisnik ostvari obavljanjem vlastite
djelatnosti, a koji ne budu iskoristeni u ovoj proracunskoj godini, odlu¢uje po godiSnjem
obra¢unu financijskog plana upravno vijeée ustanove, odnosno ravnatelj ako tijelo upravljanja
nije osnovano.

Korisnici su duzni sredstva doznaCena iz Proratuna do 31. prosinca 2012. godine,
ukljucujuéi i vlastite prihode, a za koja nisu iskazane obveze u bilanci na dan 31. prosinca 2012.
godine vratiti u ProraCun.

Nacin i rok povrata sredstava iz stavka 1. ovog ¢lanka odredit ¢e Op¢inski nacelnik.



Clanak 7.

Sredstva za rashode i izdatke Korisnika Proracuna osiguravaju se proracunskim
korisnicima i to tijelima Opc¢inske uprave, ustanovama kojima je Opcina osniva¢: Djecji vrti¢
"Viskovo" 1 Javna ustanova Narodna knjiZnica i Citaonica "Halubajska zora" Viskovo (u
daljnjem tekstu: ustanove Op¢ine), Turistickoj zajednici Opcine ViSkovo, predstavniku
bo3njacke i vije¢u srpske nacionalne manjine, Mjesnom odboru Mar¢elji te ostalim korisnicima
po pojedinim programima, projektima i aktivnostima .

Clanak 8.

Proracunska sredstva koristit ¢e se samo za namjene koje su utvrdene Proracunom i to do
visine utvrdene u Posebnom dijelu Proracuna.

Proradunski korisnici mogu preuzeti obveze na teret Proracuna samo za namjene i do
visine utvrdene Prora¢unom ako su za to ispunjeni svi zakonom i drugim propisima utvrdeni
uvjeti.

Clanak 9.

Upravni odjel za proracun, financije i gospodarstvo obvezan je. u roku od osam dana od
stupanja na snagu Proraduna, izvijestiti upravne odjele koji su odredeni kao nositelji sredstava u
Posebnom dijelu Proratuna o odobrenim sredstvima u Prora¢unu, a oni su obvezni u daljnjem
roku od osam dana izvijestiti o istom sve krajnje korisnike. Proracunski korisnici — Opcinske
ustanove duzni su Upravnom odjelu za proracun, financije i gospodarstvo u roku od narednih 15
dana dostaviti svoje financijske planove uskladene s odobrenim sredstvima u Proracunu izradene
po mjesecima za cijelu godinu.

Clanak 10.

Opéinski nacelnik odlucuje o stjecanju i otudenju pokretnina i nekretnina Opc¢ine Cija
pojedinaéna vrijednost ne prelazi 0,5% prihoda Proracuna bez primitaka ostvarenih u 2011.
godini ako je stjecanje i otudivanje planirano u Prora¢unu i provedeno u skladu sa zakonskim
propisima.

Opéinski nacelnik odgovoran je za zakonito i pravilno planiranje i izvrSavanje proraCuna.

Preuzimanje obveza na teret Proratuna po ugovorima koji zahtijevaju placanje u
sljede¢im godinama odobrava Op¢inski nacelnik .

Upravni odjel za prora¢un, financije i gospodarstvo Opéine Viskovo izvrSava Proracun i
o tome izvjestava Opcéinskog nacelnika.

U okviru svog djelokruga i ovlasti Op¢inski nacelnik te procelnici Upravnih odjela,
odgovorni su za provedbu Odluke o izvrSavanju proraduna, kako za potpunu i pravodobnu
naplatu prihoda i primitaka iz svoje nadleZnosti, tako i za izvrSavanje svih zadataka sukladno
namjenama i svotama utvrdenim u Posebnom dijelu Proratuna u okviru pripadajuceg razdjela.

Clanak 11.
Upravni odjel za prora¢un, financije i gospodarstvo podnosit ¢e Op¢inskom nacelniku

mjese¢no izvjes¢e o poslovanju Prora¢una, a Opcinskom vije¢u polugodisnje izvijeSée sa
stanjem na dan 30. lipnja i godisnje izvjesce sa stanjem na dan 31. prosinca.



Clanak 12.

Zaklju¢ivanje pisanog ugovora obavezno je kada se sredstva Proracuna izvrSavaju kao
subvencije, donacije 1 pomo¢i iznad 10.000 kuna. te za sve nabave roba. usluga i ustupanje
radova iznad 20.000 kuna. Sve ugovore potpisuje Opcinski nacelnik.

U ugovorima za subvencije, donacije i pomo¢i temeljem natjecaja o financiranju javnih
potreba utvrdit ¢e se dinamika dodjele sredstava ovisno o visini ukupno odobrenih sredstava.
Tako ¢e se sredstva do 10.000 kn dodijeliti u dva navrata (polugodisnje). do 20.000 kn u Cetiri
navrata (kvartalno). a iznad 20.000 kn mjese¢no. Kapitalne pomoci veée od 10.000 kn koje se
doznacuju po zahtjevu neée se moéi isplatiti u cjelokupnom iznosu tijekom prvog polugodista.

Ugovorima ¢e se obvezati korisnike sredstava da dostave polugodi$nje i godisnje
izvjestaje o realizaciji programa (propisani obrasci za izvjeStaje FINI odnosno Drzavnom uredu
za reviziju sa specifikacijom utroska sredstava Prora¢una Opéine Viskovo uz obrazlozenje).

Clanak 13.

Za nepredvidene namjene, za koje u prorac¢unu nisu osigurana sredstva , ili za namjene
za koje se tijekom godine pokaZe da za njih nisu utvrdena dovoljna sredstva koristit ¢e se
sredstva izdvojena za prorac¢unsku zalihu u svoti od 100.000,00 kn.

U skladu sa ¢lankom 56. Zakona o prora¢unu, iznos sredstava za nepredvidene rashode
u visini proradunske pri¢uve planiran je koriStenjem brojéane oznake 385 i naziva Proracunska
zaliha. Tijekom godine ti rashodi ¢e se evidentirati na teret rauna stvarnih rashoda kojima
prema vrsti pripadaju. Odstupanja izvr§enja od plana na tim racunima obrazlazu se financiranjem
sredstvima planiranim pod stavkom Proracunska zaliha te zbroj odstupanja mora odgovarati
iznosu potrosenom na Proracunskoj zalihi.

O koristenju sredstava Proracunske zalihe odlucuje Op¢inski nacelnik.

O koristenju prorac¢unske zalihe iz stavka 1. ovog ¢lanka Opé¢inski nacelnik je obvezan
svaki mjesec izvijestiti Opcinsko vije¢e te uz polugodisnji i godiSnji izvjeStaj o izvrSenju
prorauna.

Clanak 14.

Pogresno ili vise uplaceni prihodi u Proratun, vracaju se uplatiteljima na teret tih prihoda.

Pogresno ili vise uplaéeni prihodi u proracune prethodnih godina, vracaju se uplatiteljima
na teret rashoda Proracuna.

RjeSenje o povratu sredstava donosi Odjel za proracun, financije i gospodarstvo na
temelju dokumentiranog zahtjeva.

Clanak 15.

Isplata proracunskih sredstava obavlja se temeljem vjerodostojne knjigovodstvene
dokumentacije ili naloga za prijenos sredstava koju potpisom ovjerava nalogodavac uz oznaku
pozicije Prorauna.

Nalogodavcei za izvrSenje stavki iz Posebnog dijela Proracuna. temeljem Odluka Opcinskog
vijeca i Opéinskog nacelnika su:
I. Za Razdjel 1 Predstavnicka i izvr$na tijela, Glava 1,Glava 2,Glava 3 - Op¢inski nacelnik
2. Za Razdjel 2, Glava 1:Ured nacelnika - Pro¢elnica UO Ureda nacelnika,
3. Za Razdjel 2, Glava 2:Predskolski odgoj i skolstvo i Glava 3:Kultura i sport (izuzev
kapitalnih projekata)— Procelnica UO Ureda nacelnika,
4. Za Razdjel 2, Glava 4: - Socijalna skrb, primarna zdravstvena zastita i briga o djeci
(izuzev kapitalnih projekata)- ProCelnica UO Ureda nacelnika,



5. Za Razdjel 3, Glava 1:- UO za proracun, financije i gospodarstvo i Glava 2:
Gospodarstvo — Procelnik UO za proracun, financije i gospodarstvo,

6. Za Razdjel 4, Glava 1 Prostorno i wrbanisticko planiranje i Glava 2 Komunalne
djelatnosti, zastita i unapredenje prirodnog okolisa Glava 3: Kapitalni projekti — (i
kapitalni projekti u drugim razdjelima) Pro¢elnica UO za urbanizam. komunalni sustav 1
ekologiju,

Clanak 16.

Sredstva za tekuce rashode korisnika Proratuna izvrSavat ¢e se u pribliznim
dvanaestinama plana, a u skladu s raspolozivim sredstvima.

Rashodi Ustanova Opcine i Mjesnog odbora Marcelji koji se financiraju iz ProraCuna
podmirivat ¢e se direktnim placanjem dobavljata dok ¢e se sredstva za place i ostale rashode za
zaposlene uplatiti na ratun Ustanova Opéine.

Radi pravodobnog obraunavanja i doznaCavanja proracunskih sredstava u 2012. godini
za plaée i druge rashode, korisnici koji se financiraju iz proracuna obvezni su nadleZnom
Upravnom odjelu Op¢ine dostaviti rjeSenje o zasnivanju i o prestanku radnog odnosa radnika.

Rjesenje iz stavka 1. Ovog ¢lanka korisnici su obvezni dostaviti u roku od osam dana od
dana zasnivanja ili prestanka radnog odnosa.

IV ZADUZIVANJE I DAVANJE JAMSTAVA
Clanak 17.

Po¢etkom 2012. godine Opéina nece biti zaduZena.

U 2012. godini Opéina ¢e se zaduziti u iznosu od 2.700.000 kn za potrebe nabave opreme
i uredenja okolisa novog vrti¢a, te izrade projekata rekonstrukcije zgrade Opcine i Doma
hrvatskih branitelja.

Prorac¢unski korisnici — ustanove Op¢ine mogu se zaduzivati samo uz suglasnost Op¢ine
Viskovo sukladno zakonskim propisima.

V UPRAVLJANJE FINANCIISKOM IMOVINOM
Clanak 18.

Raspolozivim nov&anim sredstvima na ra¢unu Proracuna upravlja Op¢inski nacelnik.

Slobodna novéana sredstva Proracuna mogu se oro€iti kod poslovne banke postujuci
nacela sigurnosti i likvidnosti. Ugovor o oro¢avanju sklapa Opéinski nacelnik.

Prihodi od upravljanja slobodnim nov¢anim sredstvima prihod su Proracuna.

Novéana sredstva iz stavka 1. ovog ¢lanka mogu se plasirati samo s povratom do 31.
prosinca 2012. godine.

Clanak 19.

Opéinski nacelnik moze, u skladu s uredbom Vlade, na zahtjev duznika, uz primjereno
osiguranje i kamate, odgoditi placanje ili odobriti obroénu otplatu duga ako se time bitno
poboljdavaju duZnikove moguénosti otplate duga od kojeg inace ne bi bilo moguce naplatiti
cjelokupan dug.

Op¢inski nacelnik moZe, u skladu s uredbom Vlade, otpisati ili djelomicno otpisati
potrazivanje.

Pod dugovima se u ovom ¢lanku ne podrazumijevaju dugovi prema Opéini s naslova
javnih davanja.



VI PRIMJENA PRORACUNSKOG RACUNOVODSTVA
Clanak 20.

Proradun, proratunski korisnici-ustanove Opéine i Mjesni odbor Marcelji primjenjuju
proraéunsko radunovodstvo. Upravni odjel za proracun, financije i gospodarstvo obavezan je
prikupiti, uskladiti i konsolidirati njihove mjeseCne, tromjesecne, polugodisnje 1 godiSnje
financijske izvjestaje, a za MO Marcelji izraditi financijske izvjestaje, sve sukladno zakonskim
propisima o financijskom izvjeséivanju.

Clanak 21.

Kontrola postupaka u pripremi i izvr§avanju proracuna, pracenje primjene proracunskog
ra¢unovodstva te poslovi financijskog izvje§¢ivanja obavljat ¢e se u Upravhom odjelu za
proracun, financije i gospodarstvo.

Svi korisnici proraunskih sredstava obvezni su dati sve potrebne podatke, isprave i
izvjeséa koja se od njih zatraZe. Ako se prilikom obavljanja kontrole utvrdi da su sredstva bila
nepravilno koristena korisniku ¢e se umanjiti sredstva u visini nenamjenskog koriStenja sredstava
ili ¢e se privremeno obustaviti isplata sredstava na stavkama s kojih su sredstva bila nenamjenski
utroena. Odluku o umanjenju i obustavi doznake sredstava donijet ¢e¢ Opcinski nacelnik.

Clanak 22.

Upravni odjeli Opéine i proracunski korisnici — ustanove Opcine obvezni su provoditi
postupak nabave roba, usluga i ustupanje radova sukladno zakonskim propisima.

Plan nabave Op¢ine Viskovo za 2012. godinu donosi Op¢inski nacelnik kao odgovorna
osoba.

VII URAVNOTEZENIJE PRORACUNA [ PRERASPODJELA SREDSTAVA PRORACUNA
Clanak 23.

Ako tijekom godine dode do znatnije neuskladenosti planiranih prihoda / primitaka i
rashoda / izdataka Proracun se mora uravnoteziti izmjenama 1 dopunama ProraCuna prema
postupku za donoSenje proracuna.

Opéinski nacelnik moZe odobriti preraspodjelu sredstava najvise do 10% rashoda i
izdataka na Proracunskoj stavci koja se umanjuje.

Proracunska sredstva koja se odnose na prihode od namjenskog povecanja cijena usluga
komunalnih druitava u suvlasnidtvu Opéine mogu se preraspodijeliti izmedu Racuna prihoda i
rashoda i Ra¢una financiranja ovisno o njihovom troSenju.

Opé¢inski nacelnik o odobrenoj preraspodjeli sredstava polugodisnje izvjeScuje
Op¢insko vijece.

Clanak 24.

Prora¢un se izvrava od 1. sije¢nja do 31. prosinca 2012. godine.

Samo naplaéeni prihodi u kalendarskoj godini priznaju se kao prihodi proratuna za 2012.
godinu. Takoder u Proratunu se iskazuje prihod po osnovi namjenskih sredstava za razvoj
komunalnih drustava Autotrolej i Cistoca iako neée biti ostvaren fizickom doznakom sredstava
na ziro racun ProraCuna.

Rashodi poslovanja za koje je nastala obveza u 2012. godini rashodi su proracuna za
2012. godinu, neovisno o plac¢anju.
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O rezultatu poslovanja odluéuje Opcinsko vije¢e donoSenjem Odluke o raspodjeli
rezultata za 2012. godinu.

VIII PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u “Sluzbenim novinama™
Primorsko-goranske zupanije, a primjenjuje se od 1. sije¢nja 2012. godine.

KLASA: 400-08/11-01/10
URBROJ: 2170-09-11-01-12
Viskovo, 14. prosinca 2011. godine
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