Podaci vezani uz oglas za prijam u službu u Jedinstveni upravni odjel na određeno vrijeme na radno mjesto:

Viši stručni suradnik za društvene djelatnosti  - 1 izvršitelj

Natječaj je objavljen na internetskoj stranci Hrvatskog zavoda za zapošljavanje  od 5. studenog  2018. godine

Opis poslova:
1. priprema i vodi cjelokupni postupak financiranja javnih potreba sportskih, kulturnih i  udruga iz ostalih društvenih područja te vrši kontrolu poslovanja i dostavljanih izvješća istih

2. provodi provjeru financijske dokumentacije u nadležnosti odsjeka

3. obavlja nadzor nad financijskom dokumentacijom proračunskih korisnika i Savjeta mladih 

4. vodi poslove oko nabave i distribucije školskih udžbenika

5. zadužen za područje gospodarstva; vodi brigu o radu i poslovanju Turističke zajednice Općine Viškovo i Udruženja obrtnika Viškovo-Kastav-Klana-Jelenje

6. vodi brigu o financiranju političkih stranaka

7. vodi upravni postupak

8. prima stranke, daje mišljenja, tumačenja i odgovore po predmetima u okviru svoje nadležnosti

9. obavlja i druge poslove po nalogu nadređenih

Osnovna bruto plaća: 11.449,73 kn
Provjera znanja i sposobnosti:

Obuhvaća pisano testiranje, provjeru rada na računalu  i intervju.

Najmanje pet dana prije održavanja testiranja objavit će se putem internet stranice i oglasne ploče Općine Viškovo vrijeme održavanja testiranja. Kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz oglasa biti će pozvani na pisano testiranje i provjeru rada na računalu putem e-maila navedenog na prijavi na oglas. 

Na istoj internet stranici i oglasnoj ploči objavit će se vrijeme održavanja intervjua i to najmanje pet dana prije održavanja intervjua. Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz svakog dijela provjere znanja i sposobnosti kandidata na provedenom testiranju i provjeri praktičnog rada. Kandidati koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz svakog dijela provjere znanja i sposobnosti kandidata na provedenom testiranju i provjeri praktičnog rada biti će pozvani na intervju putem e-maila navedenog na prijavi na oglas.
Područje pisanog testiranja obuhvaća područje lokalne i područne (regionalne) samouprave, područje općeg upravnog postupka, te područje financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za opće dobro koje provode udruge.

Pravni i drugi izvori provjere znanja:

Zakon o općem upravnom postupku (Narodne novine br. 47/09), Zakon o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 86/08, 61/11, 4/18), Uredba o uredskom poslovanju (Narodne novine br. 07/09), Uredba o kriterijima, mjerilima i postupcima financiranja i ugovaranja programa i projekata od interesa za opće dobro koje provode udruge („Narodne novine“ br. 26/2015), Zakon o udrugama („Narodne novine“ 74/14, 70/17), Pravilnik o financiranju javnih potreba Općine Viškovo („Službene novine Općine Viškovo“ br. 11/15), Odluka o financiranju političkih stranaka i nezavisnih vijećnika („Službene novine Primorsko-goranske županije“ br. 30/07. i 41/07.), Zakon o proračunu („Narodne novine“ br. 87/08, 136/12, 15/15), Zakon o fiskalnoj odgovornosti („Narodne novine“ br. 139/10, 19/14)
Dostaviti:

1. Internetska stranica Općine Viškovo

2. Pismohrana


