[bookmark: _GoBack]Podaci vezani uz Natječaj za prijam u službu u Jedinstveni upravni odjel Općine Viškovo na  radno mjesto: Pročelnik/ca  Jedinstvenog upravnog odjela - 1 izvršitelj
Opis poslova:
· rukovodi radom Odjela, osigurava zakonit rad i brine za izvršavanje radnih zadataka i obveza odjela, 
· osigurava i nadzire izvršavanje odluka, zaključaka i drugih akata općinskih tijela 
· vodi upravni postupak zbog povrede službene dužnosti
· vodi i koordinira projektne timove, raspoređuje zadatke i prati izvršenje
· prati stanje iz djelokruga Upravnog odjela i predlaže odgovarajuće mjere
· pomaže službenicima Upravnog odjela u radu na najsloženijim predmetima
· po potrebi sudjeluje u radu općinskih radnih tijela u okviru svoje nadležnosti
· daje mišljenja, tumačenja i odgovore po predmetima u okviru svoje nadležnosti
· obavlja i druge poslove po nalogu nadređenih

Osnovna bruto plaća:  17.555,78  kn
Provjera znanja i sposobnosti:
Obuhvaća pisano testiranje, provjeru rada na računalu i intervju.
Najmanje pet dana prije održavanja testiranja objavit će se putem internet stranice i oglasne ploče Općine Viškovo  vrijeme održavanja testiranja, kao i lista kandidata koji ispunjavaju formalne uvjete iz natječaja i koji će biti pozvani na pisano testiranje i provjeru rada na računalu. 
Na istoj internet stranici i oglasnoj ploči objavit će se i lista kandidata s kojima će se održati intervju i to najmanje pet dana prije održavanja intervjua. Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50% bodova iz svakog dijela provjere znanja i sposobnosti kandidata na provedenom testiranju i provjeri praktičnog rada.

Područje pisanog testiranja obuhvaća područja: lokalna i područna (regionalna) samouprava, opći upravni postupak, uredsko poslovanje,  proračun, financiranje jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave, javna nabava, vlasništvo i druga stvarna prava, komunalno gospodarstvo.

Pravni i drugi izvori provjere znanja:

1. Statut Općine Viškovo („Službene novine Primorsko – goranske županije broj: 25/09, 6/13, 15/13, 33/13, 14/14.).
1. Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi („Narodne novine broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12 i 19/13)
1. Zakon o financiranju jedinica lokalne i područne (regionalne) samouprave ("Narodne novine" broj 117/93, 69/97, 33/00, 73/00, 127/00, 59/01, 107/01,  150/02, 147/03, 132/06, 26/07, 73/08., 25/12)                                                                                     
1. Zakon o proračunu  ("Narodne novine" broj 87/08, 136/12),
1. Zakon o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi  ("Narodne novine" broj 86/08., 61/11.),
1. Zakon o općem upravnom postupku („Narodne novine“ broj 47/09.)
1. Zakon o vlasništvu i drugim stvarnim pravima – dio treći („Narodne novine“ broj: 91/96, 73/00, 114/01, 79/06, 141/09, 61/11, 82/12 i 73/13.
1. Zakon o javnoj nabavi („Narodne novine“ broj: 90/11, 83/13. i 147/13.)
1. Zakon o komunalnom gospodarstvu (“Narodne novine” broj: 36/95, 70/97, 128/99, 57/00, 129/00, 59/01, 26/03, 82/04, 110/04, 178/04, 38/09, 79/09, 153/09, 49/11, 84/11, 90/11, 144/12, 94/13, 153/13)  
1. Uredba o uredskom poslovanju ("Narodne novine" broj 7/09.).
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