Na temelju clanka 54. stavka 1. Zakona o ustanovama (“Narodne novine” broj 76/93.,
29/97., 47/99., 1 35/08.), clanka 25. Zakona o knjiznicama (‘“Narodne novine broj 105/97.,
5/98., 104/00. i 69/09.), ¢clanka 8. Odluke o osnivanju Javne ustanove Narodne knjiZnice i
¢itaonice Halubjska zora Viskovo (“SluZbene novine Primorsko — goranske Zupanije” broj
12/99.) ravnateljica Javne ustanove i Narodne knjiZnice i €itaonice Halubajska zora Viskovo
uz prethodno pribavljenu suglasnost Op¢inskog vije¢a Opéine Viskovo

donosi
STATUT 5 5
JAVNE USTANOVE NARODNE KNJIZNICE I CITAONICE
HALUBAJSKA ZORA
L. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Statutom Javne ustanove Narodne knjiZnice i Citaonice Halubajska zora (u daljnjem
tekstu: Knjiznica), ureduje se status, naziv, sjediSte i djelatnost, zastupanje i predstavljanje,
upravljanje, unutarnje ustrojstvo, programiranje rada i planiranje razvitka, imovina i
financiranje KnjiZnice, nacin osiguranja sredstava za rad i rasporedivanje dobiti, javnost rada i
druga pitanja od vaznosti za obavljanje djelatnosti i poslovanje KnjiZnice.

Clanak 2.

sluzbu.

Prema namjeni i sadrZaju knjiZzni¢nog fonda KnjiZnica je sukladno odredbama zakona
narodna knjiZnica.

Osnivac i vlasnik KnjiZnice je Op¢ina Viskovo.

Clanak 3.

KnjiZnica je osnovana Odlukom o osnivanju Narodne knjiZnice i Citaonice Halubajska zora
Viskovo Opc¢inskog vije¢a Opc¢ine Viskovo (,,SluZzbene novine Primorsko — goranske
Zupanije* broj 19/99.).

KnjiZnica ima svojstvo pravne osobe i upisana je u registar ustanova Trgovackog suda u
Rijeci rjesenjem od 30. prosinca 1999. godine, Tt — 99/3334-4, MBS i upisnik koji vodi
Ministarstvo kulture Republike Hrvatske.



Prava i duZnosti osnivaca Knjiznice obavlja Op¢ina Viskovo.

Clanak 4.

KnjiZnica je pravna osoba s pravima, obvezama i odgovorno$¢u utvrdenim Zakonom,
Odlukom o osnivanju i ovim Statutom.

U pravnom prometu KnjiZnica nastupa samostalno, u svoje ime i za svoj racun.

U pravnom prometu za svoje obveze KnjiZnica odgovara cijelom svojom imovinom.
Osnivac¢ KnjiZnice solidarno i neograniceno odgovara za obveze KnjiZnice.

II. NAZIV, SJEDISTE, DJELATNOST KNJIZNICE

Clanak 5.

KnjiZnica obavlja svoju djelatnost, posluje i sudjeluje u pravnom prometu pod nazivom:

Javna ustanova Narodna knjiZnica i ¢itaonica Halubajska zora

Naziv KnjiZznice mora biti istaknut na svim zgradama u kojima KnjiZnica obavlja svoju
djelatnost.

Clanak 6.

Sjediste Knjiznice je u Viskovu, Mariniéi broj 9.

Clanak 7.

Djelatnost Knjiznice obuhvaca:

- nabavu knjiZni¢ne grade,
knjizni¢ne grade koja je kulturno dobro,

- izradu biltena, kataloga, bibliografija i drugih informacijskih pomagala te stru¢nih
publikacija,

- sudjelovanje u izradi skupnih kataloga i baza podataka,

- omogucavanje pristupacnosti knjiznicne grade i informacija korisnicima prema
njihovim potrebama i zahtjevima,

- poticanje i pomo¢ korisnicima KnjizZnice pri izboru i koriStenju knjizni¢ne grade,
informacijskih pomagala i izvora,

- Citaonicka djelatnost

- vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima,

- organiziranje edukativnih i kulturnih programa i akcija vezanih uz djelatnost
KnjiZnice,

- suradnja s udrugama, pojedincima i ustanovama na podrucju knjiZni¢ne djelatnosti

KnjiZnica moZe obavljati i druge djelatnosti utvrdene statutom, koje sluze obavljanju
djelatnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka.



Clanak 8.

Odluku o promjeni naziva i sjediSta KnjiZnice donosi osniva¢ na prijedlog ravnatelja
KnjiZnice.

Clanak 9.

KnjiZnica ima ogranak sa sjediStem u Viskovu, Voziscée 13.
Ogranak nije pravna osoba, te njegovom djelatnoS¢u i poslovanjem prava i obveze stjeCe
KnjiZnica.
Djelatnost Ogranka je.
- omogucavanje pristupacnosti knjiznicne grade i informacija korisnicima prema

cen e

- poticanje i pomo¢ korisnicima pri izboru i koriStenju knjiZni¢ne grade, informacijskih
pomagala i izvora,

- vodenje dokumentacije o gradi i korisnicima,

- zaStita knjizniCne grade

Clanak 10.

Ogranak u pravnom prometu posluje pod nazivom:
Javna ustanova Narodna knjiZnica i ¢itaonica Halubajska zora Marini¢i 9, Ogranak Viskovo,
Vozisce 13.

Clanak 11.

U Ogranku djelatnost i poslovanje organizira i vodi predstojnik Ogranka — diplomirani

cen e

Clanak 12.

Odluku o promjeni djelatnosti KnjiZznice donosi ravnatelj uz prethodnu suglasnost osnivaca i
Ministarstva kulture.

IIL. ZNAK , PECAT I STAMBILJ

Clanak 13.

KnjiZznica ima svoj znak koji upotrebljava u svrhu promicanja, oznacavanja svojih
propagandnih materijala, prospekata, plakata, pozivnica.
Izgled i elementi znaka Knjiznice odreduju knjizni¢nu djelatnost, spojenu s podnebljem na



kojem djeluje.
Odluku o nacinu uporabe znaka donosi ravnatelj.

Clanak 14.

U pravnom prometu KnjiZnica koristi pe€ate i Stambilje za redovno poslovanje, za
obiljezavanje knjiga te odobravanje isplate i kontrolu na raCunima.

Za redovno poslovanje KnjiZnica ima:

- dva pecata okruglog oblika, jedan promjera 25 mm, a drugi 18 mm, na kojima je uz obod
natpis:
Javna ustanova Narodna knjiZnica i Citaonica, a u sredini HALUBAJSKA ZORA.,

- prijemni Stambilj Cetvrtastog oblika, Sirine 30 mm i duZine 63 mm s utisnutim tekstom:

HALUBAJSKA ZORA
VISKOVO

Primljeno:

Broj Rad. jedinica Prilozi

- Cetvrtasti Stambilj za kontrolu racuna i odobravanje isplate, Sirine 30 mm i duZine 60 mm s
utisnutim tekstom:

JAVNA USTANOVA NARODNA KNJIZNICA I CITAONICA
HALUBAJSKA ZORA

Pozicija Konto

Odobravam isplatu, iznos

Kontrola

Za obiljezavanje knjiga koristi se:
- Cetvrtasti Stambilj duljine 52 mm i Sirine 12 mm s utisnutim tekstom:
Javna ustanova Narodna knjiZnica i Citaonica
HALUBAJSKA ZORA
MARINICI 9

- Cetvrtasti Stambilj duljine 58 mm i Sirine 37 mm s utisnutim tekstom:



HALUBAJSKA ZORA
VISKOVO

ID.BR.

SIGNATURA

UDK

INV. BR.

Odluku o broju i nacinu uporabe pecata i Stambilja donosi ravnatelj.

IV. ZASTUPANJE I PREDSTAVLJANJE

Clanak 15.
KnjiZnicu predstavlja i zastupa ravnatelj.

Ravnatelj moZe dati punomo¢ drugoj osobi za zastupanje KnjiZnice u pravnom prometu u
granicama svojih ovlasti. Punomo¢ se daje sukladno odredbama zakona kojim se ureduju
obvezni odnosi.

Ravnatelj KnjiZnice odreduje osobe ovlastene za potpisivanje financijske i druge
dokumentacije.

V. UNUTARNJE USTROJSTVO

Clanak 16.

Unutarnjim ustrojstvom osigurava se racionalan i djelotvoran rad KnjiZnice u cilju
U knjiznici su ustrojene sljedece ustrojstvene jedinice:

1. Sredi8nji odjel, Marini¢i 9

2. Ogranak, Vozis¢e 13

Pravilnikom o unutarnjem ustrojstvu pobliZe se ureduje ustrojstvo, na¢in rada i radna mjesta u
KnjiZnici u skladu sa Zakonom o knjiznicama i Standardima za narodne knjiZnice ( ,,Narodne
novine* broj 58/99).

Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu donosi ravnatelj uz prethodnu suglasnost osnivaca.

Radno vrijeme knjiZnice utvrduje ravnatelj prema potrebama djelatnosti u skladu sa zakonom.



VL. UPRAVLJANJE KNJIZNICOM

Clanak 17.

KnjiZznicom upravlja ravnatelj.

Ravnatelj KnjiZnice:

- organizira i vodi rad i poslovanje KnjiZnice,

- predstavlja i zastupa KnjiZnicu u pravnom prometu i pred tijelima drZzavne vlasti,
- poduzima sve pravne radnje u ime i za racun KnjiZnice

- odgovara za zakonitost rada KnjiZnice,

- vodi stru¢ni rad Knjiznice i odgovoran je za stru¢ni rad

- donosi Godisnji program rada i razvitka Knjiznice i mjere za njegovo provodenje,
- odlucuje o financijskom planu i godiSnjem obracunu,

- odlucuje o koriStenju i raspolaganju sredstvima KnjiZnice

- podnosi osnivacu izvjeSc¢e o poslovanju KnjiZnice i ostvarenju programa

- donosi Statut uz prethodnu suglasnost osnivaca

- donosi i druge opce akte knjiZnice

- utvrduje nacin i uvjete koriStenja knjiznicne grade

- donosi odluke iz oblasti radnih odnosa u okviru zakonskih ovlaStenja

- ostvaruje poslovnu i strué¢nu suradnju s drugim tijelima i organizacijama, te obavlja i druge
poslove utvrdene Zakonom, Statutom i opéim aktima.

Clanak 18.

Ravnatelj KnjiZnice imenuje se na 4 (Cetiri) godine i moZe biti ponovno imenovan.

Clanak 19.

Javni natjeCaj za imenovanje ravnatelja raspisuje Opc¢insko vijece, a postupak provodi Odbor
za izbor i imenovanja Op¢inskog vijeca, te Opc¢inskom vijecu predlaZe imenovanje.

Odbor za izbor i imenovanje predlaze u odredenim slucajevima i razrjesenje ravnatelja.
Javni natjecaj objavljuje se u javnim glasilima 3 (tri) mjeseca prije isteka mandata na koji je
ravnatelj izabran.

Rok za prijavu na natjecaj je 15 dana od dana objave u javnim glasilima.

Ravnatelja KnjiZnice imenuje i razrjeSuje osnivac.

Clanak 20.

Za ravnatelja KnjiZnice moZe biti imenovana osoba koja ispunjava uvjete propisane zakonom:
- zavrSen preddiplomski i diplomski sveuciliSni studij ili integrirani preddiplomski i diplomski

cen e

osoba koja je stekla visoku strué¢nu spremu sukladno propisima koji su bili na snazi prije
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stupanja na snagu Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju i najmanje pet
godina rada u knjiZni¢arskoj struci.

Iznimno od odredbe stavka 1. ovoga ¢lanka, za ravnatelja samostalne knjiZnice moZe se
imenovati osoba koja ima zavrSen preddiplomski sveuciliS$ni studij ili strucni studij u trajanju
od najmanje tri godine, kao i osoba koja je stekla viSu stru¢nu spremu sukladno propisima
koji su bili na snazi prije stupanja na snagu Zakona o znanstvenoj djelatnosti i visokom
obrazovanju i deset godina rada u kulturi ako se na ponovljeni natjecaj ne javi osoba koja ima
uvjete iz stavka 1. ovoga Clanka.

Clanak 21.
Ako osnivac ne izabere niti jednog kandidata ponovo ¢e raspisati natjecaj za ravnatelja.
Do imenovanja ravnatelja na temelju ponovljenog natjecaja osniva¢ ¢e imenovati vrSitelja
duZnosti ravnatelja, ali najduZe do godine dana.
Clanak 22.
Ravnatelj moZe biti razrijeSen prije isteka vremena na koje je imenovan:
na osobni zahtjev u slu¢ajevima utvrdenim u ¢lanku 44. Zakona o ustanovama.

U slucaju razrjeSenja ravnatelj ima prava utvrdena Clankom 44. stavak 3. i ¢lankom 45.
Zakona o ustanovama.

U slucaju predvidenom u ¢lanku 21., osniva¢ ¢e imenovati vrsitelja duznosti ravnatelja, te je
duZan raspisati natjecaj za ravnatelja u roku od 30 dana od dana imenovanja vrsitelja duZnosti.

VIL. PROGRAM RADA , FINANCIRANJE I IMOVINA KNJIZNICE

Clanak 23.

Godisnji program rada KnjiZnice donosi ravnatelj do kraja teku¢e godine za narednu godinu.

Clanak 24.
Sredstva za rad KnjiZnice osiguravaju se iz Proracuna Op¢ine Viskovo.
Sredstva za rad KnjiZnice i za posebne programe KnjiZnice mogu osigurati i od:
- Primorsko-goranske Zupanije,
- Ministarstva kulture,
- Clanarina korisnika,
- drugih prihoda fizickih i pravnih osoba.

Clanak 25.
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Ako KnjiZnica u obavljanju svoje djelatnosti ostvari dobit, ta se dobit upotrebljava iskljucivo
za obavljanje djelatnosti KnjiZnice.

Clanak 26.

Sredstva KnjiZnice koriste se samo za namjene iz djelatnosti KnjizZnice utvrdene zakonom i
drugim aktima donesenim temeljem zakona i programu rada KnjiZnice.
Sredstva iz proracuna mogu se koristiti samo za namjene za koje su dodijeljena.

Clanak 27.

KnjiZnica predlaze financijski plan prije pocetka godine na koju se plan odnosi.

Ako se financijski plan ne predloZi u propisanom roku, predlaZze se privremeni financijski
plan najduZe za razdoblje od tri mjeseca.

Odluku o financijskom planu i privremenom financijskom planu donosi ravnatelj.

Clanak 28.

Ravnatelj KnjiZnice je nalogodavac za izvrSenje financijskog plana KnjiZnice.

Clanak 29.

KnjiZnica po isteku kalendarske godine donosi godi$nji obracun.

Ravnatelj podnosi osnivacu:

- financijsko izvjeS¢e i izvjeS¢e o poslovanju za polugodiS$nje razdoblje te za proteklu
poslovnu godinu najkasnije do 15. veljace

- na osobni poticaj kad ocijeni da bi uvjeti poslovanja mogli dovesti do bitnijih odstupanja u
ostvarivanju programa i poslovanja

Clanak 30.
Imovinu Knjiznice €ine stvari, prava i nov€ana sredstva.
Imovinom raspolaZe KnjiZnica pod uvjetima i na nacin propisan zakonom, drugim propisima i
ovim Statutom.
Clanak 31.
Ravnatelj KnjiZznice mozZe bez suglasnosti osnivaca u pravnom prometu radi obavljanja

teku¢eg poslovanja raspolagati sredstvima do visine 50.000,00 kuna. Za raspolaganje
sredstvima vec¢im od 50.000,00 kuna ravnatelj mora traZiti prethodnu suglasnost osnivaca.

Clanak 32.



Knjiznica ne moZe bez suglasnosti osnivaca stjecati, opteretiti ili otuditi imovinu c¢ija je
pojedinac¢na vrijednost veca od 50.000,00 kn.

Ravnatelj ne moZe nastupati kao druga ugovorna stranka i s Knjiznicom sklapati ugovore u
svoje ime i za svoj racun, u svoje ime, a na racun drugih osoba ili u ime i za racun drugih
osoba.

Bez suglasnosti osniva¢a KnjiZznica ne moze dati u zakup dio svog poslovnog prostora i
okolnog prostora koji pripada poslovnom prostoru KnjiZnice.

VIIL OPCI AKTI KNJIZNICE

Clanak 33.

Op¢i akti KnjiZnice su Statut, pravilnici, poslovnici i odluke, kojima se ureduju pojedina
pitanja iz djelatnosti KnjiZnice.

Clanak 34.

Statut donosi ravnatelj uz prethodnu suglasnost Opc¢inskog vijec¢a Op¢ine Viskovo.

Clanak 35.

Ravnatelj donosi sljedece opce akte:

- Statut KnjiZnice

- Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu KnjiZnice,
- Pravilnik o radu,

- Pravilnik o placama,

cen e

- druge opce akte sukladno vaze¢im zakonskim propisima.
Clanak 36.

Op¢i akti stupaju na snagu osmog dana od njihove objave na oglasnoj plo¢i KnjiZnice.
Statut i drugi op¢i akti ne mogu imati povratno djelovanje.

IX. JAVNOST RADA KNJIZNICE



Clanak 37.
Rad KnjiZnice je javan.

Statut, Pravilnik o unutarnjem ustrojstvu i nacinu rada Knjiznice kao i drugi op¢i akti
objavljuju se na oglasnoj plo¢i KnjiZnice.

KnjiZnica upoznaje javnost o organizaciji rada KnjiZnice, uvjetima rada, naCinu pruZanja
usluga i obavljanju poslova iz svoje djelatnosti, davanjem informacija u sredstvima javnog
priop¢avanja i na web stranici KnjiZnice.

Informacije i podatke o obavljanju djelatnosti ili uvid u dokumentaciju KnjiZznice omogucit
¢e se pravnoj i fizickoj osobi sukladno zakonu i op¢im aktima Knjiznice kojima se ureduje

pravo na pristup informacijama.

Za javnost rada odgovoran je ravnatelj.

X. SURADNJA SA SINDIKATOM

Clanak 38.
Sindikalno organiziranje u KnjiZnici je slobodno.
KnjiZnica je duZna osigurati uvjete za rad sindikalnog povjerenika, staviti na raspolaganje

obavijesti koje su mu potrebne za obavljanje njegove duZnosti, te omoguciti uvid u akte i
dokumente u svezi s ostvarivanjem i zaStitom prava radnika iz radnog odnosa.

XI. ZASTITA TAJNOSTI PODATAKA

Clanak 39.

Tajnim se podacima smatraju podaci koje ravnatelj, sukladno pozitivnim propisima i opéem
aktu odredi tajnim, kao i svi podaci koje kao tajne javno tijelo ili druga pravna osoba priop¢i
KnjiZnici, a njihova priopéenja neovlastenoj osobi bila protivna interesima KnjiZnice i njenog
osnivaca.

Djelatnici Knjiznice duzni su ¢uvati podatke koji se smatraju tajnima bez obzira na nacin
saznanja o tim podacima ili pribavljanja odnosno stjecanja mogu¢nosti uvida u takve podatke.

Obveza Cuvanja tajnih podataka traje i nakon prestanka radnog odnosa u KnjizZnici, sukladno
pozitivnim propisima.

Clanak 40.
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Podatke koji su oznaceni kao tajni, moZe nadleZnom tijelu koje je za to ovlastio zakon,
priop¢iti ravnatelj ili osoba koju on za to ovlasti.

XIL. PRIJELAZNE I ZAKLJUCNE ODREDBE

Clanak 41.
Danom stupanja na snagu ovog Statuta prestaje vaZziti Statut Javne ustanove Narodne
knjiznice i Citaonice ,,Halubajska zora“ Viskovo (,,SluZzbene novine Primorsko — goranske
Zupanije* broj 12/99.), Izmjene i dopune Statuta Javne ustanove Narodna knjiZnica i
¢itaonica ,,Halubajska zora* Viskovo od 30. lipnja 2000., 2. Izmjene i dopune Statuta Javne
ustanove Narodna knjiznica i Citaonica ,Halubajska zora® ViSskovo od 10. travnja
2001.godine, Izmjene i dopune Statuta Javne ustanove Narodne knjiZnice i Citaonice

Halubajska zora Viskovo od 9. listopada 2003. godine i 5. Izmjene i dopune Statuta Javne
ustanove Narodne knjiznice Halubajska zora Viskovo od 3. travnja 2004. godine.

Clanak 42.

Op¢i akti Knjiznice uskladit ¢e se s odredbama ovog Statuta u roku od tri mjeseca od
njegovog stupanja na snagu.

Clanak 43.

Ovaj Statut stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Knjiznice.

Ravnateljica:
Branka Mioci¢, dipl.knjiZnicarka

Ravnateljica:

Branka Mioci¢, dipl.knjiznicarka
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